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DECRETO EDIL No. 98/2024 - GAMS

PEDRO GUTIERREZ VIDAURRE
ALCALDE

DEL GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE SACABA

VISTOS:

Los antecedentes de la solicitud de aprobacion de la Guia de elaboracién del Manual de
Procesos y Procedimientos;

Que, cursa Comunicacién Interna N°© CITE: CI/SF-DRH-25-1/1080/2024 de 15 de octubre
de 2024 emitido por la Ing. Geraldine P. Rodriguez Yraisos- Prof. de Organizacion y
Métodos via sus inmediatos superiores, correspondientes a la Secretaria Municipal de
Finanzas y Administracion, con el que solicita la APROBACION DE LA GUIA DE
ELABORACION DEL MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, que en sus
antecedentes menciona:

De acuerdo con las directrices fundamentales del Sistema de Organizacién Administrativa,
basada en el componente del proceso de Redisefio Organizacional, el objetivo de este
informe técnico es destacar la importancia de actualizar la guia para la elaboracién y
actualizacion del Manual de Procesos y Procedimientos del Gobierno Auténomo Municipal
de Sacaba, ya que contar con una guia actualizada es esencial para adaptarse a las
dinamicas cambiantes de la administracién publica y para consolidar un gobierno mas
eficiente y responsable. Esta guia constituye un documento crucial que define los
lineamientos y protocolos necesarios para llevar a cabo las actividades tanto
administrativas como operativas dentro de la administracion municipal. La actualizacién
regular del Manual de Procesos y Procedimientos es vital para asegurar la eficiencia, la
transparencia y la calidad en la gestiéon de los servicios que se ofrecen al Municipio de
Sacaba lo que permitira mejorar la organizacion interna, sino que también fomenta la
confianza ciudadana al garantizar que los procedimientos sean claros y accesibles.

En la gestion 2019, se elaboré una guia para la elaboracion del Manuales de Procesos y
Procedimientos. Por ello, en la presente gestion, y tomando como referencia la elaboracion
de la versién 02 del manual de procesos y procedimientos, se analizaron los puntos de
mayor importancia. Como resultado, se decidié simplificar algunos pasos en la guia de la
gestion 2019. El objetivo de actualizar la guia es facilitar la comprensién y optimizar los
procedimientos, simplificando los pasos en la elaboracién de los manuales.

Que, mediante Informe Legal signado con CITE: IL/EM-DJR-01-2/373/2024 de fecha 21
de octubre de 2024, concluye que en merito a Comunicaciéon Interna NO CITE: CI/SF-DRH-
25-1/1080/2024 emitido por la Prof. de Organizacién y Métodos, se recomienda la
Aprobacién de la Guia de Elaboracién del Manual de Procesos y Procedimientos.

Que, la Constitucion Politica del estado en su Articulo 232 sefiala que la Administracion
Publica se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad,
compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia,
calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados.

Que, la Ley N° 031 Marco de Autonomias y Descentralizacién "Andrés Ibafez", de 19 de
julio de 2010, el cual tiene por objeto regular el régimen de autonomias por mandato del
Articulo 271 de la Constitucion Politica del Estado y las bases de la organizacion territorial
del Estado establecidos en su Parte Tercera, Articulos 269 al 305. La sefialada norma en
su articulo 101, paragrafo III, establece que las entidades territoriales auténomas
financiaran el ejercicio de sus competencias con los recursos consignados en sus
presupuestos institucionales, conforme a disposiciones legales vigentes.
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Que, la Ley No 482 de 9 de enero 2014 de Gobiernos Autonomos Municipales, en su Art.
26, Numeral 5), establece que son atribuciones de la Alcaldesa o el Alcalde Municipal
"Dictar Decretos Ediles".

Que, la Ley Municipal No 078/2017 de 21 de abril del 2017, de Ordenamiento Juridico y
Procedimiento Legislativo prevé en su Art. 14, el Decreto Edil sera la disposicion legal
emanada por la Maxima Autoridad Ejecutiva, para efectuar actos administrativos de
atribucién Gnica del Alcalde o Alcaldesa, conforme las normativas vigentes, tales como
delegacion de competencias, designacion de autoridades del Organo Ejecutivo, entidades
desconcentradas, descentralizadas y empresas municipales. Asimismo, aprobara sus
Reglamentos Especificos, Manuales y otros que correspondan.

POR TANTO:

La Maxima Autoridad Ejecutiva del Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba, en uso de
las atribuciones conferidas por la Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia,
Ley NO 482 de Gobiernos Auténomos Municipales, Ley Municipal 078/2018 de
Ordenamiento Juridico y Procedimiento Legislativo y demas normas conexas.

DECRETA:
ARTICULO PRIMERO: APROBAR la GUIA DE ELABORACION DEL MANUAL DE
PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, de aplicacion y cumplimiento obligatorio para todo el
personal y unidades del Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba.
ARTICULO SEGUNDO: Quedan encargados del cumplimiento del presente Decreto Edil
la Direccién de Organizacion Administrativa y Recursos Humanos, que serd la encargada
de la difusion del presente Decreto Edil.

ARTICULO TERCERO: Publiquese el presente Decreto Edil en la Gaceta Municipal.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE

Es dado en despacho del Alcalde del Gobierno Autonomo Municipal de Sacaba, a los
veintiin dias del mes de octubre del afio dos mil veinticuatro.
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