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DECRETO MUNICIPAL N° 14/2024
PEDRO GUTIERREZ VIDAURRE
ALCALDE MUNICIPAL DE SACABA
SECRETARIAS Y SECRETARIOS MUNICIPALES
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE SACABA

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, a través de Comunicacion Interna N© CITE: CI/SP-DCM-18/058/2024 de fecha 14
de agosto de 2024 emitido por el Jefe de Catastro Multifinalitario, remite Informe Técnico
del Proyecto "REGLAMENTO A LA LEY MUNICIPAL DE CATASTRO TERRITORIAL
MULTIFINALITARIO (LEY MUNICIPAL N.°2 373/2024)".

Que, por Informe Legal CITE: IL/EM-DIR-01-2/352/2024 de 04 de octubre de 2024
emitido por la Profesional I de Gestion Juridica Administrativa de la Direccion Juridica
con el que CONCLUYE que el REGLAMENTO A LA LEY MUNICIPAL N.© 373/2024 DE
CATASTRO TERRITORIAL MULTIFINALITARIO, se ajusta al ordenamiento juridico
vigente.

Que, el reglamento establece los requisitos, procedimientos y caracteristicas para los
diferentes tramites administrativos de Catastro. Asimismo, define el marco técnico para
la elaboracion de la Cartografia Catastral, la implementacion de los Sistemas de
Informacién Catastral y la creacion del Observatorio Técnico Catastral, todo ello en el
marco de la Ley Municipal de Catastro Territorial Multifinalitario “Ley Municipal N.°
373/2024".

CONSIDERANDO I:

Que, el Articulo 302 paragrafo I de la Constitucion Politica del Estado dispone que son
competencias exclusivas de los gobiernos municipales auténomos, en su jurisdiccién:
numeral "6, Elaboraciéon de Planes de Ordenamiento Territorial y de uso de suelos, en
coordinacion con los planes del nivel central del Estado, departamentales e indigenas;
numeral 10. Catastro urbano en el ambito de su jurisdiccion en conformidad a los
preceptos y parametros técnicos establecidos para los Gobiernos Municipales".

Que, el parrafo II, Articulo 410 de la Constituciéon Politica del Estado, define que: "La
constitucién es la norma suprema del Ordenamiento Juridico Boliviano y goza de primacia
frente a cualquier otra disposicion normativa. El bloque de constitucionalidad esta
integrado por los Tratados y Convenios Internacionales en materias de Derechos
Humanos y las normas de derecho comunitario, ratificados por el pais. La aplicacion de
las normas juridicas se regira por la siguiente jerarquia. De acuerdo a las competencias
de las entidades territoriales: 1. Constitucion Politica del Estado: 2. Los Tratados
Internacionales; 3. Las Leyes Nacionales, los Estatutos Autonomicos, las Cartas Organicas
y el resto de legislacion departamental, municipal e indigena. 4. Los decretos,
reglamentos y demas resoluciones emanadas de los oérganos ejecutivos
correspondientes.”

Que, la Ley No 031 de 9 de julio 2010 "Marco de Autonomias y Descentralizacion Andrés
Ibafiez", en su Art. 34 sefiala que el Gobierno Autonomo Municipal esta conformado por
un Concejo Municipal y un Organo Ejecutivo, presidido por una alcaldesa o un Alcalde e
integrado ademas por autoridades encargadas de la administracién, cuyo namero y
atribuciones seran establecidos en la carta organica o normativa municipal.

Que, el Articulo 26 de la Ley de Gobiernos Auténomos Municipales No. 482, en su Articulo G\
26 Atribuciones de la alcaldesa o el Alcalde Municipal, Nim. 4) indica “Dictar Decretos
Municipales, conjuntamente con las y los Secretarios Municipales”.
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Que, la Ley Municipal N° 103/17 de fecha 29 de agosto de 2017 aprueba el Plan Director
Urbano y la Ley N.© 131/18 del 1 de junio de 2018, junto con los planos sectoriales
aprobados, establece la zonificacion del uso de suelo del drea urbana de Sacaba.

Que, el Decreto Municipal 004/2017 dispone la desconcentracién administrativa hacia
las sub alcaldias de los siguientes distritos:

e Distrito I

¢ Distrito IT Quintanilla

¢ Distrito III Pacata

o Distrito IV Guadalupe

= Distrito VI El Abra

e Distrito VII Villa Obrajes
e Distrito Lava Lava

Ademas, el decreto establece los requisitos, costos y procedimientos para diversos
tramites catastrales, tales como la obtencién del Certificado Catastral, la Visacion de
Minuta, la Certificacion de Plano de Lote~entre otros.

Que, el Decreto Edil N° 55/2024, en su articulo primero, se delga a los sub-alcaldes y
sub-aldesas de los distritos municipales I,11,ITI, 1V, VI, VII y Lava Lava la administrativa
en los tramites relacionados con urbanismo y catastro.

Que, la Ley Municipal N° 039/2015 de Creacién de Impuestos del Gobierno Auténomo
Municipal de Sacaba en los Articulos 1 y 2 creé el impuesto anual a la propiedad de
bienes inmuebles urbanos determinando que el hecho generador de ese impuesto, estd
constituido por el ejercicio del derecho de propiedad de bienes inmuebles urbanos que
se encuentren ubicados en la jurisdiccion del gobierno Auténomo Municipal de Sacaba.

Que, el Decreto Municipal N.°© 019/2020 aprueba el reglamento de empadronamiento
predial, estableciendo los requisitos y procedimientos para el Empadronamiento Predial,
la Actualizacién y/o Modificacién de Datos Técnicos y de Identidad, y la Baja de Codigo
Catastral. Posteriormente, el Decreto Municipal N.© 010/2021 amplia el plazo del
reglamento de empadronamiento predial, establecido en su Disposicidn Transitoria
Primera (inicialmente de 365 dias calendario) hasta el 24 de diciembre de 2021.

Que, el Decreto Municipal N.© 08/2022, "Reglamento de Empadronamiento Predial”,
tiene como objeto regular el empadronamiento predial de bienes inmuebles en el area
urbana del municipio en el Sistema de Catastro y el Registro Unico de la Administracion
Tributaria (RUAT). Su finalidad es determinar la existencia fisica y espacial de un bien
inmueble para la asignacién de un cédigo numérico Gnico e irrepetible en ambos
sistemas.

Que, el Decreto Edil N.© 089/2023, el cual aprueba el Manual de Procesos y
Procedimientos de la Direccién de Catastro Multifinalitario y Administraciéon de Tierras
(DCMAT).

Que, la Ley Municipal N° 373/2024 de 4 de julio de 2024, aprueba el Catastro Territorial
Multifinalitario.

CONSIDERANDO II.
Que, el nuevo Ordenamiento Juridico, hace necesario el establecimiento de normas

especificas que permitan una administracién eficiente, cuyo fin es el de facilitar y
satisfacer las necesidades colectivas de la poblacién.

Que, la Ley Municipal de Ordenamiento Juridico y Procedimiento Legislativo 078/2017
de fecha 21 de abril de 2017, en su Art. 8, Paragrafo IT, Nim. 2: establece que el
Ejecutivo Muricipal tendra atribuciones para emitir instrumentos juridicos municipales
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como el DECRETO MUNICIPAL; siendo conceptualizado el mismo por el Art. 13 como la
"Norma Municipal emanada por el Organo Ejecutivo en ejercicio de sus competencias y
atribuciones, a efecto de reglamentar la aplicaciéon de Leyes Municipales, reglamentar
competencias compartidas o concurrentes, emanadas del nivel Central o Departamental.
Asimismo, aprobara la estructura organizacional del Organo Ejecutivo y estados
financieros". Por tanto, en aplicacién de la Constitucién Politica del Estado, la Ley Marco
de Autonomias y Descentralizacion Andrés Ibafiez No 031/2010, Ley de Gobiernos
Auténomos Municipales, Ley Municipal de Ordenamiento Normativo y demas y normas
conexas.

POR TANTO:

En uso de las atribuciones normativas conferidas por la Constitucién Politica del Estado,
Ley N© 031 Marco de Autonomias y Descentralizacién Andrés Ibafiez, Ley 482 de
Gobiernos Auténomos Municipales, Ley N© 078/2017 de Ordenamiento Juridico y
Procedimiento Legislativo y demas disposiciones legales conexas.

EL GABINETE MUNICIPAL
DECRETA:

ARTICULO UNICO. - Se APRUEBA el "REGLAMENTO A LA LEY MUNICIPAL N°
373/2024"

TITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. (Objeto). - La presente disposicién municipal tiene por objeto reglamentar
la Ley Municipal N° 373/2024 Ley Municipal de Catastro Territorial Multifinalitario.

Articulo 2. (Alcance y Ambito de Aplicacion). - El presente Reglamento, tendra
alcance en toda la jurisdiccion del Municipio de Sacaba y serd de aplicacién obligatoria
para toda persona natural, juridica, individual o colectiva, publica o privada.

Articuio 3. (Marco Competencial). - El presente Reglamento, se desarrolla en el
marco de las competencias municipales dispuestas en la siguiente normativa:

1. Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia.

2. Ley 031 Marco de Autonomias y Descentralizacion "Andrés Ibafiez" del 19 de
julio de 2010.

3. Ley 482 de Gobiernos Auténomos Municipales.

4. Ley 2492 Cédigo Tributario y Decreto Supremo 27310.

5. Ley 2341 de Procedimiento Administrativo

6. Resolucién Suprema N.¢ 11661 de 24 de enero de 2014 de Homologacion del

Radio Urbano del Municipio de Sacaba.

7. Resolucion Camaral 050/96-97

8. Ley Municipal N° 039/15 de 01 de diciembre de 201 5, de creacion de impuestos
del Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba y sus modificaciones respectivas.

9. Ley Municipal N.© 046/2015 "Ley Municipal de aprobacién de planos para la
zonificacién- valuacion zonal y tablas de valor del area urbana del Municipio de
Sacaba y sus modificaciones respectivas.

10.Ley Municipal N° 078/2017, de Ordenamiento Juridico y Procedimiento
Legislativo del Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba

11.Ley Municipal N° 103/17 de 29 de agosto de 2017 que aprueba el Plan Director
Urbano.
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12.Ley Municipal N° 131/18 de 01 de junio de 2018 de modificacién de la Ley
Municipal 103/2017 que aprueba el Plan Director Urbano (PDU) y planos
sectoriales aprobados con la normativa correspondiente.

13. Ley Municipal N° 373/2024, Ley Municipal de Catastro Territorial Multifinalitario
de fecha 11 de julio de 2024.

14. Decreto Municipal N© 001/2017 - Reglamento a la Ley Municipal 039/2015,
Reglamento del impuesto municipal sobre la propiedad de bienes inmuebles
(IMPBI).

15. Decreto Edil N° 55/2024, Delegar funciones a las Sub-Alcaldias, de fecha 24 abril
de 2024,

Articulo 4. (Cumplimiento).- El Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba, a través de
sus Secretarias, direcciones y unidades, asi como las Sub-Alcaldias, quedan encargados
de dar cumplimiento inexcusable al presente reglamento, el incumplimiento del presente
reglamento sera sancionado con la determinacién de responsabilidades establecidas en
la Ley 1178.

Articulo 5. (Definiciones).- A los efectos del presente Reglamento, se entiende por:

1. Unidad Catastral. - Es el inmueble o predio identificado en la planificacion
catastral que cumple una funcién de vivienda o habitacional y otros similares.

2. Actuaiizacion. - Es la modificacion y/o ajuste e incorporacion de nuevos datos
técnicos a ser registrados en el Sistema de Informacién Catastral y
Administracion de Tierras (SICAT) y en Registro Unico de la Administracién
Tributaria (RUAT).

3. Acta de Verificacion de Posesion. - Es el documento que consta una
manifestacion expresa y suscrita de los vecinos colindantes de un determinado
predio, que lo reconocen como vecino y propietario o poseedor.

4. Baja de Codigo Catastral. - Es la operacion administrativa por la cual se
extingue el registro de la Unidad Catastral en los registros del Sistema de
Informacion Catastral y Administracién de Tierras (SICAT) y Registro Unico de la
Administracion Tributaria (RUAT).

5. Bien de Dominio Municipal. - Se denomina Bienes de Dominio Publico
Municipal a aquellos que corresponden y son destinados al uso irrestricto por
parte de la comunidad; son inalienables, imprescriptibles e inembargables del
Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba, establecidas en la Ley N9482 de
Gobiernos Autonomos.

6. Cédigo Catastral. - Es la asignacion numérica Unica e irrepetible asignada a
cada unidad catastral, que resulta del proceso de registro en el Sistema de
Informacion Catastral y Administracién de Tierras (SICAT).

7. Certificado Catastral. - Es un documento oficial técnico, legal y administrativo
que proporciona informacion catastral detallada sobre la unidad catastra. Es
utilizado para fines legales, administrativos y transaccionales relacionados con la
propiedad inmueble.

8. Empadronamiento. - Es el acto administrativo que consiste en el registro de
una unidad catastral en los Sistemas de Informacion Catastral y Administracién
de Tierras (SICAT) y Sistema de Registro Unico de la Administraciéon Tributaria
(RUAT) a efecto del cumplimiento de sus obligaciones tributarias a través de la
asignacion de un cédigo catastral.

9. Declaraciéon Jurada de Datos Técnicos (DJ CAT EMP). - Es la declaracién
unilateral que realiza toda persona natural, juridica, individual o colectiva, publica
o privada en el formulario técnico de catastro, sobre las caracteristicas técnicas
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del predio, construcciones, servicios basicos, pendiente del terreno y otros datos
propios del inmueble.

10. Desglose de Tramite. - Es el retiro de documentos originales u otras piezas de
un trémite administrativo dejando constancia o copias legalizadas en su lugar de
las partes pertinentes.

11. Ficha Técnica Catastral. - Es un documento técnico, con el que se comprueba
el registr6 de una unidad catastral en el SICAT, cuyo contenido especifica las
caracteristicas técnicas de la unidad catastral.

12.Informacion Catastral Rapida. - Es el servicio de entrega inmediata de un
informe general, con los datos de registro de una unidad catastral del Sistema
de Informacion Catastral y Administracion de Tierras (SICAT).

13. Muro perimetral. - Es una estructura construida alrededor de un terreno bien
inmueble para delimitarlo, brindar privacidad, seguridad y control de acceso.
Puede estar hecho de diferentes materiales y su altura y disefio pueden variar
segun las regulaciones y preferencias del propietario.

14. Propietario. - Persona natural o juridica, que cuenta con titulo de propiedad
debidamente registrado en Derechos Reales, sobre el bien inmueble.

15.Poseedor. - Persona natural que se encuentra en posesién, pacifica, publica y
de buena fe de manera continua e ininterrumpida sobre un bien inmueble.

16. Plano de lote. - Es un documento gréfico que muestra la representacion precisa
y detallada de un terreno o parcela especifica, elaborado por un profesional
colegiado de la respectiva drea y representa las caracteristicas fisicas y
geograficas del lote, incluyendo su forma, dimensiones, linderos, ubicacion de
construcciones, accesos, servicios publicos y otros elementos relevantes.

17.Pendiente. - Es la proporcidn relativa entre distancia, altura ¥y su variacion en
una porcibn superficiai definida, esta variacién de distancia y aitura estan
expresados en grados.

18. Planimetria. - Es la representacion grafica georeferenciada detallada a nivel de
predios consolidados, manzanos, vias, areas verdes y otros espacios publicos
que estén consolidados o por consolidar.

19. Posesibn. - Es el poder de hecho ejercido sobre una cosa mediante actos gue
denotan la intencion de tener sobre ella el derecho de propiedad u otro derecho
real.

20. Poligono. - Porcién superficial de territorio delimitado por una serie de vértices
que se conectan mediante lineas rectas, formando una figura cerrada. Los
poligonos para los fines del presente reglamento serdn la representacién de las
Unidades Catastrales,

21.Transferencia. - Es el acto de transferir la propiedad o los derechos de bien
inmueble de una persona a otra, para efectivizar la misma requiere de
formalidades legales para el cambio de titularidad.

22.Visacion de Minuta. -Es el procedimiento administrativo por el cual un
profesional legal y técnico visa, procediendo al colocado de timbres y sellos
respectivos al proyecto de minuta. Durante este proceso, se verifica que la
minuta cumpla con la informacién catastral y urbanistica del municipio vy
adicionalmente su concordancia con el antecedente del derecho propietario.

23.0Observatorio.- Es un instrumento para la identificacion, recopilacién, analisis
y sintesis, monitoreo de informacion, que de acuerdo a la dindmica servira de
insumo en las politicas ptblicas y planificacion territorial.

24. Geoestadistica.- Es una rama de la estadistica aplicada que se enfoca en el
analisis y modelado de datos espaciales. Permite encontrar patrones espaciales,
realizar interpolaciones y predecir valores en espacios dénde no se cuenta con
informacion.
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25. Recopilacién. - Es el proceso de reunir, agrupar, consultar y registrar informacion
de forma organizada y estructurada, que provienen de diversas fuentes.

26.Mapa de Valores. - Son representaciones visuales que muestran cémo se
distribuyen los valores o las variables dentro de un conjunto de datos, area
geografica o sistema permiten identificar patrones, tendencias y relaciones entre
diferentes variables.

27. El Sistema de Informacién Catastral y Administracion de Tierras
(SICAT).- Es un conjunto de herramientas desarrolladas bajo software libre
destinado a la gestion integral de la informacion catastral del Municipio de
Sacaba. El sistema esta compuesto por diversos médulos y herramientas que
permiten administrar, gestionar, registrar, consultar, analizar y almacenar
informacion de las Unidades Catastrales (UCAS).

28.Base de Datos Espacial.- Es un sistema de gestién y almacenamiento de datos
espaciales, estos datos deben tener referencia espacial. Las bases de datos se
estructuran tomando como referencia los modelos o esquemas de base de datos
estandarizados que serviran para la gestion de informacion espacial.

29. Cartografia. — Representacion grafica detallada del Territorio, que sirve para la
gestion, planificacién y administracion del mismo, describiendo graficamente sus
limites y caracteristicas, de acuerdo a simbologia preestablecida y representada
en Mapas, Planos, Canvas de Sistemas de Informacion Geografica y Geoportales.

30. Mapas Catastrales.- Es la representacién grafica de informacién catastral, que
sirve para la organizacion y gestion de los procesos administrativos de los
tramites de catastro. Los mapas catastrales también son representaciones
espaciales espaciales territoriales tematicas, referida a informacién resultado de
los diferentes proyectos y programas de la Direccién de Catastro Multifinalitario
y Administracion de Tierras.

31.Red Geodésica.- Es un Sistema de puntos georeferenciados que conforman una
Red de alta precision dentro del Municipio de Sacaba referido a un sistema mayor
(RED MARGEN IGM). Los vértices estan distribuidos homogéneamente en el
espacio territorial y sirve para el levantamiento de datos catastrales Fisico -
Espaciales.

32. Criptografia. - Es la técnica mediante la cual se protege la informacién con el
uso de codigos y cifrados, de modo que solo las partes autorizadas puedan
acceder y comprender los datos transmitidos.

33. Georeferenciacion: proceso que determina la posicion de un objeto en funcién
a la superficie terrestre, implica el uso de sistemas de coordenadas, asignacion
de coordenadas a datos espaciales para su gestion dentro de sistemas de
informacion geografica.

34. Actualizacion catastral: Es el conjunto de operaciones dirigidas a registrar y
actualizar la informacién alfanumeérica y grafica referida a las Unidades
Catastrales en las dimensiones fisico, juridico, econémico, almacenada en el
SICAT.

35. Levantamiento catastral: Fs un conjunto de actividades destinadas a levantar
informacion catastral ya sea fisico, econémico y juridico. Dicha informacién
garantiza la completitud del registro de datos de las Unidades Catastrales, que
buscan establecer la relacion sujeto- territorio a través de los Derechos,
Responsabilidades y Restricciones.

36. Digitalizacion catastral: Es el proceso técnico de digitalizar o vectorizar en
Puntos, Lineas o Poligonos de elementos foto identificables, mediante la
aplicacién de software especializado como ser los Sistemas de Informacion
Geografico, y visores en 3D de nube de puntos.

37.Propiedad Horizontal: Es la division de un bien inmueble en unidades
independientes, con derechos exclusivos sobre cada una y copropiedad indivisible
sobre las dreas comunes, debidamente inscrito en el sistema catastral y en
Derechos Reales, conforme a la normativa vigente.
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TITULO II
GESTION DE INFORMACION
CAPITULO I
DE LOS TRAMITES ADMINISTRATIVOS

Articulo 6. (Denominacién).- De acuerdo al tipo de trdmite, seran solicitados bajo la
siguiente denominacion y abreviacion:
1. Empadronamiento - EMP
2. Actualizacion de datos técnicos - ADT
3. Certificado Catastral - CAT
4. Visacion de Minuta - V
5. Certificacion de Plano de Lote - CPL
6. Informacién Catastral Rapida - ICR
7. Avaluo Catastral - AC
8. Certificaciones - C
9. Baja de Coddigo Catastral - BC

Articulo 7. (Naturaleza de los Tramites Administrativos). - Los Tramites
Administrativos por su naturaleza tendran un caracter estrictamente tecnico,
administrativo y tributario, consecuentemente los mismos no determinan, no reconocen,
ni mucho menos declaran derecho propietario.

TITULO III
CLASIFICACION DE EMPADRONAMIENTOS

Articulo 8. (De los Empadronamientos). - Se reconocen los siguientes
empadronamientos catastrales:

a) Empadronamiento con Titulo de Propiedad debidamente registrado en
Derechos Reales.

b) Empadronamiento para Poseedores.

¢) Empadronamiento Bienes de Dominio Municipal

CAPITULO I
EMPADRONAMIENTO CON TITULO DE PROPIEDAD

Articulo 9. (Procedencia). - Esta solicitud procederd cuando el solicitante cuente con
derecho propietario debidamente individualizado, saneado y registrado en Derechos
Reales y solicite su registro en el Sistema de Informacién Catastral y Administracion de
Tierras (SICAT) y Registro Unico de la Administracién Tributaria (RUAT) y podra ser
realizado tanto en la Oficina Central o en las respectivas Sub Alcaldias de los distritos
urbanos.

Articulo 10. (Requisitos). — Los requisitos son los siguientes:

1) Memorial dirigido al/la Alcalde(sa) o Sub-Alcalde(sa) firmado por el o los
propietarios (s) y/o apoderado(s).

2) Titulo de Propiedad registrado en Derechos Reales y Folio Real actualizado (cuya
data de antigliedad no sea mayor a 1 afio) y fotocopia autenticada para fines
administrativos con timbre de Bs. 10.
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3) Plano de lote georeferenciado, elaborado por profesional colegiado de la
respectiva area, que demuestre ubicacion exacta, colindancias, dimensiones,
construccién existente, data de construccién y superficie del bien inmueble a
empadronar, que debera ser presentado impreso en un ejemplar y en formato
digital (Formato Shapefile SHP en un CD).

4) Formulario de Declaracion Jurada EMP- CAT- 01, que deberd ser suscrito por
el/los propietarios (s) y el profesional colegiado externo del drea competente,
con respaldo fotografico del bien inmueble, construcciones, caracteristicas de la
via y servicios basicos existentes, los mismos que seran tomados en cuenta si
son accesibles en alguno de los frentes, aunque no exista conexion domiciliaria
(Anexo).

5) Fotocopia de documento de identidad y/o cédula de identidad de extranjeria del
o los propietarios (legible y vigente).

6) Fotocopia legalizada del testimonio poder (con antigiiedad no mayor a un afio)
y fotocopia de su documento de identidad del apoderado (legible y vigente).

7) Compra de valores (Folder Administrativo Municipal, un timbre de Bs. 10 y dos
timbres de Bs. 5).

En caso de personas juridicas deberan acompaiiar la siguiente documentacion:
8) Fotocopia de N.I.T.
9) Fotocopia de Escritura de Constitucion de Persona Juridica.
10)Fotocopia legalizada del testimonio poder del representante legal (con
antigiiedad no mayor a un afio) y fotocopia de su documento de identidad del
representante legal (legible y vigente).

Articulo 11. (Procedimiento).- El procedimiento para el Empadronamiento con titulo
de propiedad, sera el siguiente:

1. Ventanilla tnica de la Alcaldia Central o Sub Alcaldias segiin corresponda, previa
revision, verificacion de cumplimiento de requisitos, procederd a la recepcion y
registro del tramite administrativo.

2. Técnico de Catastro o Técnico de Servicios Catastrales (central y/o sub-
alcaldias), procedera a:

» Revision técnica de la documentacion presentada.

> Programacién e inspeccion a la unidad catastral.

> Graficacién de la unidad catastral en el Sistema de Informacién Catastral
v Administracion de Tierras (SICAT)

» Elaboracién del informe técnico de recomendacién de factibilidad de Ia
asignacion del cédigo catastral e impresion de la ficha técnica catastral,

3. Asesor Juridico de Catastro o Asesor Juridico en Sub-Alcaldias, realizard la
valoracion legal de la documentacién y elaboracién del Informe Legal.

4. El Jefe de Catastro Multifinalitario o Jefe de Servicios de Urbanismo en Sub
Alcaldias en mérito a la recomendacién de los informes emitidos técnico y legal,
otorgara visto bueno para el empadronamiento.

5. Técnico de RUAT de la Oficina Central o Sub alcaldias, procederd al registro de
la unidad catastral en el Sistema de Registro Unico de la Administracion
Tributaria (RUAT), asi mismo emitiré la liquidacion por concepto de
empadronamiento y ficha técnica al propietario, finalizado el tramite se
procedera al archivo en la Direccion de Catastro Multifinalitaric central y/o
archivos de las sub-alcaldias.

Articulo 12. (Consideraciones Técnicas Administrativas).- Para el
Empadronamiento con titulo de propiedad, se deben tomar en cuenta ademas las
siguientes consideraciones:
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En caso de que la unidad catastral no cuente con un empadronamiento del
propietario que ha transferido a un tercero (comprador) este podra solicitar el
empadronamiento a nombre del titular del derecho propietario siempre que la
transferencia comprenda la totalidad de acciones y derechos debiendo
acompaiiar los requisitos establecidos en el art. 10 y adicionalmente acompafiara
el documento de compra con reconocimiento de firmas.

En caso de la sucesion hereditaria (declaratoria de herederos o aceptacién de
herencia) y que la unidad catastral no cuente con el respectivo
empadronamiento podré solicitar cualquiera de los herederos que acrediten sus
derechos, debiendo acompaiiar los requisitos faltantes establecidos en el art. 10.
Para los casos de empadronamiento dispuestos por via Judicial o solicitados por
testimonio judicial resultantes de procesos de Usucapidn, Ley de Regularizacion
de Derecho Propietario N® 247 y/o sus modificaciones u otro modo legal de
adquirir la propiedad se exigird el Testimonio Legalizado de la Sentencia
(ejecutoriado) y/o testimonio Judicial y se procedera al registro del beneficiario.
En caso de no contar con folio real adjuntar testimonio registrado en derechos
reales de fojas y partida ademas debera acompafiar certificacién de Partida
Literal, si consignara ventas deberd acompafarse Certificacion de notas de venta
con descripcién precisa de las mismas. Estas certificaciones deberan ser
presentadas en original y tener una vigencia no mayor a 90 dias desde su
emision.

En caso de que la titularidad de la unidad catastral la tuviesen dos o mas
propietarios, cualquiera de ellos podra solicitar el respectivo Empadronamiento,
debiendo acompafiar toda la documentacion requerida en el art. 10, se registrara
en el Sistema de Informacién Catastral y Administracién de Tierras (SICAT) y
Registro Unico de la Administracién Tributaria (RUAT) a todos los copropietarios.
En caso de que esté consignado en el Titulo de Propiedad con superficie "0.00
mts2", previamente el propietario debera acogerse al proceso de reguiarizacién
de plano de lote y una vez que cuente con el informe topografico podra solicitar
el empadronamiento.

Para fines registro, se procedera al empadronamiento de la pequefia propiedad
agraria y la propiedad comunitaria o colectiva con uso de suelo agricola o mixta
que se encuentren dentro del poligono urbano, debiendo acreditar para su
exencion de impuestos el uso efectivo de produccién agricola en un 50 % mas 1
de la superficie total de la propiedad, a través de una certificacién emitida por la
Direccién de Desarrollo Productive, incluyendo las construcciones que se
encuentren en ellas en caso de no demostrar el uso agricola se procederd con
la categorizacion del inmueble.

En caso de contar con Planimetria Validada no se exigira los numerales 3 vy 4,
debiendo presentar la Resolucion Técnica Administrativa, plano del poligono de
validacién de la planimetria debidamente autenticado y/o legalizado (lamina 1 y
2), debiendo acompafiar los requisitos faltantes establecidos en el art. 10.
Cuando la unidad catastral estd emplazada sobre la cota 2750 msnm, salvo las
urbanizaciones aprobadas por el municipio antes y después de la ampliacion del
parque nacional Tunari, se aplicara la zona homogénea colindante de acuerdo a
la Ley Municipal 046/2015 y sus modificaciones posteriores.

Cuando la unidad catastral este aprobada por el municipio y este emplazada fuera
del area urbana, se aplicarad la zona homogénea colindante de acuerdo a la Ley/e
Municipal 046/2015 y sus modificaciones posteriores. I
Cuando en el transcurso del trémite de empadronamiento se identifique un% -\,,1
cédigo catastral en datos de contribuyente nombre y documento de identificacion 2,
como autogenerado se procedera a la baja de codigo catastral de oficio.

[ el
7.1
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12. En caso de determinar el grado de inclinacion de un bien inmueble de conformidad
al mapa de pendientes serad categorizada en 3 rangos: 1.- Plano con una
inclinacion de 0 a 10 grados; 2.- Inclinado de 11 a 15 grados y 3.- Muy Inclinado
superior a 15 grados, conforme el plano descrito en el anexo 6. En sectores con
pendientes pronunciadas y ante la disconformidad por parte de los interesados,
deberédn solicitar a la Jefatura de Ordenamiento Territorial, la verificacion de la
situacion fisica del terreno con levantamiento topografico complementario.

13.En caso de que un titular o propietario de un predio cuente con su derecho
propietario debidamente individualizado, saneado y con registro en Derechos
Reales solicite el empadronamiento predial y el predio estuviera empadronado en
parte o en su totalidad a nombre de un poseedor, generando sobre posicion fisica
y conflicto de intereses y estos no llegaran a un acuerdo satisfactorio entre partes
deberdn recurrir a la via judicial a fin de solucionar su conflicto, la misma se
realizara un bloqueo total y no realizar ninglin otro tramite hasta solucionar el
conflicto.

14.En caso de que se encuentre registrado en los sistemas SICAT Y RUAT, a nombre
de un poseedor y quiera empadronar el titular conforme el titulo de propiedad,
se realizara el registro en los sistemas y se procedera a la baja del registro del
poseedor perdiendo todos los pagos realizados.

15.En los casos que cuenten con planimetria validada la declaracion Jurada EMP-
CAT-01 seran elaboradas por el o los técnicos de catastro.

Articulo 13. (Restricciones). - Las restricciones para tramites de Empadronamiento
con titulo de propiedad, sera aplicable en los siguientes casos:

1) Cuando la Unidad Catastral cuente con registro de empadronamiento y se
encuentre en sobreposicion parcial o total y exista un conflicto de derechos de
propiedad entre dos o mas propietarios, se debera acudir a la via establecida por
la ley.

2) Cuando la unidad catastral estda emplazada sobre la cota 2750 msnm, salvo las
rbanizaciones que cuenten con aprobacién municipal anterior.

3) Cuando se solicite el empadronamiento de la unidad catastral y este se
encuentre fuera del Area Urbana en un porcentaje hasta el 70 % de la misma.

4) Cuando se solicite el empadronamiento sobre bienes de Dominio Municipal,
declarados y/o registro mediante instrumento legal pertinente, salvo resolucion
judicial.

CAPITULO 11
EMPADRONAMIENTO PARA POSEEDOR

Articuio 14. (Procedencia).- I. Se procederd a empadronar la Unidad Catastral que
no cuenten con titulo de propiedad registrado y estén en posesién pacifica, continua y
de buena fe, en predios debidamente delimitados con una superficie méaxima hasta
2.500 m2., o en su caso que cuenten con alguna consolidacion de edificacion o mejoras
que no presenten controversia legal alguna y que cuenten con una antigledad a la
publicacién del presente reglamento.

II. Se registrara en el Sistema de Informacion Catastral y Administracion de Tierras
(SICAT) y Registro Unico de la Administracién Tributaria (RUAT), con cédigo fijo a
nombre del o los poseedores.

Articulo 15. (CarActer Personalisimo). - I. Fl trdmite de empadronamiento para
poseedores, no podra ser realizado mediante apoderado o cualquier otro tipo de
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representacion, toda vez que se debe permitir a la Administracién Municipal la
verificacion de su posesi6n pacifica y de buena fe.

I1. Todas las declaraciones juradas, documentos de respaldo y otros propios del tramite
de empadronamiento, deberan ser presentados y suscritos obligatoriamente por el o
los poseedor (es), consecuentemente su presentacion y la entrega del tramite debera
ser de manera personal.

Articulo 16. (Requisitos). - Los requisitos son los siguientes:

1) Memorial dirigido al/la Alcalde(sa) o Sub-Alcalde(sa) firmado por el/los poseedor
(es).

2) Minuta o documento compra y venta con o sin reconocimiento de firmas realizada
por autoridad competente, debera acompanar en original su factura de luz, en
caso de contar con los siguientes servicios debera adjuntar, boleta de pago de
agua, boleta de pago alcantarillado, boleta de gas, y certificacion de O.T.B.

3) Declaracion voluntaria notariada de su posesién pacifica v cantinua, con la
descripcion precisa de datos técnicos del bien inmueble que posee y data de
antigliedad de sus mejoras o construcciones

4) Plano de lote georreferenciado, elaborado por profesional colegiado de la
respectiva area, que demuestre ubicacién exacta, colindancias, dimensiones,
construccion existente, data de construccién y superficie del bien inmueble a
empadronar, que debera ser presentado impreso en un ejemplar y en formato
digital (Formato Shapefile SHP en un CD).

>) Formulario de Declaracién Jurada EMP-CAT- 01, que debera ser suscrito por el
poseedor y el profesional que elabora la misma, con respaldo fotografico del bien
inmueble, construcciones, caracteristicas de la via y servicios basicos.

6) Fotocopia de documento de identidad del/los poseedores(es) (legible y vigente).

7) Compra de valores municipales (Folder Administrativo Municipal, con un timbre
de Bs. 20 y dos timbres de Bs. 5).

Articulo 17. (Procedimiento). - El procedimiento para el empadronamiento para
poseedores, sera el siguiente:

1. Ventanilla Unica de la Alcaldia Central y Sub Alcaldias segln correspondan,
previa revisién y verificacion de cumplimiento de requisitos, procederd a la
recepcion y registro del tramite administrativo.

2. Técnico de Catastro o Técnico de Servicios Catastrales (central y/0 sub-
alcaldias) procedera a:

A4

Revision técnica de la documentacién presentada.

Programacién para inspeccion al bien inmueble.

Inspeccion y elaboracion del acta de verificacién (Anexo 8).

Graficacién de la unidad catastral en el Sistema de Informacion Catastral
y Administracién de Tierras (SICAT)

Elaboracién del informe técnico de recomendacién de la asignacion del
coédigo catastral y emision de la ficha técnica.

Y ¥V VY

"4

3. Asesor Juridico de Catastro o Asesor Juridico en Sub-Alcaldias, realizard la
valoracion legal de la documentacion y elaboracién del Informe Legal.

4. El jefe de Catastro Multifinalitario o Jefe de Servicios de Urbanismo en Sub
Alcaldias en mérito a la recomendacién de los informes emitidos técnico y legal,
se otorgara el visto bueno para el empadronamiento.
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5. El Técnico RUAT de la Alcaldia y Sub Alcaldias procedera al registro de la Unidad
Catastral en el Sistema de Registro Unico de la Administracion Tributaria
(RUAT), asi mismo emitirad la liquidacién por concepto de empadronamiento y
ficha técnica al poseedor vy finalizado el tramite se procedera al archivo en la
Direccion de Catastro Multifinalitario central y/o archivos de las Sub-Alcaldias.

Articulo 18. (Consideraciones Técnicas Administrativas).- Para el
empadronamiento de poseedores, se deben tomar en cuenta las siguientes
consideraciones:

1. Una vez que el tramite llegue a la Jefatura de Catastro Multifinalitario y/o a los
técnicos de las Sub Aicaldias, se notificara al poseedor con la programacion de ia
inspeccion (la cual se llevara a cabo después de que este se haya presentado de
manera personal).

2. Durante la inspeccién, en presencia del poseedor o poseedores y dos testigos
colindantes de la Unidad Catastral - (ubicados dentro de un radio de 100 metros de
la propiedad a empadronar), se llevara a cabo el llenado del Acta de verificacion {de
acuerdo con el Anexo 8), asi mismo debera garantizar el acceso pleno a la unidad
catastral.

3. Cuando en el transcurso del tramite de empadronamiento se identifique un codigo
catastral en datos de contribuyente nombre y documento de identificacién como
autogenerado se procederd a la baja de cddigo catastral de oficio.

4. En caso de contar con Planimetria Validada no se exigira los numerales 2, 3, 4y 5,
debiendo presentar la Resolucién Técnica Administrativa, plano del poligono de
validacion de la planimetria debidamente autenticado y/o legalizado (lamina 1 y 2),
debiendo acompaniar los requisitos faltantes establecidos en art. 16.

5. En caso de determinar el grado de inclinacién de una unidad catastral de conformidad
al mapa de pendientes sera categorizada en 3 rangos: 1.- Plano con una inclinacién
de 0 a 10 grados; 2.- Inclinado de 11 a 15 grados y 3.- Muy Inclinado superior a 15
grados, conforme el plano descrito en el anexo 6. En sectores con pendientes
pronunciadas y ante la disconformidad por parte de los interesados, deberan solicitar
a la Jefatura de Ordenamiento Territorial, la verificacién de la situacién fisica del
terreno con levantamiento topografico complementario.

8. En caso de que la unidad catastral cuente muro perimetral propio podra solicitar el
empadronamiento para el registro en el SICAT y RUAT.

7. En caso de que se encuentre registrado en los sistemas SICAT Y RUAT, a nombre de
un poseedor y quiera empadronar el titular conforme el titulo de propiedad, se
realizara el registro en los sistemas y se procedera a la baja del registro del poseedor
perdiendo todos los pagos realizados.

8. En los casos que cuenten con planimetria validada la declaracién Jurada EMP-CAT-
01 seran elaboradas por el o los técnicos de catastro.

Articuio 19. (Restricciones).- Las restricciones para los tramites de
empadronamientos para poseedores, son:

1) Cuando la unidad catastral con titulo de propiedad ya se encuentre empadronado
y registrado en el Sistema de Informaci6n Catastral y Administracién de Tierras
(SICAT) y Registro Unico de la Administracién Tributaria (RUAT)

2) No procederd el empadronamiento cuando se trate de predios mayores de 2.501
mts 2, en razén de que se estaria empadronando las areas susceptibles de cesidn
segun Reglamento homologado por O.M. 122/99 u otra normativa vigente.
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3) Cuando la unidad catastral a empadronar sea un lote baldio, salvo que cuenten
minutas de transferencias con reconocimientos de firmas, que acrediten la
posesion del inmueble y estén dentro de la prevision del Articulo 21.

4) Cuando la unidad catastral a ser empadronada se encuentre en sobre posicién a
una urbanizaciéon aprobada bajo normativa municipal que ya cuenta con un
codigo catastral.

5) Cuando la unidad catastral se encuentre emplazado sobre la cota 2.750 msnm
Parque Nacional Tunari, salvo aquellas urbanizaciones que sean considerados en
el Convenio Intergubernativo de Ejercicio Coordinado de Competencias suscrito
con el SERNAP o que cuenten con aprobacion municipal anterior.

6) Cuando la unidad catastral a ser empadronado se encuentre sobre Bienes de
Dominio Municipal o &reas planificados o registrados se encuentren en ares
protegidas parque metropolitano de Arocagua (drea de proteccién): area de
proteccién y conservacién de la Serrania de San Pedro; rios; riachuelos; fajas de
seguridad por servidumbres, torrenteras y otros restringidos por la Ley
Municipal N© 131/18 de 01 de junio de 2018 de modificacién de la Ley Municipal
N© 103/2017 que aprueba el Plan Director Urbano (PDU), planos sectoriales y
planimetrias aprobados con la normativa correspondiente.

Articulo 20. (Excepcionalidad). - Excepcionalmente, se podran empadronar aquellas
unidades catastrales identificadas en una planimetria validada que no hayan formado
parte del proceso de planimetria o procesos registros masivos. Para ello, deberén cumplir
con los requisitos establecidos en el articulo 16.

CAPITULO III
EMPADRONAMIENTO BIENES DE DOMINIO MUNICIPAL

Articulo 21. (Procedencia).- El empadronamiento de bienes de dominio municipal
sera efectuado de manera obligatoria por la Unidad de Bienes Municipales y Direccién
de Catastro y Administracion de Tierras, cuando se identifique que los mismos no hayan
sido registrados en el SICAT y RUAT.

Articulo 22. (Requisitos).- Los requisitos son los siguientes:

1) Comunicacién Interna firmada por la Unidad Bienes Municipales solicitando el
empadronamiento.

2) Fotocopia de Cédula de Identidad y/o Credencial del alcalde.

3) Declaracion Jurada de datos técnicos para determinacion de base imponible EMP-
CAT- 01

4) Titulo de Propiedad o Documento de declaratoria de bien municipal o de
transferencia definitiva o cesion gratuita.

5) Plano Georeferenciado o aprobado del bien a empadronar en fisico y digital.

6) Folder comun con nepaco.

Articuio 23. (Tramitacién).- El procedimiento para el empadronamiento de ios bienes
municipales sera el siguiente:

1. Una vez recepcionada la Comunicacién Interna de solicitud de empadronamiento
por secretaria de la Direccion de Catastro Multifinalitario y Administracién de
Tierras se procedera al registro del tramite administrativo.

2. Técnico de Catastro o Técnico de Servicios Catastrales (central y/o Sub-Alcaldias)
procederd a:

> Revision técnica de la documentacion presentada.
» Programacion para inspeccion al bien inmueble.
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> Inspeccién y Graficacion de la unidad catastral en el Sistema de
Informacion Catastral y Administracion de Tierras (SICAT)

> Elaboracién del informe técnico de recomendacion de la asignacion del
codigo catastral y emisién de la ficha técnica.

3. El Asesor Juridico de Catastro, realizara la valoracion legal de la documentacién
y elaborara el Informe Legal.

4. El jefe de Catastro Multifinalitario, procedera en mérito a la recomendacion de los
informes emitidos técnico y legal, a la autorizacién para el empadronamiento.

5. Técnico de RUAT, procederd al registro de la Unidad Catastral en el Sistema de
Registro Unica de la Administracién Tributaria (RUAT), asi mismo emitira la
liquidacion por concepto de empadronamiento, ficha técnica y finalizado el
tramite se procedera al archivo en la Direccién de Catastro Multifinalitario central
y/o0 archivos de las Sub-Alcaldias.

TITULO IV
ACTUALIZACION DE DATOS TECNICOS

Articulo 24. (Actualizacién de Datos Técnicos en el SICAT y RUAT).- I. La
actualizacion de datos técnicos de la unidad catastral implica la actualizacion,
caracteristicas de construcciones, servicios basicos, material de vias, zona homogénea,
inclinacién, modificacién de poligono y superficie de la Unidad Catastral registrado en
los SICAT y RUAT que podra ser efectuado a solicitud de parte o de oficio.

IT. Aquellas Unidades Catastrales que sufrieron modificacion de uso de suelo de agricola
a otro tipo de suelo, se realizard la actualizacién con fines impositivos a la gestion que
fue aprobado el cambio de uso de suelo.

I1I. En caso que identifiqguen un c6digo catastral y se encuentre en diferente manzana,
distrito catastral o cuando se identifique que estad asignado a un codigo eventual, la
modificacion puede ser de oficio o solicitud de parte.

CAPITULO I
ACTUALIZACION DE DATOS TECNICOS CON TITULO DE PROPIEDAD

Articulo 25. (Procedencia).- Procederd en aquellas unidades catastrales que se
encuentran registrados en el Sistema de Informacién Catastral y Administracién de
Tierras (SICAT) y Registro Unico de la Administracion Tributaria (RUAT).

Articulo 26. (Requisitos). - Los requisitos son los siguientes:

1) Memorial o carta dirigido al/la Alcalde(sa) o Sub-Alcalde(sa) firmado por el o los
propietarios (s) y/o apoderado(s).

2) Titulo de Propiedad registrado en Derechos Reales y Folio Real actualizado (cuya
data de antigiiedad no sea mayor a 1 afio) y fotocopia para su autenticacion para
fines administrativos con timbre de Bs. 10.

3) Fotocopia y original del Comprobante de pago de impuesto de la Ultima gestién
que tenga cancelado mas un timbre de Bs. 5, para su legalizacién.

4) Plano de lote Georeferenciado, elaborado por profesional colegiado de la
respectiva area, que debera ser presentado en formato impreso en un ejemplar
y en formato digital (Shapefile SHP en un CD) (Solo para los casos de datos
técnicos) o en su caso plano de lote aprobado por el GAMS.

5) Fotocopia del documento de identidad y/o cédula de extranjeria del o los

propietarios (legible y vigente). )
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6) Fotocopia legalizada del testimonio poder (con antigiiedad no mayor a un afio)
y fotocopia de su documento de identidad del apoderado (legible y vigente).

7) Para correccion de datos de identidad se deberd presentar certificacién original
de documento de identidad extendido por el SEGIP (si corresponde).

8) Compra de valores municipales (Folder Administrativo Municipal, con un timbre
de Bs. 10, un timbre de Bs. 5).

En caso de personas juridicas deberan acompainar la siguiente documentacién:
9) Fotocopia de N.I.T. (solo para personas juridicas si corresponde).
10)Fotocopia de Escritura de Constitucion de Persona Juridica. (si corresponde).
11)Fotocopia legalizada del testimonio poder por Notario de Fe Publica del
testimonio de representante legal (con antigiiedad no mayor a un afio) vy
fotocopia de su documento de identidad (legible y vigente).

Articulo 27. (Procedimiento).- El procedimiento sera el siguiente:

1. Ventanilla Unica de la Alcaldia Central y Sub Alcaldias segtin corresponda, previa
revision y verificacién de cumplimiento de requisitos, se procedera a la recepcion
y registro del tramite administrativo.

2. Teécnico de Servicios Catastrales (central y/o sub-alcaldias), procedera a:

> Revision técnica de la documentacién presentada.
Programacién para inspeccién al bien inmueble.
>  Llenara en el SICAT la Declaracién Jurada DT- CAT - 02 (seg(in formulario
establecido en el Anexo 02) mismo que sera firmado por el interesado y
el Técnico de catastro.
>  Emisién de la ficha técnica.

3. El jefe de Catastro Multifinalitario o Jefe de Servicios de Urbanismo en Sub
Alcaldias en mérito a la recomendacién del informe técnico, otorgara visto bueno
para la actualizacién y/o modificacién de datos técnicos.

4. El Técnico de Catastro y/o Sub-Alcaldias, procesara las actualizaciones y/o
modificaciones de datos técnicos en el RUAT, asi mismo emitird la liquidacion por
concepto de actualizacion de datos técnicos y entregara la ficha técnica al
propietario.

A%

5. Finalizado el tramite se procedera al archivo en la Direccién de Catastro
Multifinalitario central y/o archivos de las Sub-Alcaldias.

Articulo 28. (Consideraciones Técnicas Administrativas).- Se deben tomar en
cuenta lo siguiente:

1. Dentro de los tramites administrativos de aprobacion, se realizara la modificacién
de datos técnicos, previa solicitud de la unidad de servicios de urbanismo (Central
y/0 Sub-Alcaldias) para la verificacion del técnico de catastro de la central y sub-
Alcaldias.

2. La modificacion del poligono en el SICAT se realizara a tiempo de efectuar el
tramite de regularizacién técnica de lote contando con el informe técnico de
Servicios de Urbanismo de la Central y Sub Alcaldias que debera ser remitido a
la Direccion de Catastro Multifinalitario y Administracién de Tierras para su
procesamiento.

3. En caso de que por alguna circunstancia no sea posible acceder o ingresar a la
Unidad Catastral, se realizara la actualizacion de datos técnicos por base presunta |
de acuerdo a la Ley 2492,

4. Se debera realizar la actualizacion de datos técnicos ante cualquier modificacion,
mejora en la infraestructura y servicios del inmueble con el objetivo de realizar
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5. Encaso de determinar el grado de inclinacién de un bien inmueble de conformidad
al mapa de pendientes sera categorizada en 3 rangos: 1.- Plano con una
inclinacién de 0 a 10 grados; 2.- Inclinado de 11 a 15 grados y 3.- Muy Inclinado
superior a 15 grados, conforme el plano descrito en el anexo 6. En sectores con
pendientes pronunciadas y ante la disconformidad por parte de los interesados,
deberan solicitar a la Jefatura de Ordenamiento Territorial, la verificacién de la
situacion fisica del terreno con levantamiento topografico complementario.

6. En caso que existan modificaciones en la unidad catastral, mismos debera ser
notificado de forma personal o por cédula en la unidad catastral, para que el
propietario pase y actualice su construccion, y en caso de no apersonamiento se
realizara la actualizacion en base presunta de acuerdo a la Ley 2492.

7. En caso de verificarse cambios mediante ortofotos e imagenes satelitales y las
unidades catastrales no mantuvieran su vocacién productiva, correspondera al
cobro del impuesto desde el momento en que dejé de cumplir su vocacién
agricola.,

CAPITULO II
ACTUALIZACION DE DATOS TECNICOS BIENES DE DOMINIO MUNICIPAL

Articulo 29. (Procedencia). - Procedera cuando se identifigue que los datos técnicos
se encuentren desactualizados.

Articulo 30. (Requisitos). - Los requisitos para la actualizacién de datos son los
siguientes:

1) Comunicacién Interna firmada por la Unidad Bienes Municipales solicitando la
actwalizacién de datos.

2) Titulo de Propiedad o Documento de declaratoria de bien municipal o de
transferencia definitiva o cesion gratuita.

3) Plano Georeferenciado ¢ plano aprobado del Bien de Dominio Municipal en fisico
y digital.

4) Folder comun con nepaco.

Articulo 31. (Tramitacién).- El procedimiento para Actualizacién de datos técnicos
de los bienes municipales sera el siguiente:

1. Una vez recepcionada la Comunicacién Interna de solicitud de actualizacién de
datos, se procederd al registro del tramite administrativo.

2. Técnico de Catastro (central) procedera a:

> Revision técnica de la documentacion presentada.

» Programacién para inspeccion al bien de dominio municipal,

> Llenara en el Sistema de Informacién Catastral y Administracion de
Tierras (SICAT) la Declaraciéon Jurada DT - CAT - 02 (segliin formulario
establecido en el Anexo 02) mismo que sera firmado por el solicitante y
el Técnico de catastro.

> Emitira la ficha técnica.

3. El jefe de Catastro Multifinalitario, procedera en mérito a la recomendacién de
los informes emitidos, otorgard la autorizacién para la actualizacion y/o
modificaciéon de datos técnicos.

6. El técnico de Servicios Catastrales (central), procesara las actualizaciones v/ 075 fk,r _
modificaciones de datos técnicos que correspondan en el RUAT, y entregard I "?j:;

ficha técnica a la unidad solicitante y finalizado el tramite se procedera al archivo R

en la Direccion de Catastro Multifinalitario v Administracién de Tierras.
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CAPITULO III
ACTUALIZACION DE DATOS TECNICOS PARA POSEEDOR

Articulo 32. (Procedencia).- Procederd cuando exista la necesidad de actualizar los
siguientes datos técnicos: construcciones, servicios basicos, material de vias, zona
homogeénea e inclinacion de la Unidad Catastral.

Articulo 33. (Requisitos).- Los requisitos son los siguientes:

1) Memorial o carta dirigido al/la Alcalde(sa) o Sub-Alcalde(sa) firmado por el o
los poseedor (es).

2) Fotocopia y original del Comprobante de pago de impuesto de la dltima
gestién que tenga cancelado mas un timbre de Bs 5, para su legalizacidn.

3) Fotocopia del documento de identidad del o los poseedores (legible vy
vigente).

4) Plano de lote Georeferenciado, elaborado por profesional colegiado de la
respectiva drea, que deberd ser presentado en formato impresc (si
corresponde).

5) Compra de valores municipales (Folder Administrativa Municipal con un
timbre de Bs. 20 y dos timbres de Bs. 5).

Articulo 34. (Procedimiento).- El procedimiento es el siguiente:

1. Ventanilla Unica de la Alcaldia Central y Sub Alcaldias segun corresponda, previa
revision y verificacion de cumplimiento de requisitos, procederd a la recepcion y
registro del tramite administrativo.

2. Técnico de Catastro (Central y/o Sub Alcaldias), procederd a:

> Revision técnica de la documentacién presentada.

» Programacion para inspeccion a la unidad catastral,

> Llenard en el Sistema de Informacién Catastral y Administracién de
Tierras (SICAT) la Declaracion Jurada DT - CAT - 02 (segln formulario
establecido en el Anexo 02) mismo que sera firmado por el interesado y
el Técnico de catastro.

> Emitira la ficha técnica.

3. El jefe de Catastro Multifinalitario o jefe de Servicios de Urbanismo en Sub
Alcaldias en mérito a la recomendacién de los informes emitidos, otorgard la
autorizacion para la actualizacion y/o modificacion de datos técnicos.

4. Técnico de Servicios Catastro (central y/o Sub Alcaldias), procesard las
actualizaciones y/o modificaciones de datos técnicos que correspondan en el
RUAT, asi mismo emitird la liquidacion por concepto de actualizacién de datos
técnicos y entregard la ficha técnica al poseedor y finalizado el trédmite se
procederd al archivo en la Direccion de Catastro Multifinalitario y Administracion
de Tierras central y/o archivos de las Sub-Alcaldias.

cuenta lo siguiente:
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1. En caso de contar con Planimetria Validada no se exigira los numerales 2 y 5,
debiendo presentar la Resolucion Técnica Administrativa, plano del poligono de
validacion de la planimetria debidamente autenticado y/o legalizado (lamina 1 y 2).

2. En caso de contar con la planimetria validada el/los poseedores podran solicitar la
modificacion de superficie de acuerdo a la resolucién técnica administrativa y plano
de planimetria.

CAPITULO IV

MODIFICACION DE CODIGO CATASTRAL

Articulo 36. (Procedencia).- Procedera a la modificacién del cédigo catastral, en la
Central a solicitud de parte u oficio, cuando se identifique que la unidad catastral se
encuentre registrada en diferente manzana, distrito catastral o cuando se identifique
que esta asignado a un cédigo eventual.

Articulo 37. (Causas para la Modificacion de Cédigo Catastral).- Se procedera
en las siguientes causas:

a) Modificacidon de cddigo por registro de diferente manzana
b) Modificacién de codigo por registro de diferente distrito catastral
c) Modificacion de cédigo eventual

Articulo 38. (Requisitos). -Para la realizacion de la modificacién del codigo catastral

se presentaran los siguientes requisitos:

1) Memorial dirigido al/la Alcalde(sa), debidamente suscrito por el propietario.

2) Titulo de Propiedad registrado en Derechos Reales y Folio Real actualizado (cuya
data de antigiiedad no sea mayor a 1 afio), y fotocopia autenticada para fines
administrativos con timbre de Bs. 10.

3) Fotocopia del documento de identidad y/o cédula de extranjeria (legible y
vigente), del propietario (s) y/o poseedor(es).

4) Fotocopia del Comprobante de pago de impuesto de la tltima gestion que tenga
cancelado mas un timbre de Bs 5, para su legalizacién

5) Fotocopia de plano geo referenciado de la Unidad Catastral.

6) Fotocopia legalizada del testimonio poder por Notario de Fe Publica (con
antigliedad no mayor a un afio) y fotocopia de su documento de identidad del
apoderado (legible y vigente).

7) Compra de valores municipales (Folder Administrativo Municipal).

Articulo 39. (Procedimiento).- Se establece el siguiente procedimiento:

1. Ventanilla Unica de la Alcaldia Central, previa revision y verificacién de
cumplimiento de requisitos, procedera a la recepcién y registro del tramite
administrativo.

2. Técnico de Catastro (centrai), procedera a:

> Revision técnica de la documentacién presentada.

> Programacién de dia y hora la inspeccién a la Unidad Catastral.

> Verificar y/o registrar la unidad catastral de modificacién de cédigo
catastral en el sistema de informacion catastral y administracion de
tierras (SICAT).

> Emisién del informe técnico y la emision ficha técnica de la asignacion de
coédigo catastral.

3. Eljefe de catastro y el técnico de catastro procedera a las ribricas en la en la ficha

19 técnica de asignacion de codigo catastral.

2, ,' 4. El técnico de Catastro una vez recibida la carpeta con todos los antecedentes la
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procedera en el sistema RUAT la modificacién del codigo correspondiente y
posteriormente remision a ventanilla Gnica.

5. Ventanilla Gnica realizara la entrega de la ficha técnica.
TITULO V

GESTION Y EMISION DEL CERTIFICADO CATASTRAL
CAPITULO I
CERTIFICADO CATASTRAL

Articulo 40. (Procedencia).- Procederd cuando la unidad catastral cuente con toda
su documentacion técnica y legal es decir el derecho propietario se encuentre
debidamente saneada o perfeccionada, sera realizado a solicitud del propietario.

Articulo 41. (Requisitos). - Los requisitos son los siguientes:

1) Memorial dirigido al/la Alcalde(sa) o Sub-Alcalde(sa) firmado por el o los
propietarios (s) y/o apoderado(s).

2) Titulo de Propiedad registrado en Derechos Reales y Folio Real actualizado (cuya
data de antigiiedad no sea mayor a 1 afio), y fotocopia autenticada para fines
administrativos con timbre de Bs. 10.

3) Reporte sin deudas con timbre de Bs. 5.

4) Fotocopia del Plano de Lote Aprobado y Resolucién Técnica Administrativa,
ambos legalizados con los valorados correspondientes por la seccién de Archivos
de Urbanismo y en caso de que el lote no se encuentre a nombre del propietario
debera presentar fotocopia legalizada del plano de certificacion.

5) Fotocopia del documento de identidad y/o cédula de extranjeria del o los
propietarios (legibie y vigente).

6) Fotocopia legalizada del testimonio poder (con antigiiedad no mayor a un afio)
y fotocopia de su documento de identidad del apoderado (legible y vigente).

En caso de Persona Juridica debera acompaiiar los siguientes:
a) Fotocopia legalizada del testimonio poder del representante legal (con
antigiedad no mayor a un afio) y fotocopia de su documento de identidad
(legible y vigente).
b) Fotocopia de la Escritura de Constitucion de la Sociedad.
c) Fotocopia NIT.
7) Compra de valores municipales (Folder administrativo y timbres).
8) En caso de contar con el reporte o registro de boletas de paralizacion de obras
(multas por incumplimiento a la normativa), se debera acompafar el
comprobante de pago de las mismas.

En caso de Propiedad Horizontal debera acompanfar adicionalmente:

9) Fotocopia del plano aprobado de Adecuacion a Propiedad Horizontal de la unidad
funcional y Resolucién Técnica Administrativa ambos legalizados por Archivos de
Urbanismo.

10) Certificacion de plano individual del departamento, parqueo y baulera a nombre
del nuevo propietario.

Articulo 42. (Procedimiento). - El procedimiento es el siguiente:

1. Ventanilla nica de la Alcaldia Central o Sub Alcaldias segun corresponda,
i, previa revision, verificacién de cumplimiento de requisitos, procederd a la
e recepcion y registro del tramite administrativo.

2. El Técnico de Catastro (central y/o Sub-Alcaldias) procedera en el SICAT a:

N
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> La revision técnica y programacion de la inspeccién técnica (si
corresponde).

» Realizar la inspeccién a la unidad catastral y llenard en el Sistema de
Informacion Catastral y Administracion de Tierras (SICAT) la Declaracién
Jurada DT - CAT - 02 (segun formulario establecido en el Anexo 02)
mismo que sera firmado por el interesado y el Técnico de catastro (si
corresponde).

3. El Técnico de Servicios Catastrales (central y/o Sub-Alcaldias) procedera en el
RUAT a:

a. Actualizar los datos en el Sistema de Registro Unico de la Administracion
Tributaria (RUAT) (si corresponde).

b. Emitir la proforma por concepto de rectificados que deben ser cancelados
por la actualizacién de datos del inmueble en el Sistema de Registro Unico
de la Administracion Tributaria (RUAT)

. Emitir la proforma para el cobro de la tasa por registro catastral del 0,25
% sobre la base imponible (resolucién camaral 050/96-97 y/o normativa
vigente), mas material para la impresiéon del certificado catastral,
adicionalmente para la emision de esta proforma se tomara en cuenta las
condiciones técnicas administrativas.

d. Impresion del Certificado Catastral del sistema RUAT.

4. Rdubricas en el Certificado Catastral dei Técnico de Servicios Catastrales Central
y Sub-Alcaldias y jefe de Catastro o Jefes de Urbanismo en las Sub-Alcaldias.

5. El Técnico de Servicios Catastrales realizard el desglose y entregara el
Certificado Catastral al/los propietario (s) y/o apoderado (central y Sub-
Alcaldias).

6. Eitécnico de Servicios Catastrales y finalizado el tramite se procedera a escanear
y al archivo en la Direccion de Catastro Multifinalitario y Administracion de
Tierras central y/o archivos de las Sub-Alcaldias.

Articulo 43. (Consideraciones Técnicas Administrativas). - Para la certificacion
catastral se deberdn tomar las siguientes consideraciones:

1. En caso de la Unidad Catastral pertenece a instituciones o entidades plblicas,
empresas descentralizadas del Estado, solo procederan a cancelar la tasa del 0,15
% de la base imponible.

2. Cuando se trate de una Propiedad Horizontal procederan a cancelar por los
registros individualizados la tasa del 0.15% de la base imponible (resolucion
camaral 050/96-97 y/o normativa vigente), producto de su adecuacién en el
primer registro catastral por Ginica vez.

3. En el caso de fallecimiento del titular, los declarados herederos forzosos, podran
solicitar el certificado de catastro a nombre del titular registrado en Derechos
Reales, siempre y cuando presenten su respectiva declaratoria de herederos o
testimonio de aceptacion de herencia, o con acreditacion de interés legitimo o
legitimacion activa.

4. Sila Unidad Catastral cuenta con un certificado catastral con una antigiiedad no
superior a dos anos y se han realizado nuevas edificaciones o mejoras desde la
emisién de dicho certificado, el propietario debera solicitar la actualizacién
catastral.

5. Los datos consignados de ubicacién en el folio real deberan ser igual con el plano
aprobado y su RTA, en caso que no tenga relacién deberén solicitar previamente
la correccion de datos técnicos con la Ley 247. _

6. Cuando existan en el folio real varios copropietarios o estén en acciones Yo foofin 3]
derechos, éstos deberan estar consignados ias proporciones que les corresponda. \z \ 4.
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CAPITULO II
ACTUALIZACION DEL CERTIFICADO CATASTRAL

Articulo 44. (Procedencia).- Procedera cuando se hayan realizado mejoras en la
unidad catastral y cuente con el Certificado Catastral en el gue no se han considerado
los nuevos datos técnicos, la solicitud deberad ser presentada por el propietario en la
Central o0 en las Sub-Alcaldias correspondientes.

Articulo 45. (Requisitos).- Los requisitos para el certificado catastral seran los
siguientes:

1) Memorial dirigido al/la Alcalde(sa) o Sub-Alcalde(sa) firmado por el o los
propietarios (s) y/o apoderado(s).

2) Titulo de propiedad registrado en Derechos Reales y Folio Real (con antigiiedad
no mayor a 1 ano), y fotocopia autenticada para fines administrativos con timbre
BS. 10 (si corresponde).

3) Reporte sin deudas con timbre de Bs. 5.

4) Fotocopia del Plano de Lote Aprobado y RTA (si corresponde).

5) Fotocopia del documento de identidad y/o cédula de extranjeria del o los
propietarios (legible y vigente).

6) Fotocopia legalizada del testimonio poder (con antigiedad no mayor a un afio)
y fotocopia de su documento de identidad del apoderado (legible y vigente).

En caso de Persona Juridica debera acompaiiar los siguientes:

7) Fotocopia legalizada del testimonio poder del testimonio de representante legal
(con antigliedad no mayor a un afio) y fotocopia de su documento de identidad
(legibie y vigente).

8) Fotocopia NIT.

9) Compra de valores municipales (Folder administrativo y timbres).

Articulo 46. (Procedimiento).- El procedimiento para la certificacién catastral es el
siguiente:

1. Ventanilla tnica de la Alcaldia Central o Sub Alcaldias segtn corresponda,
previa revision, verificacién de cumplimiento de requisitos, procedera a la
recepcion y registro del tramite administrativo.

2. El Técnico de Catastro (central y/o Sub-Alcaldias) procedera en el SICAT a:

> La revision técnica y programacién de la inspeccién técnica

> Realizara la inspeccién a la unidad catastral y llenara en el Sistema de
Informacion Catastral y Administracion de Tierras (SICAT) la Declaracién
Jurada DT - CAT - 02 (segun formulario establecido en el Anexo 02)
mismo que sera firmado por el propietario y/o apoderado y el Técnico de
catastro.

3. Técnico de Servicios catastrales (Central y Sub Alcaldias) procedera en el RUAT a:

> Actualizara los datos en el Sistema de Registro Unico de la Administracién
Tributaria (RUAT).

> Emitira la proforma por concepto de rectificados que deben ser cancelados
por la actualizacion de datos del inmueble en el Sistema de Registro Unico
de la Administracion Tributaria (RUAT)

» Emitira la proforma para el cobro de la tasa por registro catastral del 0,25
% de la base imponible (resolucion camaral 050/96-97 y/o normativa
vigente), solo de mejoras realizadas, mas material para la impresién del
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certificado catastral, adicionalmente para la emisién de esta proforma se
tomara en cuenta las condiciones técnicas administrativas.
> Impresion del Certificado Catastral del sistema RUAT.

4. Rubricas en el Certificado Catastral del Técnico de Servicios Catastrales Central Y
Sub-Alcaldias y jefe de Catastro o Jefes (as) de Urbanismo en las Sub- alcaldias.
5. El técnico Técnico de Servicios Catastrales realizard el desglose y entregara el
Certificado Catastral al/los propietario (s) y/o apoderado (central y sub-alcaldias).
6. El técnico de Servicios Catastrales y finalizado el tramite se procedera a escanear y
al archivo en la Direccién de Catastro Multifinalitario y Administracién de Tierras central
y/o archivos de las sub-Alcaldias.

Articulo 47. (Consideraciones Técnicas Administrativas).- Para la certificacién
catastral se deberan tomar las siguientes consideraciones:

1. Procedera cuando no cambie de titularidad.

2. Si la Unidad Catastral cuenta con un certificado catastral con una antigiiedad
no superior a dos afios y se han realizado nuevas edificaciones o mejoras desde
la emision de dicho certificado, el propietario deberd solicitar la actualizacién
catastral.

3. Si en la matricula computarizada se registran nuevos asientos por sub-
inscripciones, estos se consideraran como un nuevo certificado catastral.

CAPITULO III
REIMPRESION DEL CERTIFICADO CATASTRAL

Articulo 48. (Procedencia).- Procedera cuando el propietario haya extraviado el
certificado catastral, siempre y cuando este no presente modificacion alguna en los
datos técnicos de la unidad catastral, serd tramitado en las oficinas de ia Central GAMS
y/o Sub-Alcaldia de los Distritos Urbanos del Municipio de Sacaba.

Articulo 49. (Requisitos).- Los requisitos son los siguientes:

1) Memorial de Solicitud de reimpresion de certificado catastral dirigido al Alcalde o
Sub-alcalde, firmado por propietario (s) y/o apoderado.

2) Reporte sin deudas con timbre de Bs. 5.

3) Fotocopia del documento de identidad y/o cédula de extranjeria del o los
propietarios (legible y vigente).

4) Compra de valores municipales (Folder administrativo).

En caso de Persona Juridica deberd acompafiar la siguiente documentacién:
5) Fotocopia simple de Testimonio Poder de representacién y fotocopia de cédula
de identidad del representante (legible — vigente).

Articulo 50. (Procedimiento).- El procedimiento establecido es el siguiente:

1. Ventanilla dnica de la Alcaldia Central GAMS y/o Sub Alcaldias segtin
corresponda, previa revisién, verificacion de cumplimiento de requisitos,
procedera a la recepcion y registro del trdmite administrativo.

2. El Técnico de Servicios Catastrales Central o Sub-alcaldias procedera en RUAT a:
> Emitir el valorado para el material de impresién del certificado catastral.
» Impresion del certificado catastral del sistema RUAT.
3. El técnico de Servicios Catastrales (Central o Sub-alcaldias), jefe de Catastro v/o
jefes de urbanismos de las Sub alcaldias, procedera a las ribricas en el Certificado
Catastral.
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4. El técnico de Servicios Catastrales (Central o Sub-alcaldias) entrega el Certificado
Catastral a los propietarios (s) y/o apoderado.

5. El técnico de Servicios Catastrales y finalizado el tramite se procederd a escanear y
al archivo en la Direccién de Catastro Multifinalitario y Administracion de Tierras central
y/o archivos de las sub-alcaldias.

CAPITULO IV
CERTIFICADO CATASTRAL DE BIENES DE DOMINIO MUNICIPAL

Articulo 51. (Procedencia).- El certificado catastral de la Bien de Dominio Municipal
registrado a nombre del Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba, sera efectuado a
solicitud de la Unidad de Bienes Municipales en la Central Direccién de Catastro
Multifinalitario y Administracién de Tierras y el mismo no genera ningtin costo o pago a
la Entidad.

Articulo 52. (Requisitos).- Los requisitos son los siguientes:

1) Comunicacion Interna firmada por la unidad de Bienes Municipales solicitando el
certificado catastral,

2) Fotocopia simple NIT del Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba (Si
corresponde).

3) Fotocopia del Titulo de propiedad registrado en Derechos Reales y Folio Real
autenticado por Bienes Municipales.

4) Fotocopia simple del Plano de lote aprobado con Resolucién Técnica
Administrativa, autenticado por Bienes Municipales.

5) Folder comuin con nepaco.

Articuio 53. (Tramitacién).- El procedimiento para el tramite sera el siguiente:

1. Una vez recepcionada la Comunicacién Interna de solicitud de certificacién
catastral en la jefatura de catastro se procederd a la recepcion y registro del
tramite administrativo.

2. Técnico de Catastro procedera en el SICAT a:

> Verificara y/o registrar el tramite de certificado catastral en el sistema de
informacion catastral y administracion de tierras (SICAT).

> Emisién de la declaracion voluntaria correspondiente a las actualizaciones
en el bien inmueble (si corresponde).

3. Técnico de Servicios Catastrales central procedera en el RUAT a:

> Actualizara los datos técnicos en el Sistema de Registro Unico de la
Administracién Tributaria (RUAT) (si corresponde).
> Impresidon del Certificado Catastral del sistema RUAT.

4. El Técnico de Servicios Catastrales, jefe de catastro y Director de Catastro
Multifinalitario y Administracion de Tierras procedera a las ribricas en el
Certificado Catastral.

5. El técnico de Servicios Catastrales entrega el Certificado Catastral a la unidad
solicitante.

6. El técnico de Servicios Catastrales finalizado el tramite procedera a escanear y
al archivo en la Direccion de Catastro Multifinalitario y Administracion de Tierras
central.

TITULO VI

CLASIFICACION DE VISACION DE MINUTAS

Articulo 54. (Procedencia).- Procederd a la visacién de minuta cuando se cuente con
un predio debidamente individualizado, saneado y registrado en Derechos Reaies y el
ropietario o beneficiario r iera la transferencia del derecho propietario de bienes
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inmuebles ya sea por anticipo de legitima, venta judicial, aportes de capital o por
individualizacion y anexion de lotes.

Articulo 55. (Clases de Visaciones de Minutas).- Se reconoce la siguiente
clasificacion:

1. Visacion de Minutas a titulo oneroso.

2. Visacion de Minutas a titulo gratuito.

3. Visacion de Minutas Unilaterales de anexién o de subdivision de lotes v
adecuacion de propiedad horizontal.

4. Visacién de Minutas por Expropiacién.
5. Desistimiento de transferencia.
6. Visacion de Minutas Especiales.

CAPITULO I
VISACION DE MINUTA A TITULO ONEROSO

Articulo 56. (Procedencia).-Procederd cuando el interesado requiera la visacion de
minuta de transferencia de derecho propietario a titulo oneroso, que comprometan
inmuebles en cuyos tramites se verificard la concordancia de la minuta con la
informacion catastral y urbanistica registrada en el municipio de Sacaba y su
antecedente del derecho propietario.

Articulo 57. (Requisitos Para Visacién De Minutas De Bienes Inmuebles A
Titulo Oneroso). - Los requisitos son los siguientes:

1. Memorial dirigido al/la Alcalde(sa) o Sub-Alcalde(sa) firmado por el o los
compradores.

2. Dos minutas originales con timbres de Bs 5 y 10., mas 1 fotocopia simple de la
minuta.

3. Titulo de propiedad registrado en Derechos Reales y folio real a nombre del
Vendedor (con antigliedad no mayor a 1 afio) y fotocopia autenticada para fines
administrativos con timbre de Bs. 10.

4. Reporte sin deudas con timbre de Bs. 5.

5. Fotocopia de Certificado catastral legalizado con timbre de Bs. 10, del bien
inmueble, a nombre del propietario-vendedor corroborado por el técnico de
catastro.

6. Fotocopia del documento de identidad y/o cédula de extranjeria (legible y
vigente), del comprador (es) y vendedor (es).

7. Fotocopia del Plano de Lote Aprobado y Resolucion Técnica Administrativa,
ambos legalizados con los valorados correspondientes por la seccion de Archivos
de Urbanismo y en caso de que el lote no se encuentre a nombre del propietario
debera presentar fotocopia legalizada del plano de certificacién.

8. En caso de tramitarse con poder, presentar fotocopia legalizada (con antigiiedad
no mayor a un afio) y fotocopia simple legible y vigente del documento de
identidad del apoderado.

9. Compra de valores municipales (Folder administrativo y timbre).

> En caso de ser parte en la minuta alguna Persona Juridica debera
acompaifiar:

10. Poder de representacién legal fotocopia debidamente legalizado (con antigiiedad
no mayor a un ano) y fotocopia de documento de identidad vigente del
representante legal.
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11. Fotocopia simple de la Escritura de Constitucién de la Sociedad.
12. Fotocopia NIT.

> En caso de ser la Visacion de minuta de Propiedad Horizontal debera
acompanar:

13. Fotocopia legalizada del Plano de Adecuacién a Propiedad Horizontal de manera
individual (departamento, parqueo, baulera, local comercial, oficina, depdsito,
caseta u otro a transferirse) y la Resolucién de aprobacion, en caso de no estar
aprobado a su nombre acompafiar certificacién de plano de lote.

> En caso de ser Visacion de minuta Venta Judicial o subasta publica,
debera acompanar:

14.Fotocopia legalizada de la Sentencia con su respectiva ejecutoria por el juzgado
correspondiente del inmueble adjudicado.
15. Actas de determinacion de subasta.

Articulo 58. (Procedimiento). - El procedimiento ser4 el siguiente:

1. Ventanilla Gnica de la Central GAMS y/0 Sub-Alcaldia, verificard de manera
diligente el cumplimiento de requisitos, recepciona, registra y asigna un numero
de tramite administrativo.

2. Eltécnico de Catastro central y Sub-Alcaldia realizaran la verificacién en el SICAT
y RUAT de lo siguiente:

> Revision detallada de los datos técnicos del Certificado Catastral en el
SICAT y RUAT.

> Revisa la concordancia del plano aprobado con la certificacién del plano
y folio real.

> Revisa los datos técnicos de la minuta.

> Procede a firmar en la minuta.

3. El Asesor Juridico (Catastro Central y/o Sub-Alcaldia), procedera a ia revision
legal de documentos de propiedad y si no hubiera errores u observaciones
procedera con su visacién y a su vez solicitara la visacién de la parte técnica.

4. Se remite la minuta visada al técnico de RUAT de la central o Sub-Alcaldia, para
la liquidaciéon de impuesto municipal a la transferencia IMT.

5. El técnico de RUAT, una vez cancelado el IMT procede a la entrega de Ila minuta
y finalizado el tramite se procedera al archivo en la Direccién de Catastro
Multifinalitario y Administracion de Tierras central y/o archivos de las Sub-
Alcaldias.

6. El interesado debera apersonarse ante la Alcaldia Centra GAMS y Sub Alcaldias
a fin de recabar el sello seco respectivo, para lo cual debera presentar Testimonio
protocolizado original y una fotocopia simple mas un timbre de Bs 10.

Articulo 59. (Consideraciones Técnicas Administrativas) .- Son los siguientes:

1. Para proceder con la Visacién de las minutas de transferencia en acciones y
derechos, existiendo en el folio real varios copropietarios, éstos deberan estar
consignados en la minuta segtin el porcentaje, las proporciones y la equivalencia
en precio de la transferencia que les corresponda de manera expresa.

2. En caso de identificar errores en la Resolucion Técnica Administrativa se
procedera a la remision para su correccién a la Direccién de Gestién Urbana o
Jefatura de urbanisimo de las Sub-Alcaldias.
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3. En caso de que tuviera observaciones de ubicacién o en colindancias en el folio
y no guarde relacion con el plano y RTA, deberd realizar la correccion datos
técnicos en las oficinas de Derechos Reales.

4. En caso de contar con resolucion provisional no se procedera a la correccion de
la minuta que sera viabilizada solo para fines de registro en Derechos Reales
debiendo posteriormente realizar la actualizacién del Catastro.

CAPITULO II
VISACION DE MINUTA A TITULC GRATUITO

Articulo 60. (Procedencia).- Procedera cuando el interesado requiera la visacion de
minuta, sea de transferencia de derecho propietario a titulo gratuito, que comprometan
inmuebles en cuyos trdmites se verificard la concordancia de la minuta con la
informacién catastral y urbanistica registrada en el Municipio de Sacaba y su
antecedente del derecho propietario.

Articulo 61. (Requisitos para Visaciones de Minuta de Bienes Inmuebles a
Titulo Gratuito). - Los requisitos para la Transferencia, son los siguientes:

1. Memorial dirigido al/la Alcalde(sa) o Sub-Alcalde(sa) firmado por el o los
compradores .

2. Dos minutas originales con timbres de Bs 5 y 10., mas 1 fotocopia de ia minuta.

3. Titulo de propiedad del inmueble registrado en Derechos Reales y folio real a
nombre del Vendedor (con antigiiedad no mayor a 1 ano) y fotocopia autenticada
para fines administrativos con timbre de Bs. 10. (si corresponde).

4. Reporte sin deudas con timbre de Bs 5.

5. Fotocopia de Certificado catastral legalizado con timbre de Bs. 10, del bien
inmueble, a nombre del propietario-vendedor corroborado por el técnico de
catastro (si corresponde).

6. Fotocopia del documento de identidad y/o cédula de extranjeria (legible y
vigente), de los interviniente(s) o beneficiario(s).

/. Fotocopia simple del Planc de Lote méas Resolucién de aprobacion.

8. En caso de tramitarse con poder, presentar fotocopia legalizada (legalizacion no
mayor a un ano) y fotocopia simple legible y vigente del documento de identidad
del apoderado.

9. Compra de valores municipales (Folder administrativo y timbres).

» En caso de Transferencia Especial de Aporte De Capital, debera
acompanar:
10. Fotocopia de Constitucion de Sociedad
11.Fotocopia de NIT
12. Fotocopia legalizada de Poder del representante legal y fotocopia de documento
de identidad del representante.

Articulo 62. (Procedimiento). - El procedimiento sera el siguiente:

1) Ventanilla unica de la Central GAMS y/o Sub-Alcaldia, verificara el cumplimiento
de requisitos, recepciona, registra y asigna un niimero de tramite administrativo.
2) El técnico de Catastro (central) y/o Jefe de Urbanismo en Sub-Alcaldia realizaran
lo siguiente:
o > Revision detallada de los datos técnicos del Certificado Catastral y del
sistema RUAT.
> Revisa la concordancia del plano aprobado con la certificacion del plano.l"'

Direccion: Pasaje Consistorial S-002 - Teléfonos: No. Piloto 4701677 - 4702301 - 4703059 - Fax interno: 143
E-mail: info@sacaba.goh.bo - Pagina web: www.sacaba.gob.bo
Sacaba - Cochabamba - Bolivia




— QI

BICENTENARIO DE

BOLIVIA

GOBIERNO AUTONOMO »
MUNICIPAL DE SACABA Wé”
Una Ciudad con Valor W

> Revisa los datos técnicos de la minuta.

3) El Asesor Juridico (Catastro Central GAMS y/o Sub-Alcaldia), procedera a la
revision legal de documentos de propiedad y si no hubiera errores u
observaciones procedera con su visacion y a su vez solicitard la visacion de la
parte técnica.

4) Se remite la minuta visada al técnico de RUAT de la central 0 Sub-Alcaldia, para
los sellos correspondientes y el calculo de la base imponible en una fotocopia de
la minuta sellada.

5) Eltécnico de RUAT, una vez consolidado el IMT, procede a la entrega de la minuta
original y finalizado el tramite se procedera al archivo en la Direccion de Catastro
Multifinalitario y Administracion de Tierras central y/o archivos de las Sub-
Alcaldias.

6) El interesado deberd apersonarse ante la Alcaldia Centra GAMS y Sub Alcaldias
a fin de recabar el sello seco respectivo, para lo cual debera presentar Testimonio
protocolizado original y una fotocopia simplie mas un timbre de Bs 10.

Articulo 63. (Consideraciones Técnicas Administrativas). - son los siguientes:

1. En caso de identificar errores en la Resolucidon Técnica Administrativa se
procedera a la remision para su correccion de oficio a la Direccién de Gestién
Urbana o Jefatura de urbanismo de las Sub Alcaldias.

2. En caso de que tuviera observaciones de ubicacién o en colindancias en el folio
y no guarde relacién con el plano y RTA, debera realizar la correccién datos
técnicos en las oficinas de Derechos Reales.

CAPITULO III
VISACION DE MINUTA UNILATERAL

Articulo 64. (Procedencia). - Procede cuando el propietario de un bien inmueble
cuente con plano aprobado mas su correspondiente Resolucién Técnica Administrativa
de aprobacion y requiera la visacion de la minuta por anexién, subdivisién o adecuacién
a la propiedad horizontal.

Articulo 65. (Requisitos). - Los requisitos son los siguientes:

1) Memorial dirigido al/la Alcalde(sa) o Sub-Alcalde(sa) firmado por el o los
propietarios.

2) Dos minutas originales con timbres de Bs 5 y 10., mas una fotocopia de la minuta.

3) Titulo de propiedad del inmueble registrado en Derechos Reales y folio real (con
antigiiedad no mayor a 1 afio) y fotocopia autenticada para fines administrativos
con timbre de Bs. 10.

4) Reporte sin deudas con timbre de Bs 5.

5) Fotocopia de Certificado catastral legalizado con timbre de Bs. 10, del bien
inmueble, a nombre del propietario, corroborado por el técnico de catastro.

6) Fotocopia del documento de identidad y/o cédula de extranjeria (legible y
vigente), del comprador (es) y vendedor (es).

7) En caso de tramitarse con poder, presentar fotocopia de testimonio de poder
legalizado (con antigiiedad no mayor a un afio) y fotocopia simple legible y
vigente del documento de identidad del apoderado.

8) Compra de valores municipales (folder administrativo y timbres).

9) Fotocopia de Plano aprobado de anexiéon o subdivision de Lote (de manera
individual para cada lote) y un ejemplar de la Resolucién Técnica Administrativa
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de aprobacién, ambos legalizados con los valorados correspondiente por la
seccion de Archivos de Urbanismo.

En caso de visacion de minuta de adecuacién a la propiedad horizontal, debera
acompanar:

10)Fotocopia de Plano aprobado de Adecuacién a la Propiedad Horizontal (de manera
individual por cada propiedad) y un ejemplar de la Resolucidn Técnica
Administrativa de Aprobacion, ambos legalizados con los valorados
correspondiente por la seccion de Archivos de Urbanismo.

Articulo 66. (Procedimiento).-El procedimiento para los las visaciones en la Alcaldia
central o en las Sub-Alcaldia sera el siguiente:

1. Ventanilla dnica de la Central y/o Sub-Alcaldia, previa revisién, verificacion de
cumplimiento de requisitos, procederd a la recepcién y registro del tramite
administrativo.

2. El técnico de Catastro (central O en la Sub-Alcaldia), realizardn en el SICAT lo
siguiente:

> Revision detallada de los datos técnicos del Certificado Catastral en el
SICAT y del sistema RUAT.

> Verificacion de la concordancia del plano aprobado de anexién (fusionar)
y subdivision (fraccionamiento), segin corresponda.

> Revision de datos técnicos de la minuta

» Emision de la declaracién jurada previa valoracién y/o inspeccién de la
unidad catastral subdivido, anexado, o en propiedad horizontal, si estd
en orden procede a firmar de las Declaraciones Juradas y la asignacion
de los codigos catastrales.

3. El Asesor Juridico (Central y/o Sub-Alcaldia), procede a la revisién legal de
documentos de propiedad y si no existieran observaciones se procede a su
visacion a la vez solicitara la visacion técnica.

4. Se remite la minuta visada al técnico de RUAT de ia central o Sub-Aicaldia, para
la consolidacién en el sistema RUAT.

5. El técnico de RUAT, una vez consolidado el IMT procede a la entrega de la minuta
y finalizado el tramite se procederd al archivo en la Direccién de Catastro
Muitifinalitario y Administracion de Tierras central y/o archivos de las Sub-
Alcaldias.

Articulo 67. (Consideraciones Técnicas Administrativas).-Para las Visaciones
Unilaterales, se deberan tomar en cuenta las siguientes:

1. Una vez visado la minuta por G.A.M.S. y protocolizado ante Notaria de Fe
Publica, el interesado deberd apersonarse ante la Alcaldia Central o Sub
Alcaldias a fin de recabar el sello seco respectivo, para lo cual debera presentar
Testimonio protocolizado original y una fotocopia simple mas timbre de 10 Bs.

2. Cuando se solicite la reversion de la visacion de minutas de la individualizacién
o de anexién y las mismas hayan generado cédigos catastrales, sera derivada
al técnico de RUAT para la reversion de los cédigos nuevos o generados,
asimismo acompaiiara una declaraciéon Voluntaria ante notario de Fe Publica,
donde los solicitantes se responsabilizan sobre la reversién de visacion de
minuta unilateral, eximiendo al Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba de
responsabilidad (civil, penal y administrativo) ante cualquier situacidén
emergente.
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Al realizar la reversion de los nuevos codigos al anterior cédigo catastral mismas
perderan los pagos efectuados.
La reversién de minuta unilateral, no implica la anulacién del plano aprobado y
la Resolucion Técnica Administracion de aprobacion, debiendo de realizar una
nueva regularizacion.

CAPITULO 1V

VISACION DE MINUTA POR EXPROPIACION

Articulo 68. (Procedencia).- Procede cuando el municipio adquiere la propiedad por

medio

de la declaratoria de necesidad y utilidad publica (expropiacion) de una persona

natural o juridico para que en ella se realicen proyectos.

Articulo 69. (Requisitos).- Los requisitos son los siguientes:

1) Comunicacion Interna firmada por la Unidad Bienes Municipales solicitando el

empadronamiento.

2) Dos minutas originales con timbres de Bs 5 y 10., mas una fotocopia de la

minuta.

3) Titulo de propiedad del inmueble registrado en Derechos Reales y folio real (con

antigedad no mayor a 1 afo) y fotocopia autenticada para fines
administratives.

4) Fotocopia del documento de identidad y/o cédula de extranjeria (legible y

vigente), del/ los propietarios de la unidad catastral a ser expropiado

5) Reporte sin deudas con timbre de Bs 5 (si corresponde).

6) Avalud por la unidad de Urbanismo.

7) Informe técnico por parte del topdgrafo de urbanismo.

8) Plano de ubicacién de superficie a ser expropiado emitido por la Unidad de

Bienes Municipales.

9) Folder comun con nepaco.

Articulo 70. (Procedimiento).- El procedimiento para los las visaciones en la Alcaldia
central o en las Sub-Alcaldia sera el siguiente:

1

,/"\'}"B:“\“-.;.
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Una vez recepcionada la Comunicacion Interna de solicitud de visacion de minuta
por expropiacion, la secretaria de la Direccion de Catastro Multifinalitario y
Administracion de Tierras, procederd al registro del tramite administrativo.

El técnico de Catastro (central), realizaran en el SICAT lo siguiente:

> \Verificacién de la concordancia del plano a ser expropiado.

» Revisién de datos técnicos de la minuta.

» Emision de la declaracion jurada previa valoracion y/o inspeccion de la
unidad catastral, si esta en orden procede a firmar las Declaraciones
Juradas y la asignacion de los cédigos catastrales.

El Asesor Legal de Catastro (Central), procede a la revision legal de documentos
de propiedad y si no existieran observaciones se procede a su visacion a la vez
solicitara la visacion técnica.
Se remite la minuta visada al técnico de RUAT de la central, para la consignacion
de la firma y el sello correspondiente.
El técnico de RUAT, una vez que tenga todos los sellos y finalizado el tramite se
procedera al archivo en la Direccién de Catastro Multifinalitario y Administracion
de Tierras.

CAPITULO 1V

DESISTIMIENTO DE TRANSFERENCIA
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Articulo 71. (Desistimiento de Transferencia). - I. El desistimiento consiste en
dejar sin efecto el registro de compra-venta (transferencia), mediante un proceso de
reposicion de la titularidad tributaria que se halla registrada antes o después de haber
procesado el IMT que se pretende desistir.

II. De manera excepcional podra realizarse la visacion de minutas de desistimiento de
transferencia, cuando las partes intervinientes por comun acuerdo desistan de la
compra venta de un inmueble, en los siguientes casos:

a) Cuando se desiste después de cancelar el IMT, pero antes de formalizar la
transferencia. (con minuta)

b) Cuando se desiste antes de los cinco dias de protocolizada de la transferencia
(con testimonio).

Articulo 72. (Requisitos).- Los requisitos son los siguientes:

1) Memorial dirigido al/la Alcalde(sa) o Sub-Alcalde(sa) firmado por el o los
compradores.

2) Dos Minuta original de desistimiento de la transferencia con timbres de Bs 5.,
mas 1 fotocopia simple de la minuta.

3) Escritura Publica de la minuta visada de transferencia (si corresponde).

4) Folio real (con antigliedad no mayor a un afio), en fotocopia autenticado para
fines administrativos con timbre de Bs. 10.

5) Fotocopia del documento de identidad y/o cédula de extranjeria (legible y
vigente), del comprador (es) y vendedor (es).

6) Adjuntar todos los planos originales certificados que fueron entregados a nombre
del nuevo propietario (para anular los sellos), excepcionalmente se adjuntara
fotocopia en caso de extravio (si corresponde).

7) En caso de tramitarse con poder, presentar fotocopia de testimonio poder
autenticado por Notario de Fe Publica (con antigiedad no mayor a un afio) y
fotocopia simple legible y vigente del documento de identidad del apoderado.

8) Compra de valores municipales (folder administrativo y timbres).

Articulo 73. (Procedimiento).- El procedimiento sera el siguiente:

1. Ventanilla unica de la Central GAMS y/o Sub-Alcaldia, previa revision,
verificacion diligente del cumplimiento de requisitos, procedera a la recepcion y
registro del tramite administrativo.

2. Se remitird la solicitud de desistimiento al técnico de RUAT central y/o Sub-
Alcaldia, para su correspondiente valoracién por la restitucion de sus derechos.

3. El técnico de Catastro central y/o en la Sub-Alcaldia realizara lo siguiente:

> procede a la anulacion de los actuados y los sellos.

4. El Asesor Juridico de Catastro (central y/o Sub-Alcaldia), revisa la minuta y
procede a la visacion de minuta.

5. Se remite la minuta visada al técnico de RUAT de la central o Sub-Alcaldia, para
la liquidacion de impuesto municipal a la transferencia IMT.

6. El técnico de RUAT, una vez cancelado el IMT procede a la entrega de la minuta
y finalizado el tramite se procedera al archivo en la Direccion de Catastro
Multifinalitario y Administracion de Tierras central y/o archivos de las Sub-
alcaldias.

Articulo 74. (Consideraciones Técnicas Administrativas).- Se deberan tomar en

cuenta lo siguiente:
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1. El inmueble objeto de rescisién o desistimiento de transferencia no debe tener
deudas municipales pendientes por ningln concepto a la fecha de suscripcion del
documento o acto juridico.

2. El tramite se puede procesar con una de las partes (vendedor o comprador)
siempre y cuando los datos técnicos se encuentren actualizados.

3. Las obligaciones tributarias de este impuesto recaen sobre la persona natural o
juridica a cuyo nombre se encuentre registrado la unidad catastral.

Articulo 75. (Visacion de Minutas Especiales).- De manera excepcional y solo
cuando asi amerite el caso particular, que no se ha podido identificar para ser
contemplado en el presente Reglamento sera a través de una comision técnico legal
catastral que sera conformada por la Direccion de Catastro Multifinalitario vy
Administracion de Tierras, Direccion de Ingresos y Servicios Municipales y la Direccién
de Gestion Urbana Territorial quienes emitiran y orientaran el tratamiento de este tipo
de visaciones.

TITULO VII
CERTIFICACION DE PLANO

Articulo 76. (Procedencia).- Procedera cuando el plano de lote se encuentre
aprobado y exista un nuevo propietario que requiera contar con el plano de lote
certificado a su nombre, serd realizado en la Oficina Central y/o Sub-Alcaldias del
municipio de Sacaba segun corresponda.

Articulo 77. (Requisitos).- Los requisitos son los siguientes:

1) Memorial o carta dirigido al/la Alcalde (sa), Sub-Alcalde (sa) del Distrito
Municipal, debidamente suscrito por él o los propietario (s) y/o apoderado (s),
solicitando la certificacién de plano.

2) Fotocopia del Folio Real (con antigiiedad no mayor a 1 afio).

3) Fotocopia del Gltimo impuesto con timbre de Bs 5.

4) Fotocopia legalizada del Plano de Lote Aprobado y Resolucién Técnica
Administrativa por archivos de urbanismo.

5) Fotocopia del documento de identidad y/o cédula de extranjeria (legible y
vigente), del propietario (s).

6) En caso de tramitarse con poder, presentar fotocopia de testimonio poder
legalizado (con antigliedad no mayor a un afo) y fotocopia de cédula de identidad
vigente del apoderado.

7) Cinco ejemplares de planos a certificar en papel bond con 5 timbres de Bs. 2 a
nombre del propietario o0 comprador.

8) Compra de valores municipales (folder administrativo y timbres).

En caso de tratarse de una Propiedad Horizontal, deberan acompaiar:

9) Fotocopia legalizada del plano aprobado de Adecuacion a Propiedad Horizontal y
Resolucién Técnica Administrativa legalizado por la unidad de archivos de
urbanismo.

10)Cinco ejemplares de planos a certificar del departamento, baulera o parqueo

Articulo 78. (Procedimiento). - El procedimiento es el siguiente:

2. Ventanilla Unica de la Alcaldia Central GAMS y Sub-Alcaldia, previa revision,
verificacion de cumplimiento de requisitos, procedera a la recepcidn y registro
del tramite administrativo.

3. Técnico de Catastro central GAMS y-Sub-Alcaldia procede en el SICAT a:
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> Revisa la concordancia del plano aprobado con las certificaciones de plano
solicitado,
> Si esta en orden procede a firmar en la certificacién de planos.
> Colocado de sellos en la certificacién de plano.
> Entrega de Certificacion de Planos al propietario, apoderado por el técnico
de catastro (Central GAMS y/o Sub-Alcaldia).
> Remision de carpeta a la unidad de archivos de Urbanismo.
4. Escaneo de planos de certificacién por el técnico de Catastro y finalizado el
tramite se procederd al archivo en la Direccién de Catastro Multifinalitario y
Administracion de Tierras central y/o archivos de las Sub-Alcaldias.

Articulo 79. (Consideraciones Técnicas Administrativas).- Se deberan tomar en
cuenta lo siguiente:

1. El plano de certificacion de lote debera coincidir con el plano de lote aprobado y
la Resoluciéon Técnica de Aprobacién, cuando se evidencian errores en la
Resolucion Técnica Administrativa y plano de lote seran subsanados de oficio por
el Direccion de Gestion Urbana Territorial o Jefatura de Urbanismo Sub-Alcaldias
y en caso de existir inconsistencias de datos sustanciales como la superficie y/o
datos de ubicacion deberdn realizar una nueva regularizacién o actualizacién
para su posterior certificacion.

2. De existir modificaciones o complementaciones en resolucién y plano se emitira
nueva certificacion de plano, para aquellos casos de visacién y certificacién de
plano, debiendo acompafiar la escritura publica de transferencia y su
complementacion.

3. Legalizacién de la certificacién de Plano de Lote sera realizado por el técnico de
catastro, de la Central o Sub-Alcaldias.

TITULO VIII
AVALUO CATASTRAL

Articulo 80. (Procedencia). - El avaltio catastral procedera cuando el propietario o
interesado requiera determinar el valor catastral de una determinada unidad catastral
o predio, serd tramitado en la Oficina Central GAMS y Sub-Alcaldias del Municipio de
Sacaba.

Articulo 81. (Requisitos).- Los requisitos son los siguientes:

1) Memorial dirigido al/la Alcalde (sa), Sub-Alcalde (sa), debidamente
suscrito por €l o los interesado (s), solicitando el Avaltio Catastral.

2) Titulo de Propiedad registrado en Derechos Reales y Folio Real
actualizado (cuya data de antigliedad no sea mayor a 1 afio), y fotocopia
autenticada para fines administrativos con timbre de Bs. 10.

3) Fotocopia simple del Gitimo impuesto (Si corresponde).

4) Fotocopia del documento de identidad y/o cédula de extranjeria (legible
y vigente), del propietario(s) o interesado(s).

5) Fotocopia de Piano de lote aprobado, en caso de no contar presentar
plano de lote geo-referenciado, que demuestre la ubicacion exacta (con
coordenadas), colindancias, dimensiones, construcciones y superficie del
bien, en un ejemplar original en papel bond (formato shapfile + CD).

6) Fotocopia legalizada del testimonio de poder y fotocopia de documento
de identidad del apoderado (legible y vigente).
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7) En caso de Persona Juridica debera de presentar la siguiente
documentacion:

a) Fotocopia legalizada del testimonio poder del representante legal (con
antigliedad no mayor a un afio) y fotocopia de su documento de identidad
(legible y vigente).

b) Fotocopia de Escritura de Constitucion

8) Compra de valores municipales (Folder Administrativo)

Articulo 82. (Procedimiento). - El procedimiento es el siguiente:

1. Ventanilla iinica de la Alcaldia Central o Sub Alcaldias segun corresponda, previa
revision, verificacion de cumplimiento de requisitos, procedera a la recepcion y
registro del tramite administrativo.

2. Técnico de Catastro (Central y/o Sub-Alcaldias) procederd a la revision en el
SICAT de lo siguiente:

> Programar fecha y hora de inspeccion

» Graficar en el SICAT el poligono que solicita el avalio

> Emision de la declaracion jurada en caso que exista modificacion de datos
técnicos en el predio (si corresponde).

» Emision de Avalto Catastral (Anexo 4)

3. Eljefe de catastro o jefe de urbanismo procederd a las ribricas en la Certificacion
de Avaluo Catastral .

4. El técnico de Servicios Catastrales realizara la actualizacion e Impresion de la
proforma por modificacion de datos técnicos y proforma para el cobro de la tasa
de 0,25 % sobre la base imponible.

5. El encargado de Caja tanto de la central o Sub-alcaldia realizara el cobro de la
tasa por avaluo catastral.

6. Ventanilla Gnica entrega el Certificado de Avalto Catastral al interesado y su
posterior archivo.

Articulo 83. (Consideraciones Técnicas Administrativas). - Para el avalud
catastral, se deberan tomar en cuenta lo siguiente:

1. En caso que el derecho propietario fue adquirido por Sentencia Judicial
Ejecutoriada en procesos de Usucapion y Ley NO 247 de Regularizacion de
Derecho Propietario deberdn presentar el Testimonio Legalizado de la Sentencia
debidamente ejecutoriada expedida por autoridad competente.

2. En caso de Declaratoria de herederos, presentar fotocopia del Testimonio de
Declaratoria de Herederos y documento de identidad vigente del/los herederos,
o acreditar el interés legitimo o legitimacién activa.

3. En caso de no contar con Folio Real, se presentara el Testimonio con fojas y
partida registrado en Derechos Reales y Certificacion de partida literal actual.

4. En caso de requerirse por orden judicial acompafar plano de lote
georeferenciados con coordenadas para el avaluo catastral sin que el titulo de
propiedad esté registrado en Derechos Reales, los datos técnicos se consignaran
de acuerdo con el informe técnico emitido por la unidad de urbanismo y los datos
mencionados en la orden judicial debiendo atenderse la solicitud con prioridad
ante la concurrencia de plazos judiciales otorgados por la instancia jurisdiccional.

5. En caso de que el Derecho Propietario sea adquirido por sentencia judicial en
proceso de Usucapion y Ley de Regularizacion de Derecho Propietario N© 247 y
sus modificaciones posteriores, se presentarda testimonio legalizado de la
sentencia debidamente ejecutoriada expedida por autoridad competente,
debiendo registrarse la superficie dispuesta en la sentencia.
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TITULO IX
EMISION DE INFORMACION CATASTRAL RAPIDA

Articulo 84. (Procedencia).- Procederd cuando el propietario y/o poseedores solicite
informacion rapida de la Unidad Catastral registrado en el Sistema de Informacién
Catastral y Administracion de Tierras (SICAT), sera tramitado en la Oficina Central o0 en
las Sub-Alcaldias del Municipio de Sacaba.

Articulo 85. (Requisitos).- Los requisitos son los siguientes:

1. Formulario de solicitud de informacion catastral rapida con un timbre de bs 2.
2. Fotocopia del documento de identidad y/o cédula de extranjeria (legible y
vigente), del solicitante.

Articulo 86. (Procedimiento).- El procedimiento es el siguiente:

1. Recabar el formulario de solicitud de informacion rapida con el técnico de
catastro en Central y/o Sub-Alcaldia.

2. Técnico de Catastro (Central y/o Sub-Alcaldia) procedera en el SICAT a:
> revision de la documentaciéon adjunta
> Emisién de la informacion catastral rapida del sistema de informacion

catastral y administracion de tierras (SICAT).

3. El Técnico de Servicios Catastrales Central y/o Sub-Alcaldia emitira la tasa para
el cobro de la informacion catastral rapida.

4. El encargado de caja central y/o sub-Alcaldia realizara el cobro por la
informacion rapida Catastral rapida.

5. El técnico de Servicios Catastrales Central y/o Sub-Alcaldia entregara la
informacion catastral rapida al solicitante y realizara el correspondiente archivo.

TITULO X

EMISION DE CERTIFICACIONES DE CATASTRO

Articulo 87. (Procedencia). - Estas certificaciones proceden, cuando se requiere que
se certifique o informe y son requeridas por autoridad judicial competente, mismos que
corresponden:

1. Certificacion por Orden Judicial
2. Certificacion por Requerimiento Fiscal

Articulo 88. (Procedimiento). - El procedimiento es el siguiente:

1. Ventanilla Unica de la Alcaldia o Sub Alcaldias recepciona y verifica los requisitos,
asigna el numero de tramite y deriva al area correspondiente

2. Cuando se trate de certificaciones por orden judicial seran derivadas por la
Ventanilla Unica, excepto las que sean notificadas de forma directa a la Sub
Alcaldias;

3. Técnico de Catastro (Central o Sub- Alcaldia) procedera en el SICAT a:
> revisiéon de la documentaciéon adjunta

» programacion de inspeccion a la unidad catastral (si corresponde)

» Emision de la certificacion.
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4. El técnico de catastro (central o Sub-Alcaldia), jefe de catastro y/o jefe de
urbanismo de la Sub-Alcaldia procederan a las rubricas en la certificacion de la
unidad catastral.

5. El técnico de catastro emitira la boleta para la cancelacion de la certificacion, en
caso de requerimiento fiscal no requiere la boleta para la cancelacion de
certificacion.

6. El encargado de caja de la central o Sub-Alcaldia realizard el cobro por la
certificacion (si corresponde).

7. Ventanilla inica entrega la Certificacion al propietario y/o apoderado, en caso
de requerimiento fiscal se realiza la entrega y su posterior archivo.

TITULO XI
ADMINISTRACION DE LA INFORMACION CATASTRAL

Articulo 89. (Tuicion de Administracién de la Informacién Catastral). - Una vez
concluido el saneamiento de la base de datos de los registros de codigos catastrales
previo cumplimiento de los tramites, requisitos, justificaciones y procedimiento
establecidos en el presente reglamento sera la Direccion de Catastro Multifinalitario
quien tendra tuicion sobre la administracion de la informacion a través del Sistema de
Administracién de Tierras (SICAT) y Registro Unico de la Administracion Tributaria
(RUAT).
CAPITULOI

BAJA DE CODIGO CATASTRAL DE OFICIO

Articulo 90. (Causales para la Baja de Coédigo Catastral de Oficio). - Se
procedera a la baja de cddigo catastral de oficio cuando la misma administracion
publica lo realice, en la Oficina Central hasta que se cuente con un padrén debidamente
saneado, bajo las siguientes causales:

a. BAJA DE CODIGO CATASTRAL POR REGISTRO ERRONEO Y DUPLICIDAD DE
REGISTRO EN EL SISTEMA DE CATASTRO. —Cuando el servidor publico de la
entidad, identifique la existencia de dos o mas registros de codigos catastrales en el
Sistema de Catastro sobre un mismo espacio fisico procedera a su baja o cuando se
identifique que el sujeto pasivo fue registrado indebidamente en el sistema RUAT
procedera a la baja.

b. BAJA DE CODIGO CATASTRAL POR AFECTACION A BIENES DE PROPIEDAD
MUNICIPAL - Cuando el servidor publico de la Entidad, identifique el registro de un
codigo catastral anterior que no ha sido actualizado conforme al derecho propietario del
bien municipal o tenga un registro por simple indicacion.

c. BAJA DE CODIGO CATASTRAL RURAL O EVENTUAL. - Sera efectuado cuando el
servidor publico de la Entidad, identifique la existencia de un registro de un Cédigo Rural
o eventual, que no estd contemplado o graficado en el Mapa Catastral que para la
aplicacion del presente se encuentra en el ANEXO 5.

d. BAJA DE CODIGO CATASTRAL POR INEXISTENCIA FISICA DEL BIEN
INMUEBLE, DESASTRE NATURAL O AUTOGENERADO. - Sera efectuado por el
servidor publico de la entidad que detecte la existencia de un cédigo catastral asignado
a un bien inmueble, que no exista fisicamente o un registro AUTOGENERADO, que
producto de un fendémeno natural como ser deslizamientos, inundaciones y otros haya
desaparecido.
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Articulo 91. (Procedimiento). - Procedera a la identificacion de cualquier servidor
publico, debiendo seguirse el siguiente procedimiento:

1. Se verificara la causa de la baja de oficio del registro.

2. Una vez identificada la causa de la baja de coédigo catastral de oficio, las
unidades de la Direccion de Ingresos y Servicios Municipales, Sub-Alcaldias
o por algun servidor del GAMS, se emitirdn comunicaciéon interna a la
Direccion de Catastro Multifinalitario y Administracion de Tierras para los
informes correspondientes.

3. La Direccién de Catastro Multifinalitario y Administracion de Tierras a través
de la jefatura de catastro emitiran los informes técnico y legal recomendando
la baja y emitira la resolucion de baja de cédigo catastral.

4. El técnico de Servicios Catastrales realizara la baja en el sistema RUAT de
acuerdo a la Resolucion para la baja de codigo catastral.

CAPITULO II
BAJA DE CODIGO CATASTRAL A PETICION DE PARTE

Articulo 92. (Causales para la Baja de Cédigo Catastral a Peticién de Parte). -
Seran realizados en la Oficina Central de la Alcaldia, debiendo el o los interesados(s),
solicitar bajo las siguientes causales:

a) BAJA DE CODIGO CATASTRAL POR VERIFICACION DE DERECHO
PROPIETARIO. -Ante la solicitud de un propietario individualizado, no
controvertida y saneado debidamente registrado en derechos reales, que
acredite el empadronamiento realizado por el poseedor sobre el mismo bien
inmueble, se procedera a la baja del codigo empadronado siempre que se
acredite el derecho propietario de manera idénea.

b) BAJA SOLICITADA POR SUSTITUCION DE POSEEDOR. Cuando exista
un registro realizado por un poseedor y el mismo haya sustituido su posesion
a un tercero procedera la baja a solicitud del poseedor registrado y siempre
que no exista deuda impositiva y modificaciéon en la superficie.

c} BAJA POR FALLECIMIENTO DE POSEEDOR REGISTRADO. - Cuando un
poseedor que cuente con su empadronamiento fallece, los herederos podran
solicitar la baja siempre que acrediten el deceso del poseedor registrado y
sera realizado por Uinica vez siempre que no tenga deuda.

d) BAJA DE CODIGO CATASTRAL POR AFECTACION DE VIiAS, FRANJAS
DE SEGURIDAD, TORRENTERAS, AREAS VERDES, EQUIPAMIENTOS,
VALIDACION DE PLANIMETRIAS Y OTROS.- Procederd cuando se
identifique el empadronamiento global o individual realizado con anterioridad
a la vigencia de este Reglamento que haya considerado en el registro la
superficie correspondiente a las vias, areas verdes, de equipamiento, fajas
de seguridad y otros similares en cuyo caso se realizara la baja (con deuda)
del registro sin compensacién alguno a los nuevos registros a generarse
cumpliendo lo establecido en el Art. 9 y siguientes, debiendo empadronar la
superficie Otil consolidada.

e) BAJA DE CODIGO CATASTRAL EVENTUAL, INEXISTENCIA DE PREDIO
Y DOBLE REGISTRO. - Procedera cuando exista sobre un coddigo catastral
fijo a nombre de un mismo titular, cuando fue asignado un cédigo catastral
a una unidad catastral inexistente y cuando se tenga dos o mas codigos
catastrales sobre la misma unidad catastral.

Articulo 93. (Requisitos). - Procedera con los siguientes requisitos:
1) Memorial dirigido al/la Alcalde(sa), debidamente suscrito por el interesado.
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2) Titulo de Propiedad registrado en Derechos Reales y Folio Real actualizado (cuya
data de antigiiedad no sea mayor a 1 afio), y fotocopia autenticada para fines
administrativos con timbre de Bs. 10, en caso de no contar con folio real
actualizado podran presentar informacién rapida del inmueble expedido por las
oficinas de Derechos Reales con fecha actualizada y en original para fines de
corroborar los datos de titularidad (en caso de la causal del inciso a).

3) Certificado de NO Propiedad a nivel nacional (cuando corresponda).

4) Declaratoria de Herederos o Testimonio Notarial de aceptacién de herencia (en
caso de la causal del inc. C).

5) Fotocopia del documento de identidad del o los interesados.

©) Fotocopia de plano geo referenciado del bien inmueble, anteproyecto de plano
de urbanizacion o planimetria si existiera (inc. d).

7) En caso de que el propietario actiie mediante apoderado, debera acompafiarse
Testimonio Poder (legalizado), expedido por Notario de Fe Publica y fotocopia de
cédula de identidad del apoderado (causal a, b y ¢).

8) Certificacion de afectaciones de vias, areas verdes y otros emitida por la Unidad
de Ordenamiento Territorial.

9) Pre liquidacién o reporte de liquidacion del inmueble a dar de baja.

10)Compra de valores municipales (Folder Administrativo Municipal).

Articulo 94. (Procedimiento). - Estard sujeto al siguiente procedimiento:

1. Ventanilla Unica de la Alcaldia Central, previa revision y verificacion de
cumplimiento de requisitos, procederd a la recepcion y registro del tramite
administrativo.

2. Técnico de Catastro (central), procedera en el SICAT a:

> Revision técnica de la documentacién presentada.

> Programacién de dia y hora la inspeccién al bien inmueble a efectos de
verificar la causa de la baja (si corresponde).

> Emisién del informe técnico de la procedencia o improcedencia de la baja
de codigo catastral.

3. Asesor Juridico de Catastro (central) realizara la verificacién de la documentacion
y elaborara Informe Legal de recomendacién la procedencia o improcedencia de la
baja del cddigo catastral.

4. El jefe de Catastro Multifinalitario, procederd a la revisién de todos los
antecedentes y emitira informe de recomendacién de procedencia o improcedencia
de la baja del cédigo catastral, asi mismo al verificar o identificar que tenga
procesos de liquidacion por determinacion mixta se remitird a la DISM para su
correspondiente valoracién.

5. El Asesor Juridico de catastro (central), una vez anulados los procesos de
liquidacién por determinacién mixta en el sistema RUAT, se emitira el proyecto de
Resolucién de baja de cédigo catastral para firma del Director de Catastro
Multifinalitario y Administracion de Tierras.

6. El Director de Catastro Multifinalitario y Administracién de Tierras previa revisidn
firma la resolucion de baja de codigo catastral.

7. El técnico de Servicios Catastrales una vez recibida la carpeta con todos los
antecedentes y la Resolucion de baja de codigo catastral procedera en el sistema
RUAT la baja correspondiente y posteriormente realizara el archivo del tramite.

Articulo 95. (Consideraciones Técnicas Administrativas). - Para la baja de cadigo
catastral, se deben tomar en cuenta las siguientes condiciones:

1. Los solicitantes deberdn presentar una Declaracién Jurada Voluntaria ante
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Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba de responsabilidad (civil, penal y
administrativo) ante cualquier situacién emergente (Causal d).

2. En el caso que el Codigo Catastral se encuentre con procesos de liquidacién por
determinacion mixta, el técnico de RUAT de la oficina central del GAMS debera
solicitar a la Direccion de Ingresos y Servicios Municipales la anulacion de los
procesos de liquidacion para proceder a la baja correspondiente.

3. El técnico de catastro evaluard la necesidad de solicitar otros informes
pertinentes requeridos para la baja del cédigo catastral a las unidades que
correspondan, conforme el reglamento para la inspeccidn técnica con los
solicitantes.

4. En caso de un nuevo empadronamiento sera de entera responsabilidad del
solicitante desde la asignacion del cédigo catastral.

5. En caso de advertirse ausencia de cesiones para areas verdes y/0 equipamientos
el registro del empadronamiento sera bloqueado parcialmente en el SICAT y
RUAT hasta su regularizacion técnica o aprobacién de planos a efectos de
garantizar la recuperacion de las areas verdes y/o equipamientos.

6. Cuando la Unidad Catastral exista no se podra dar la baja, se realizara la
notificacién para que se apersone y se pueda identificar al actual propietario, y
en caso de no apersonamiento el actual propietario se remitiran los antecedentes
a ingresos para su correspondiente valoracion.

7. Cuando ingresen la solicitud de baja de cédigo catastral y que en el tramite se
identifique que la unidad catastral exista fisicamente se realizara la notificacién
correspondiente para que presenten documentacién que acredite su interés
legitimo y asi realizar el registro en el SICAT del actual propietario

8. Ante la existencia fisica de la unidad catastral y la no presentacion por parte del
propietario o poseedor de la unidad catastral y con la finalidad de no perjudicar
al solicitante no siendo propietario, se remitira la carpeta al técnico de RUAT
para su correspondiente modificacion en el sistema RUAT de los datos de
contribuyente con la denominacién de INMUEBLE AG, como registro de
contribuyente y carnet de identidad.

TITULO XII
ARCHIVO CATASTRAL
CAPITULO X
PROCEDENCIA

Articulo 96. (Archivo fisico de Catastro). - 1. Es el archivo organizado y catalogado
donde se resguardan los tramites de Catastro y documentacién técnico administrativa
de la Direccién de Catastro Multifinalitario y Administracién de Tierras y/0 Sub-Alcaldias

II. EI SICAT comprende un médulo de gestién de archivos, que servird para el registro
y catalogo de los archivos fisicos.

Articulo 97. (Archivo Digital de Catastro). - Se establece como requisito que todos
los archivos de catastro deben ser Digitalizados, su administracién se realizard mediante
el SICAT, que comprenderd un médulo de registro y gestién de archivos catastrales que
estaran vinculados a las Unidades Catastrales.

Articulo 98. (Seguridad del Archivo Digital de Catastral). - I. Al momento de
realizar el registro del archivo digital en el SICAT este asignara un cédigo (nico
generado por funcién criptografica que sera resultado del archivo de tramite de catastro
o documento técnico administrativo.
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II. El codigo unico criptografico serd el medio de verificacién que garantice que la
informacion no haya sido posteriormente modificada o ésta provenga de una fuente
externa al SICAT esto implementado como medida de seguridad.

TITULO XII
OBSERVATORIO TECNICO CATASTRAL
CAPITULO I

COMPONENTES

Articulo 99. (Definicién). - El Observatorio Técnico Catastral estara a cargo de la
Unidad de Geo Informacién y Administracién de Tierras dependiente de la Direccion de
Catastro Multifinalitario y Administracién de Tierras.

1. Recopilacién de informacion referida a el Valor, la Tenencia, el uso, gestion y
planificacion del desarrollo de las Unidades Catastrales.

2. Geoinformatica y Analisis espacial

3. Difusién y publicacion de resultados

Articulo 100. (Finalidad). - El Observatorio Técnico Catastral tiene por finalidades las
siguientes:

1. Identificar, gestionar, estandarizar, consolidar, integrar, analizar y sintetizar
informacién para la comprension, seguimiento y monitoreo de las dindmicas del
desarrollo territorial de las Unidades Catastrales.

2. Generar y publicar insumos para la gestion catastral en los procesos de
formacion, actualizacion, conservacion y difusién.

3. Contribuir al aprovechamiento de la informacion catastral y a la mejora del
servicio publico del Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba.

Articulo 101. (Componentes teméaticos). - I. Sobre los cuales el Observatorio
Técnico Catastral desarroliara sus funciones, que son los siguientes:

a. Tenencia de las Unidades Catastrales,

b. Valor de las Unidades Catastrales,

c. Uso de las Unidades Catastrales

d. Planificacion y Gestion de las Unidades Catastrales.

II. Los componentes antes mencionados integraran el Esquema de Modelo de Base de
Datos del SICAT.

Articulo 102. (Fuentes de Informacién). - I. Son fuentes de informacién todas
aquellas que provienen de registros Técnico Administrativos producidos por el Gobierno
Auténomo Municipal de Sacaba y que estos tengan ubicacién geografica.

II. proveniente de entidades y organizaciones externas que recopilan y sistematizan
informacion de los componentes tematicos mencionados y que sean validados por el
Observatorio Técnico Catastral.

4 Articulo 103. (Métodos de Recopilacién de Informacién).- Son métodos validos
- para la recopilacién de informacion, los siguientes:

1. Levantamiento de Datos en Terreno.- Comprende al levantamiento de datos
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especializados o especificos, como ser: los peritajes o valuacién de unidades
catastrales. La unidad competente del municipio de Sacaba validara y aprobara
los pracedimientos y metodologias para el levantamiento de datos.

2. Registros Administrativos.- El municipio a través de sus procesos
administrativos realizan el registro de atributos alfanuméricos que son inherentes
a las Unidades Catastrales, por lo cual el Observatorio Técnico Catastral,
sistematizara y centralizara esta informacién.

3. Levantamiento de Datos u Otras Fuentes. - Comprende todas las fuentes de
informacion que no devengan de los anteriores y que hayan sido validados y
aprobados por el Observatorio Técnico Catastral.

Articulo 104. (Analisis Espacial).- Se aplicaran todas las herramientas de analisis
espacial, de sistemas de informacion geografico, tanto vectoriales como raster para la
obtencién de resultados de los componentes tematicos.

Articulo 105. (Estadistica Espacial). - Establece la estimacién de valores de los
componentes tematicos usando una muestra representativa de datos que tienen
continuidad espacial y temporal. Los métodos reconocidos para el presente reglamento
son:

1. Geoestadistico. - Se aplicara la técnica del Kriging que busca la correlacién
espacial, temporal y de variables regionalizadas para predecir valores.

2. Basados en Inteligencia Artificial. - Busca la automatizacién de la generacion
de modelos matematicos que se aproximen a los valores obtenidos de la
recopilacién de informacion. Los métodos que se aplicaran para el presente
reglamento son: Ensamblaje y Arboles de decisiones.

Articulo 106. (Control de Calidad). - Los datos obtenidos mediante inferencia
estadistica o inteligencia artificial seran sometidos a pruebas de consistencia de
informacion mediante muestreo, de manera que los mismos respondan a la realidad
territorial y sirvan efectivamente para la generacién de politicas publicas de desarrollo
territorial.

Articulo 107. (Mapa de Valores). - El mapa de valores contendra valores por metro
cuadrado de las unidades catastrales, que estarad distribuido homogéneamente en el
espacio territorial del area urbana del municipio de Sacaba y segmentados
temporalmente de un afio.

Articulo 108. (Politicas de Desarrolio Territorial). -Los resultados obtenidos por el
Observatorio Técnico Catastral, serviran para la formulacién de politicas de desarrollo
territorial para el mejoramiento de las funciones de los componentes tematicos.

TITULO XIII

SISTEMA DE INFORMACION CATASTRAL Y ADMINISTRACION DE TIERRAS
(SICAT)

CAPITULO I
COMPONENTES

Articulo 109. (Sistema De Informacién Catastral - SICAT). - Es un sistema
informatico espacial que integra el registro administrativo de las Unidades Catastrales
(UCAs). Este sistema cuenta con diversos mdédulos y herramientas disefiados para
registrar, almacenar, administrar, consultar, gestionar y analizar la informacion
relacionada con las UCAs.
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Articulo 110. (Fundamentos). - El SICAT se rige por los siguientes fundamentos:

e Software Libre: El SICAT se desarrolla utilizando herramientas y librerias de
codigo abierto. Esto garantiza la transparencia del sistema, ya que el cédigo
fuente es accesible para su revision y auditoria. No depende de proveedores
exclusivos lo que no genera gastos adicionales y su mantenimiento vy
actualizacion es de competencia exclusiva del Ejecutivo Municipal. Promoviendo
la independencia tecnoldgica y la sostenibilidad del sistema en el largo plazo.

e Interoperabilidad: El SICAT esta diseiiado para interactuar de manera eficiente
con otros sistemas y tecnologias existentes, asegura que el sistema pueda
integrarse sin problemas con otras plataformas, facilitando el intercambio de
datos y la coordinacién entre diferentes entidades y niveles de gobierno.

¢ Multiplataforma: El sistema es compatible con diversos entornos operativos, lo
que asegura su funcionalidad en diferentes plataformas, como Windows, Linux y
MacOS. Esta caracteristica permite que el SICAT sea accesible para un amplio
espectro de usuarios y dispositivos, garantizando que no se vea limitado por la
infraestructura tecnolégica de una entidad en particular. De esta manera, se
asegura que el sistema pueda ser implementado en distintos contextos,
adaptandose a las herramientas y recursos disponibles.

e Escalabilidad: El SICAT estd disefiado para crecer y adaptarse conforme
evolucionen las necesidades del municipio. Permite que el sistema incorpore
nuevos modulos, funciones y datos a medida que la demanda lo requiera. Ya sea
para manejar un volumen creciente de informacion, integrar nuevas tecnologias
o expandir sus funcionalidades, el sistema se ajusta para sequir siendo eficaz y
relevante con el tiempo.

Articulo 111. (Funciones).- El sistema de informacién catastral y administracion de
tierra (SICAT), tiene las siguientes funciones:

1. Administra la Completitud del Territorio Municipal: Se refiere a la gestion y
seguridad que toda la informacién geogréafica y territorial de un municipio esté
completa y actualizada. Bajo la verificacion de areas o datos importantes en los
mapas y registros del municipio, garantizando que toda la informacion relevante
sobre el territorio esté incluida en los sistemas de informacion geografica (SIG)
o bases de datos correspondientes.

2. Actualizacion en Tiempo Real: Es el proceso de actualizar la informacion de
un sistema de manera continua y casi instantanea, de forma que los datos
reflejen los cambios y eventos recientes. En el contexto de sistemas geograficos
o de gestidn territorial, esto significa que cualquier modificacion en el territorio o
en los datos relevantes se incorpora y se muestra en el sistema de manera
inmediata o con una latencia minima.

3. Control de calidad Alfanumérica - Consistencia de datos .- Se refiere a las
practicas y procedimientos destinados a asegurar que los datos alfanuméricos
(como nombres, direcciones, identificadores.) en una base de datos o sistema de
informacion sean precisos, completos y coherentes. La consistencia de datos
implica verificar que no haya errores tipograficos, duplicados, inconsistencias o
anomalias en la informacion, y que los datos sean uniformes y se mantengan
dentro de los estandares establecidos.

4. Control de Calidad Grafica - Topologia .- Es el proceso de verificar y mantener
la integridad de las relaciones espaciales y geométricas entre los elementos
graficos en un sistema de informacién geogréfica (SIG). Esto incluye asegurarse
de que las entidades geograficas (como poligonos, lineas y puntos) estén
correctamente conectadas y que no haya errores en la representacion espacial,
como superposiciones, huecos o lineas que no se encuentran correctamente. El
control de calidad grafica se centra en la precision y la consistencia de la
representacion visual de los datos geoespaciales.
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5. Registro de Propiedades: Mantener un registro detallado de todas las
propiedades y terrenos, incluyendo informacién sobre la propiedad, los limites,
el valor catastral y el uso del suelo.

6. Administracion de Impuestos: Calcular y gestionar los impuestos sobre la
propiedad basados en el valor catastral de los terrenos y las propiedades.

/. Planificacién y Uso del Suelo: Proporcionar datos criticos para la planificacién
urbana y rural, incluyendo la zonificacion, el desarrollo de infraestructuras y la
conservacion de areas naturales.

8. Gesti6n de Recursos Naturales: Facilitar la gestion de recursos naturales,
asegurando un uso sostenible y equitativo de estos recursos.

9. Resolucién de Conflictos: Ayudar en la resolucion de disputas sobre la
propiedad de la tierra mediante la provisién de datos claros y precisos sobre la
titularidad y los limites de los terrenos.

10. Acceso a la Informacién: Garantizar que la informacién sobre la propiedad de
la tierra esté disponible para los ciudadanos, las empresas y el gobierno,
promoviendo la transparencia y la seguridad en las transacciones de tierras.

Articulo 112. (Base De Datos Espacial Catastral). - Es el elemento en cual se
almacena y resguarda la informacién de las unidades catastrales, presenta un esquema
estandarizado en base a normativas referidas al modelo de dominio de administracién
de tierras (ISO 19152).

II. La base de datos aplicada para el SICAT es el PostgreSQL con la extensién espacial
Post GIS, que se actualizara seglin necesidades y estabilidad del Sistema.

III. Se estructura un esquema de modelo de datos que comprenda todos los modulos
mencionados para asegurar la completitud de informacion de las Unidades Catastrales
(UCAS) y que serdn actualizados y escalados segtin las necesidades del municipio.

Articulo 113. (Desarrollo, Mantenimiento Y Actualizacion). - 1. El SICAT se
desarrollara utilizando software libre, con el objetivo de gestionar de manera integral Ia
informacion catastral.

II. La implementacion del SICAT serd responsabilidad de la Unidad Geo informatica,
dependiente de la Direccién de Catastro Multifinalitario y Administracién de Tierras.

II1. Esta unidad debera asegurar la correcta instalacién, configuracién v
mantenimiento del sistema. Ademas, el SICAT deberd ser objeto de actualizaciones y
mejoras continuas para adaptarse a nuevas necesidades y avances tecnolégicos,
garantizando asi su eficiencia y efectividad en la gestién catastral.

Articulo 114, (Plataforma De Atencién Digital). - I. Es un Sistema en linea que
facilitara la interaccion entre el Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba y los
contribuyentes.

II. Son funciones de la plataforma de atencion digital las siguientes:

- Consultas generales sobre sus unidades catastrales

- Solicitudes para el inicio de trdmites administrativos de catastro
- Seguimiento de tramites.

Presentaciéon quejas o sugerencias

Articulo 115, (Control De Calidad De La Informaciéon Catastral). - I. En el marco
del control de calidad de la informacién se adoptarédn las normativas y estandares
nacionales e internacionales necesarios que estén referidos a la calidad de informacién
geografica.

II. Para el presente reglamento Se adopta las siguientes Estandares Internacionales para

la produccion de informacién geoespacial:
Direccidn: Pasaje Consistorial S-002 - Taléfonos: No. Piloto 4701677 - 4702301 - 4703059 - Fax interno: 143
E-mail: info@sacaba.gob.bo - Pagina web: www.sacaba.gob.bo
Sacaba - Cochabamba - Bolivia




=9

BICENTENARIO DE

BOLIVIA

GOBIERNO AUTONOMO 2
MUNICIPAL DE SACABA Wf
Una Ciudad con Valor M

- ISO 19152 Modelo de Dominio para la Administracion de Tierras: marco
normativo internacional para la administracion de tierras, facilitando la
estandarizacion en la representacion de los derechos, restricciones y
responsabilidades sobre la propiedad territorial.

- IS0 19115 Metadatos Informacion Geografica: estructura de manera coherente
los datos geoespaciales y los metadatos.

- ISO 19157 Calidad de Datos Geogréaficos: Evaluar la precision posicional,
completitud y consistencia logica de los datos geoespaciales.

TITULO XIV
GESTION DE LA CARTOGRAFIA CATASTRAL

CAPITULO I
COMPONENTES

Articulo 116. (Cartografia De La Unidad Catastral).- La Unidad Catastral es la
porcidén territorial administrativa minima del territorio Municipal que comprende
procedimientos y estandares en su registro y representacion Cartografica, para el
Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba, la completitud de registros de UCAs,
garantizara la gestion, planificacién y administracion del territorio sostenible.

Articulo 117. (Parametros Geodésicos). - Para los parametros geodésicos se
tomaran los siguiente:

I.- Sistema de Proyeccion de Coordenadas. - Se aplicara los sistemas de proyeccion
de coordenadas siguientes:

I Sistema de coordenadas geogréficas. - Expresados en grados decimales.

Latitud Paralelo de Ecuador
Longitud Meridiano de Greenwich

II. Sistema de Coordenadas WGS 84
EPSG: 32719 / EPSG: 32720
Unidades: Métricas

ITI. Sistema de Coordenadas SIRGAS 2000
EPSG: 31979 / EPSG: 31980
Unidades: Métricas

I1.-Sistema de Proyeccion Cartografica. - Se aplicaran los Sistemas de Proyeccién
Cartografica para el Municipio de Sacaba:

1. Zona 19 con Meridiano Central 69° Qeste
Latitud de Origen: 0°
Unidad de Medida: Metro
Falso Este 500 000 metros
Falso Norte 10 000 000 metros
Factor de escala en el Meridiano Central: 0.9996
II. Zona 20 con Meridiano Central 63° QOeste
Latitud de Origen: 0°
Unidad de Medida: Metro
Falso Este 500 000 metros
Falso Norte 10 000 000 metros
Factor de escala en el Meridiano Central: 0.9996
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I1I.- Elipsoide Geodésico de Referencia. - Se aplicara el elipsoide para expresar
alturas en la Cartografia Catastral los siguientes:

I.  World Geodesic System 1984 (WGS84).

Elipsoide :WGSB4 (World Geodesic System 1984)
Datum :Geocéntrico

Semi Eje Mayor :6 378 137 metros

Semi Eje Menor 16 356 752,31424 metros
Achatamiento :1/298,257223563

II.  Geodetic Reference System 1980 (GRS 1980).

Elipsoide :WGS84 (World Geodesic System 1984)
Datum :Geocéntrico

Semi Eje Mavor :6 378 137 metros

Semi Eje Menor 16 356 752,31424 metros
Achatamiento 11/298,25222101

Articulo 118. (Red Geodésica Municipal Y SIS-ROC). - I. La red geodésica
municipal y el Sistema de Referencia de Operacién Continua (SIS-ROC), estara
emplazada en el municipio de sacaba, que son la tnica referencia para la realizacion de
medicién fisica y espaciales de las Unidades Catastrales, realizados bajo los vértices
geodesicos autorizados y densificados por el Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba,
puesto a disposicion de entidades y profesionales privados, de acuerdo a normativa
vigente.

II. El Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba, no validara ni registrara productos
cartograficos que hayan sido realizados sin la aplicacién de la Red Geodésica Municipal
0 SIS-ROC.

Articulo 119. (Levantamiento De Datos Catastrales). - Son levantamiento de datos
fisicos-espaciales, juridicos y econémicos de las Unidades Catastrales, que sirven para
la produccion de informacion alfanumeérica y geométrica.

Se reconoce como métodos de levantamiento de informacién de Unidades Catastrales
los siguientes:

Métodos Directos.- Aquellos que tienen contacto fisico directo con las Unidades

Catastrales, para obtener datos precisos de sus caracteristicas fisicas y

geoespaciales que garanticen la exactitud y precision en la delimitacién %

medicién de las UCAS mediante el uso:

- [Estacién total, GNSS RTK o PPK, distanciometros, Lidar SLAM y sensores
inerciales autorizados por el ejecutivo municipal.

Métodos Indirectos.- Son aquellos que no requieren contacto fisico con las

Unidades Catastrales y se basan en la recopilacion de datos a distancia o

resultado de procesamiento que utilizan tecnologia avanzada. Se aplicaran para

el levantamientos en grandes areas o en terrenos inaccesibles. Estos métodos

son:

- Levantamientos fotogramétricos, Lidar, Imdagenes Satelitales y restitucién
fotogramétrica o digitalizacion con Sistemas de Informacién Geogréfica.

- Los métodos indirectos deben combinarse con métodos directos para
asegurar la precision y exactitud de las caracteristicas fisicas y geoespaciales,
considerando los rangos de tolerancia expresados en el presente reglamento.
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III. Encuesta Catastral.- La encuesta catastral es un método masivo de recopilacién
de informacion alfanumeérica sobre las Unidades Catastrales. Esta técnica se basa
en el uso de censos para obtener datos detallados sobre las caracteristicas fisicas,
juridicas y econémicas de las propiedades. Los datos recopilados a través de las
encuestas catastrales son registrados en fichas catastrales, que pueden ser fisicas
o digitales, y posteriormente integrados en el Sistema de Informacién Catastral
(SICAT).

Articulo 120. (Producciéon Cartografia Base). - Para la produccién cartografica se
tomara en cuenta lo siguiente:

I.  Grilla Municipal. - Todo levantamiento y producto cartografico se desarrollara
en base a los limites de la grilla municipal, que comprende cuadrantes de 30
hectareas con dimensiones de 600 metros Este y 500 metros Norte. Cada grilla
tiene una codificacidn numérica Unica y abarca todo el Municipio de Sacaba.

II1. Productos en 2D.- Son productos resultado del procesamiento fotogramétrico
de los levantamientos fotogramétricos con drone en 2D. estos productos son:

-Ortomosaico

-Modelo Digital de Terreno
-Modelo Digital de Superficie
-Curvas de Nivel

III. Productos en 3D.- Son productos resultado del procesamiento fotogramétrico
de los levantamientos fotogramétricos con drone en 3D y que pueden ser
visualizados en 3 dimensiones, estos productos son:

- Nube de Puntos
- Modelo Texturizado

IV.  Restitucién Digitalizacion Fotogramétrica.- Mediante el uso de herramientas
de Sistemas de informacién geogréfica con los Productos en 2D y el “Visor en
3D de Geoinformatica” se desarrollara la vectorizacion de los elementos foto
identificables de todos los elementos territoriales para obtener la cartografia
base.

Articulo 121. (Rangos De Tolerancia). - La precision establecida para los
levantamientos catastrales dentro del @rea urbana y zonas consolidadas del Municipio
de Sacaba +/- 5 cm de tolerancia entre Unidades Catastrales.

Articulo 122. (Cartografia Catastral). - I. Se constituye en la tinica referencia del
registro de Unidades Catastrales en el Municipio de Sacaba, sobre el cual se deben
desarrollar las actividades y tramites administrativos.

II. Tomando la referencia de la Cartografia Base, y en el proceso de elaboracion de los
tramites administrativos de Catastro se realizard el registro de las Unidades Catastrales,
las cuales daran como resultado la cartografia catastral, que comprenderd informacion
impresa vy digital almacenada en el SICAT.

Articulo 123. (Mapas Catastrales). - Referencia Cartografica que son producto del
registro de Unidades Catastrales, que sirven para la organizacion de los tramites
administrativos de Catastro, estos mapas son:

Mapa de Distritos Catastrales

Mapa de Manzanas Catastrales

Mapa de Nominacion de Zonas

Mapa de Pendientes

Mapa Servicios Basicos

Mapa de Infraestructura vial

Mapa de Zonas Homogéneas
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8. Mapa de Uso de Suelos
9. Y otros

Articulo 124. (Geo-Portales). - Toda informacion espacial producida por la Direccién
de Catastro Multifinalitario y Administracion de Tierras, seran implementados en los Geo-
Portales que sirven para la visualizacion en linea de informacién Cartografica Catastral.

TITULO XV
DE LAS RESPONSABILIDADES
CAPITULO I
RESPONSABILIDADES DEL CONTRIBUYENTE

Articulo 125. (Plazo Para Subsanar Observaciones y Procedimiento Ante Su
Incumplimiento). - I. De darse observaciones en el procesamiento de cualquiera de
los tramites que sean de responsabilidad del propietario o solicitante, se le otorgara un
plazo no mayor a cinco (5) dias habiles, computables a partir del momento de la
notificacion por la parte técnica o legal, para que subsane las observaciones efectuadas,
tanto en la central o la Sub-Alcaldia.

II. Se exceptuan los casos en que los propietarios o solicitantes demuestren que, por
razones de fuerza mayor o por observaciones de otras entidades que no han podido
cumplir con las observaciones y proseguir el tramite.

IT1. La existencia de observaciones en el tramite, suspende el computo de plazos, desde
la devolucion al contribuyente administrativo hasta el reingreso

Articulo 126. (Abandono Del Tramite). - I. Siendo que los términos y plazos del
presente reglamento son maximos y obligatorios que en ninglin caso podran exceder
los 15 dias habiles, para los servidores piiblicos municipales y para el contribuyente.
Una vez notificado, si los propietarios o solicitantes no se presentaran a la oficina a
recoger sus expedientes para la prosecucion del tramite de acuerdo a los plazos
establecidos en el presente reglamento, se notificara al contribuyente.

II. La notificacion sera practicada por el técnico o legal tanto de la central como de las
Sub-Alcaldia del respectivo proveido. De no presentarse el propietario o solicitante, se
procedera al archivo del mismo. El propietario o solicitante cuando considere pertinente
podra solicitar el desarchivo correspondiente pudiendo continuar con el tramite.

CAPITULO I1
RESPONSABILIDADES DE LOS FUNCIONARIOS MUNICIPALES

Articulo 127. (Funcionarios Dependientes De La Administracién Municipal a
Cargo del Procesamiento De Los Tramites).- Todos los funcionarios que participan
en el procesamiento de los tramites objeto del presente reglamento se encuentran
sujetos a la responsabilidad por la funcidn publica en el marco de la Ley N° 1178 de
Administracion y Control Gubernamentales y sus disposiciones reglamentarias, por ello
cualquier accion u omision que implique el incumplimiento del presente reglamento, de
las normas, sera sancionado de acuerdo a lo estipulado en el “Reglamento Interno de
Personal del Gobierno Autonomo Municipal de Sacaba” en vigencia, “Reglamento de la
Responsabilidad por la Funcion Pdblica”.

Articulo 128. (Prohibicion De Otorgar Cédigos Provisionales). - Queda prohibida
la otorgacion o asignacién de codigos catastrales provisionales, todo codigo catastral
sera otorgado conforme lo establecido en el presente reglamento. El funcionario que
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otorgare codigos provisionales sera sujetos a los procesos administrativos internos por
incumplimiento del presente reglamento sin perjuicio de iniciar las acciones por
incumplimiento de deberes por el dafio econémico que pudiera causar tanto al municipio
como a terceras personas.

Articulo 129. (Prohibicién De Registrar Predios Con Sobreposicion). - 1. Queda
prohibido el registro y la otorgacién de cédigos catastrales a un predio sobre otro que
ya se encuentre registrado.

II. El funcionario que se prestare a estos actos sera pasible a las sanciones por
incumplimiento de deberes debido al dafio econémico que pudiere causar tanto al
municipio como a terceras personas.

DISPOSICIONES FINALES

DISPOSICION FINAL PRIMERA. - I Se aprueban todos los Anexos adjuntos, los
mismos que forman parte indisoluble del presente Reglamento.

II. Se aprueba el mapa de pendientes, mapa de zonas y el mapa de los Distritos
Catastrales del area urbana (01 -02-03-04-05-06-07-08-09-10-11-12
-13-14-15-16-17-18-19-25—26-27-28-29-30-31-32y33, los
mismos que se encuentran configurados en el sistema de coordenadas WGS 84 v/o
SIRGAS 2000 Zona UTM 19 y 20 Sur), que forman parte del presente.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA. - Se faculta a la Direccidon de Catastro Multifinalitaria
y Administracién Tierras, actualizar y aplicar segln corresponda las tablas valor de
tipologia de construccién ya establecidas para el municipio de Sacaba.

DISPOSICION FINAL TERCERA. - De acuerdo a la aprobacién de pendientes, la
actualizacion de la inclinacién se realizara en el émbito catastral a partir de la aprobacién
del presente reglamento, tanto en los sistemas de SICAT y RUAT,

DISPOSICION FINAL CUARTA. - la Direccién de Catastro Multifinalitario vy
Administracion de Tierras, a tiempo de planificar e implantar proyectos, planes,
programas, modificaciones, actualizaciones e incorporaciones procedimientos padra
emitir Resolucion Administrativas regulatorias.

DISPOSICION FINAL QUINTA. - Las Secretaria de Planificacion y Desarrollo
Territorial, Secretaria Municipal de Finanzas y Administracién, Sub Alcaldias y la Unidad
de Comunicacién, estardn a cargo de la difusién socializacion y cumplimiento del
presente reglamento.

DISPOSICION FINAL SEXTA. - la Direccion de Catastro Multifinalitario vy
Administracion de Tierras, podrd gestionar convenios especificos con las diferentes
instituciones que desarrollan registros administrativos de informacion referida a las
Unidades Catastrales para un manejo de la informacién catastral municipal.

DISPOSICION FINAL SEPTIMA. - El presente Reglamento entrara en vigencia a partir
de su publicacién.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

DISPOSICION TRANSITORIA UNICA. - La Jefatura de Catastro implementard los
mecanismos y procedimientos necesarios para llevar a cabo registros masivos, ante la
falta de presentacion de las solicitudes de empadronamiento por parte de los
poseedores y propietarios pudiendo realizar de oficio el respectivo empadronamiento y
/o registro hasta concluir con el registro total de Unidades Catastrales en el SICAT y a
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GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE SACABA CoGainge
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO TERRITORIAL
e DIRECCION DE CATASTRO MULTIFINALITARIO Y ADMINISTRACION DE TIERRAS ceCReereet:
PAUNICIPAL DE SACATA V2.0 29/01/2024
EMP-CAT-01
EMPADRONAMIENTO PREDIAL N° Tramite:
Tipo de Empadronamiento: Beleccionar... |»§ Fecha: CD/MM/YYYY
DATOS GENERALES DEL INMUEBLE
Clase de Inmueble: Belaccionar... =1
Distrito Administrativo: Seleccionar... =
Zona:
Uhicacién:
DATOS TERRENO
Superficie de Terreno $/G: Superficie: m2
Superficle de Terreno 5/G Meansura: m2
TIPODEVIA | ARNO  SERVICIOS ANO
Tierra [] INCLINACION Ao | Agua []
Ripio [] i Plana [ ]| luz []
Piedra || Inclinado || | Alcantarillao [ ]
_ Loseta [ " Muy inclinado [ | == Teléfono [
Pav. Rigido [ ] o Internet [
Adoguin [] 3 Gas [ ]
Asfalto Recojo Basura r_l

NOMBRE Y FIRMA DE SUJIETO PASIVO, POSEEDOR DEL PREDIO

| Insertar | Eliminar

Nambre completo: Cl.: FITMI&L sismmavsirsussinin
Yo, R S R G RS VSRR con documente de identidad N ......coccviceisieniniee e seennsns i
expedido en ..., Juro que los datos v documentos proporcionados a la Administracién Municipal son veridicos,

fidedignos y en sefial de conformidad con todos y cada uno de los aspectos mencionades en la presente DECLARACION JURADA, firmo
y rubrico de manera voluntaria al final de la presente sin que exista vicio, presion, dolo o fraude y doy mi conformidad para gue se
proceda al empadronamiente que corresponde. [PARAGRAFD |, ART. 78, LEY 2492)

FIRMA DEL SUJETO PASIVO, POSEEDOR FIRMA Y SELLO DEL PROFESIONAL
O TERCERD RESPCNSABLE TECNICO EXTERNG

Nota 1. La Administracion Municipal por las facultades olorgadas por los Articulos 21, 66 y 100 de la Ley 2492, podra controlar, verificar y fiscalizar en cualquier
mamenta los datos proporcionados por el sujeto pasivo, poseedor o tercero responsabla,

Nota 2, La presente Declaracion Jurada NO define el derecho prapietario sobre el inmueble, solamente determina la situacion fisico-técnica, la inspeccicn
tacpica realizada, ublcacion y datos del Inmueble propordionados por el interesado (sujeto pasivo, puseedor o tercer responsable), El presente documento serd
nulo de plens derecho sise observan tachaduras yo enmiendas.



ANEXO 02

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO TERRITORIAL

GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE SACABA ch, o

aﬁﬁﬁi’.‘ﬁ‘,ﬁﬁ‘l"fﬂ”ﬂ“ i DIRECCION DE CATASTRO MULTIFINALITARIO Y ADMINISTRACION DE TIERRAS Vio 79/01 72074
DT-CAT-02
DATOS TRAMITE Fecha:  DD/MN/YYYY
Tipo de Tramite: =] N* Tramite:
‘DATOS GENERALES DEL INMUEBLE
Codigo Catastral: Zona Homogenea: Seleccionar... =
N* Inmueble: Distrito Administrativo: Seleccionar... =
Clase de Inmueble:  Vivienda Unifamiliar v|l  Zona:
Tipo de Propiedad:  [Unica [=] Ubicacién:
DATOS TERRENO
Superficie Terreno: m2
TIPODEVIA | Afo ‘ - [ servicios ANO
Tierra [ ]| ) INCLINACION avo | Al

Ripio [ ] 1 Plano [] [ s Lz |
Piedra | ]| 3 | Inclinado [ ] [ Alcantarillado

-
e | L
Loseta [ | Muy Inclinado DI— | Teléfono [
Pav. Rigido [] Internet []
Adoguin []] Gas []
| Asfalto [ ]| Recojo de Basura [ | 1
DATOS CONSTRUCCIONES (VIVIENDA UNIFAMILIAR)
DATOS TECNICOS ANTERICRES DATOS TECNICOS SEGUN INSPECCION
Afio Sop. Construpiién | e Mg Sup. Consimuceicn | e [
Blogue Censtructitn | 2] : Tipo Consirucclén Conslneat | iz Tipo Lonstruccidn |le:n Observaciones
o ". 1L 2 - |. ] _

NOMBRE Y FIRMA DE SUJETO PASIVO, POSEEDOR DEL PREDIO

En mi calidad de sujeto pasivo y/o tercero responsable, declare gue la informacién proporcionada a la Administracidn Tributaria
Municlpal refleja fiel y exactamente la verdag, per o gue Juro la exactitud de la presente declaracién (PARRAFC |, ART. 78, LEY 2492)

NONVBRE COMPLETO
e a. B TELF.
FIRMA DEL SUIETD PASIVD Y/O =
TERCERO RESPONSAELE
FIRMAYSELLD
RESPONSABLE TECNICO DJ CATASTRO
"B JEFE DE UNIDAD FIRMIA Y SELLO

RESPONSABLE DE SISTEMA RUAT

Nota 1. La Administracion Municinal por las facu/tades otorgadas por los Articulos 21, 66 ¥ 100 de la Ley 2492, podra controlar, wer'fear y fiscalzar en cuslquler
momente los dates oroporcionades oor el sujeto pasive, poseeder o tercero responsabie

Nota 2. Las declaraciones juradas son |a manifestacién da hechos, actos y datos comunicades a la Administracidn Tributaria en la forma, medios, plazos y lugares
establecidos per las reglamentaciones que ésta emita, se acesumen fiel refigjo de la verdad y comprometen la responsabilidad de quienes las suscricen en los
terminos sefialados,

Nota 3. La presente Declaracién Jurada KO define el derecho propietario sore el inmueble, solamente determing |a situscldn fislce tecnica, la inspeccidn téonica
realizads, ubicacion y datos del inmueble proporcionados per el Interesade [sujeto pasivo, poseeder o torcera responsable). El oresente documento serd nule de
pleno derecho si se observin tachaduras y/o enmiendas.
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1.- DATOS DEL TRAMITE

N° Tramite:

Solicitante:

2.-DATOS GENERALES DEL INMUEBLE
Codigo Catastral:
Nro Inmueble:
Clase de Inmueble: Terreno
Superficie: {(m2):
Qbservaciones:
Matricula:

3.- CARACTERISTICAS DEL INMUEBLE

AV-CAT-D3

CITE:

Zona Homogenea:
Cistrito Administrativo:
Ubicacidn:

Segin:

Seleccionar...

GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE SACABA
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO TERRITORIAL

DIRECCION DE CATASTRO MULTIFINALITARICH Y ADMINISTRACION DF TIERRAS

Fecha:
Cl.:

Seleccionar...

Seleccionar...

gzla@z&a@

Vzo28/01/2024

DD/MM/YYYY

2]
I

[«

[

3.1 Caracter/sticas del terreno

Superficie: (m2): | Inclinacion:

HI Zona Homogenea:

HI Material Via:

3

Servicios: Agua: [ | EnergiaEléctrica [ ] Teléfono: [ ] Alcantarillade: []  Valor del Terreno {m2) | o

VALORCATASTRAL -
VALOR CATASTRAL DEL TERRENO (Bs.}:

VALOR CATASTRAL TOTAL (Bs.):
AT Nota aclaraioria | Quifar Nola adkratolis |

Es cuanto se certifica.
Atentamente,

EIRMA TECNICO
Se adjunta fotogralia de respaldo, datos técnicos RUAT.

FIRMA JEFE

Por lo expussto anteriarments se tiene el Valor Catastral Seglin |a Tabla de Valuacidn de Terreno y construeciones, expresada en Bs, SEGUN TABLAS
CORRESPONDIENTES A LA GESTION 2023 {Certificacitn de Base Impanible y/o Valor Catastral segdn tablas y verificacion téenica en sitin):

MNota 1: El presente avaluo, determina 'a situacion fisica técnica del predic v nc as! el derecho propietario sobre el inmueble,
Nota 2: E presente avaluo consta con los datos técnicos hasta la fecha de emisicn  20/08/2014

e/ Jefatura de Catastio

Restablecer farmulario | | Imprimir formulario
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ANEXO 07

GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE SACABA 5W iEE @

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO TERRITORIAL

DIRECCION DE CATASTRO MULTIFINALITARIO Y ADMINISTRACION DE TIERRAS
V2.029/01/202¢

FORMULARIO DE NOTIFICACIONES

Contribuyente:

Hoja de Ruta:

Distrito: Seleccionar... |

Unidad; Seleccionar... =1
Tipo de Tramits: Seleccionar... =

Fecha; DD/MMYYYY Read |

Hora: 03:50 FM

OBSERVACIONES: |

Cumpia con todas las formalidades de ley.
Nota: Desde el momentao de lo notificacion, las ohservaciones deberan ser subsanadas en un plazo no mayor a 5 dios.

Una vez presentada la documentacicn serd nuevamente valorada con las observaciones anterfores y le cumplido.

SELLO/FIRMIA DEL RESPONSABLE
' CORRECCION DE OBSERVACIONES

‘ RECIBIDO POR:

FIiar  ccicienin RIS ey i B s
‘ Nombre | Nombre:
| |

Ciliz Ciiz

Fecha:__ ........ s - : J ‘ Fecha: i A |




ANEXO 08

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLD TERRITORIAL
DIRECCION DE CATASTRD MULTIFINALITARIO
GOBIEND AUTONOMD ¥ ADMINISTRACION DE TIERRAS
MUNHZIPAL DE SACABA

hok GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE SACABA
& s

ey (idiel o Vi

ACTA DE VERIFICACION DE COLINDANCIAS

20/8/2024 14:17:33
Nro. Trémite: EMP02/23D7 ) B & ER
Dist. Adm:: Do7 :
Dist. Cat.: 32
Zona: CATACHILLA BALA [ ULINCATE
Zona Homogénea: 5
Superficie m2: 700
Tipo Emp.: POSEEDOR
Tipo Uso Suelo
{PDU/PS): URBANIZABLE
Fecha Inspeccidén:
Nosotros:
Col. 1: cl.: Firma:
Col, 2: ClL: Firma:

En nuestra condicién de vecinos colindantes, manifestamos que el predio objeto de empadronamiento, se encuentra
habitado por el (los) 5r. (a) (es):
Nombre: Clx: Firma:

FANOR FERNANDEZ VILLARROEL 6559036

A quien (es) reconocemos como vecino y poseedor (es). En sefal de conformidad firmamos al pie del Acta.

V° B® TECNICO DE CATASTRO

NOTA 1: Tode lo declarado en el presente documento se constituye en una manifestacion de conformidad ante autoridad administrativa, que servira
dnicamente para el trdmite de empadronamiento predial para posesdores. En caso de existir falsedad de la informacién proparcionada por los
eofindantes y poseedores, estos asumirdn todas las responsabilidades del caso, deslindanda de cualquier responsabilidad Civil, Penal y Administrativa al
Gobierna Autonomo Municipal de Sacaba.

NOTA 2: El empadronamiento predial de poseedor, tiene cardcter ostrictamente técnico y administrative, este trimite no determina, no estableca ni
declara derecho propletario



ANEXO 09

MODELO DE DECLARACION JURADA VOLUNTARIA NOTARIADA

PARA POSEEDORES
e e S8 et B e s manssessass s esmaneisssas O L N2, sy
mayor de edad, habil por ley, declaro ser poseedor de un bien inmueble, que se encuentra
ubicado en la zona de ..o SiNdiCAtO U OTE.covmnsnasase Distrito
L T » Municipaio de Sacaba, Provincia Chapare, del Departamento de
Cochabambsa, con superficie de ............ m2. El bien inmueble objeto de la presente declaracion,
tiene las siguientes colindancias: al Norte; con...................: al Sud CONrrrrrnrrrrerariecennn) @l E5tE
GO cicisisininiiis ;¥ al Oeste €on ..., También declaro que en el bien
inmueble en el cual me encuentro en posesion, tengo una construccion de habitaciones yla
instalacion de los servicios basicos de: P11 116 || =12

todos los servicios).

Esta declaracion la efectud con la finalidad de EMPADRONAR el bien inmueble descrito, en
cumplimiento a la Ley Municipal N2 373/2024 (Ley Municipal de Catastro Territorial
Multifinalitario) y del DECreto ..o veceseseeeeeeeooonde feehawmainimsinars, do
conformidad a lo prevista en el art. ....., paragrafo............... del Decreto..........c.ccceereveernenne, Presto
la siguiente declaracion en calidad de poseedor y deslindo cualquier responsabilidad, ya sea civil,
penal y administrativa al gobierno auténomo municipal de sacaba, sobre los datos establecidos
en la presente declaracién jurada; constituyéndome como tnico responsable de cualquier
conflicto que pueda emerger a consecuencia del empadranamiento solicitado en presente
tramite, ya sea con colindantes o terceras personas interesadas. RatificAndome en el tenor
integro la presente declaracidn unilateral.

POSEEDOR NOTARIA DE FE PUBLICA

Firma Selloy firma



ANEXO 10

gwmof

@ GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE SACABA 5
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANIFICACION Y DESARROLLO TERRITORIAL W

DIRECGION DE CATASTRO MULTIFINALITARIO

GOBIERND AUTONOMO ¥ ADMINISTRACION DE TIERRAS
MUNICIPAL RE SACABA

L Uneleaf o Vst

INFORMACION CATASTRAL RAPIDA

3316700012000
DATOS GENERALES DEL INMUEBLE Fecha: 20/8/2024
Nro. Inmueble: 416438 Clase: PRIVADO
Tipa de Predio. PROPIEDAD UNMIFAMILIAR
DATOS DE UBICACION
Uhicacidn: ZONA LOPEZ RANCHO S/N DISTRITO LAVA LAVA URBAND Distrito Administrativo: DLL
Zona: LOPEZ RANCHO Distrito Catastral: 33
Zona Homogénea: 5
DATQS TERRENO
Superficie Terreno (m2}): 295.05 Superficie Terreno 5M (m2):
Tipo de Via: RIPIO Afio: 2024 Inclinacidn: PLANG Afio: 1597
Gestién: Uso Suelo: URBANIZABLE
SERVICIOS MAPA
Agua ARO m;(is 84 zcuni_as.] ]
Luz ARD X 820832785 . T
Alcantarillado Od AlD Bl | \
Teléfono ARG 2024 it
Internet O ARO !
Gas O Alo ¢ :
Recojo Basura ARO 2024
DATOS DERECHOS REALES 3
Nro. Testimonio  150/2024 .
Nro. Folio 3.10.1.01.0074029
Nro. Asiento Al
Nro, e
Motario
Nro. Ley e
Datos -— -
Fojas -—
Libros
Fecha Partida
Observaciones —
| EscaLa: 4400
TRAMITES OBSERVACIONES UCA
Empadronamiento ARO 2005
Aprobacion Plano ARo 2008
Catastro a ANO
Visacion O ANO
PROPIETARIO/POSEEDOR
Nombre: Cl. Part.%:
PAUL MAURICIO VILLARROEL CAMACHO 3013517 16.6
PABLO RAFAEL VILLARROEL CAMACHD 009632 1656



— O
BICENTENARIO DE

GOBIERNO AUTONOMO )
MUNICIPAL DE SACABA
Una Ciudad con Valor Mﬂ@

BOLIVIA

su vez con la intervencion de Ingresos Municipales fiscalizar el impuesto previa
verificacion del hecho generador.

DISPOSICIONES ABROGATORIAS

DISPOSICION UNICA. - Se abrogan los Decretos Municipales N° 004/2017 y No
08/2022, al mismo tiempo se deroga y abroga toda disposicién contraria al presente
Reglamento.

REGISTRESE, PUBLIQUESE , CUMPLASE Y ARCHIVESE

: vala de Gabinete del Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba
dias del mes|de octubre de dos mil veinticuatro.

REMISADC \7
BokiH Sies
Rojas

Rogelio Jinveriez Rojas
SECRETARIO MUNICIPAL OE FRARSTRUCTURA
Y SERVICIOS
GOBIERHO AUTONONO MUNICIPAL O SACABK

Direccion: Pasaje Consistorial S-002 - Teléfonos: No. Pilolo 4701677 - 4702301 - 4703058 - Fax interno: 143
E-mail: info@sacaba.gob.bo - Pagina web: www.sacaba.gob.ho
Sacaba - Cochabamba - Bolivia




