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DECRETO MUNICIPAL N° 06/2022

PEDRO GUTIERREZ VIDAURRE
ALCALDE MUNICIPAL DE SACABA

SECRETARIAS Y SECRETARIOS MUNICIPALES
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE SACABA

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que, por Informe Técnico signado con CITE:CI/SP-DPD-13/2193/2022, de 29 de
septiembre de 2022, elaborado por Arq. Daysi S. Alvarado Aramayo -Enc. 1 Proyectos
de Arquitectura, argumenta que uno de los aspectos en el desarrollo social y humano
es la educacion, aspecto por el cual el Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba, con el
fin de brindar adecuados ambientes prioriza en las Unidades Educativas del Municipio
de Sacaba proyectos con la Unidad de Proyectos Especiales (UPRE), a cuyo fin se
procedié a la suscripcion de los Convenios Intergubernativos de Financiamiento para
los proyectos: “CONST. UNIDAD EDUCATIVA INTI MUJU DISTRITO LAVA LAVA” Y
"CONST. UNIDAD EDUCATIVA CARLOS VILLEGAS QUIROGA DISTRITO LAVA LAVA”".
Por lo que en su parte conclusiva establece que, la Secretaria Municipal de
Planificacién y Desarrollo Territorial del Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba, en
base al informe técnico emitido y conforme a los proyectos elaborados ante
necesidades y desarrollo del Municipio de Sacaba, con la finalidad de la ejecucién de
estos, recomienda a la Direccion de Asesoria Juridica del Gobierno Auténomo
Municipal de Sacaba, elabore el reglamento solicitado, para su posterior aprobacién
mediante la normativa correspondiente.

Que, por Informe Legal, signado con CITE:IL/EM-DJR-01-1/0356/2022, de 30 de
septiembre de 2022, emitido por la Direccién Juridica, mediante el cual concluye que
en funcién a las competencias exclusivas del Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba,
con responsabilidad juridica, atribuciones y competencias reconocidas por la
Constitucién Politica del Estado Plurinacional de Bolivia y ante la solicitud expresa de
la Secretaria Municipal de Planificacién y Desarrollo Territorial y en especial de la
Unidad de Proyectos Especiales UPRE, a objeto de regular el procedimiento de las
contrataciones directas, obras y servicios en el Gobierno Auténomo Municipal de
Sacaba bajo el Programa “Bolivia Cambia”. Se RECOMIENDA a su Autoridad
APROBAR el Reglamento de Contratacion Directa bajo el Programa “Bolivia
Cambia” con la Unidad de Proyectos Especiales -UPRE, conjuntamente con los
Secretarios (as) Municipales.

CONSIDERANDO I:

Que, la Constitucién Politica del Estado en su Articulo 1 establece: “Bolivia se
constituye en un Estado Unitario Social de Derecho Plurinacional Comunitario, libre,
independiente, soberano, democrdtico, intercultural, descentralizado y con
__ autonomias. Bolivia se funda en la pluralidad y el pluralismo politico, econémico,
- juridico, cultural y lingiistico, dentro del proceso integrador del pais.”, asi también
sefiala el Articulo 13 en su pardgrafo I. Los derechos reconocidos por esta
Constitucion son inviolables, universales, interdependientes, indivisibles y progresivos.
El Estado tiene el deber de promoverlos, protegerlos y respetarlos. II. Los derechos
que proclama esta Constitucién no seran entendidos como negacién de otros derechos
no enunciados. III. La clasificacion de los derechos establecida en esta Constitucion no
determina jerarquia alguna ni superioridad de unos derechos sobre otros. IV. Los
tratados y convenios internacionales ratificados por la Asamblea Legislativa
Plurinacional, que reconocen los derechos humanos y que prohiben su limitacién en
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los Estados de Excepcion prevalecen en el orden interno. Los derechos y deberes
consagrados en esta Constitucion se interpretaran de conformidad con los Tratados
internacionales de derechos humanos ratificados por Bolivia. Asimismo, el Articulo 77
sefiala que: “I. La educacion constituye una funcibn suprema y primera
responsabilidad financiera del Estado, que tiene la obligacién indeclinable de
sostenerla, garantizarla y gestionarla. II. El Estado y la sociedad tienen tuicién plena
sobre el sistema educativo, que comprende la educacion regular, la alternativa y
especial, y la educacion superior de formacién profesional. El sistema educativo
desarrolla sus procesos sobre la base de criterios de armonia y coordinacién.” Por otro
lado, el Articulo 232 indica: "La administracién Piblica se rige por los principios de
legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso o interés social, ética,
trasparencia, igualdad, competencia, eficacia, calidez, honestidad, responsabilidad y
resultados.” El Articulo 283 del mismo cuerpo legal establece “El Gobierno Auténomo
Municipal esta constituido por un Concejo Municipal con facultad deliberativa,
fiscalizadora y legislativa municipal en el dmbito de sus competencias; y un Organo
Ejecutivo, presidido por la Alcaldesa o Alcalde.” Asi también el Articulo 299 en su
paragrafo II refiere que las competencias se ejerceran de forma concurrente por el
nivel central del Estado y las Entidades Territoriales Auténomas en su numeral 9
indica: “Proyectos de agua potable (...)".

Que, la Ley N° 031 Marco de Autonomias y Descentralizacién “Andrés Ibafiez”, en su
articulo 5 en su inciso 5 sefiala: “Bien Comun. La actuacién de los gobiernos
auténomos se fundamenta y justifica en el interés colectivo, sirviendo con objetividad
los intereses generales en la filosofia del vivir bien, propio de nuestras culturas.”

Que, la Ley N° 482 de Gobiernos Auténomos Municipales de 09 de enero de 2014,
tiene por objeto regular la estructura organizativa y funcionamiento de los Gobiernos
Auténomos Municipales, de manera supletoria. Asimismo, el inciso b), paragrafo I, del
articulo 4, establece que: “I. E/ Gobierno Auténomo Municipal esta constituido por: b)
Organo Ejecutivo”. Concordante con lo dispuesto en el pardgrafo II, del referido
articulo el cual establece que “"La organizacién del Gobierno Auténomo Municipal se
fundamenta en la independencia, separacion, coordinacion y cooperacién entre estos
Organos”. Por su parte el numeral 4, del articulo 26, referido a las atribuciones de la
Alcaldesa o Alcalde Municipal, el cual refiere que la Alcaldesa o Alcalde Municipal, tiene
las siguientes atribuciones: “4. Dictar Decretos Municipales, conjuntamente con las y
los Secretarios Municipales”.

Que, el Pardgrafo III del Articulo Unico del Decreto Supremo 932, de 5 de julio de
2011, establece que el Ministerio de la Presidencia mediante Resolucién expresa,
podra autorizar a la UPRE la ejecucién directa de obras, con recursos provenientes de
diferentes obras, con recursos provenientes de diferentes fondos, los cuales no podran
ser destinados a proyectos distintos para el que fueron asignados.

Que, el Articulo Unico del Decreto Supremo N© 0981, de 14 de septiembre de 2011,
autoriza al Ministerio de la Presidencia la contratacion directa de obras, bienes y
servicios para los proyectos y programas ejecutados por la Unidad de Proyectos

_ Especiales-UPRE y establece el procedimiento correspondiente para la aprobacion de
e la misma.

Que, el Decreto Supremo N° 2511 Articulo Unico.- Se modifica el Articulo Unico del
Decreto Supremo N° 0981, de 14 de septiembre de 2011, con el siguiente texto: *
Articulo Unico.- 1. En el marco del programa “Bolivia Cambia”, se autoriza a las
entidades plblicas que suscriban acuerdos o convenios intergubernativos e
interinstitucionales, realizar la contrataciéon directa de obras, bienes y servicios para
los programas, proyectos y actividades realizados por la Unidad de Proyectos

Especiales — UPRE. II. El procedimiento para la contratacion directa, sera aprobado
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por las Maximas Autoridades Ejecutivas correspondientes, mediante Resolucién
expresa.(...)"”

Que, el Articulo 32 del Decreto Supremo N© 0181, de 28 de junio de 2009, Normas
Basicas del Sistema de Administracién de Bines y Servicios, establece que la Maxima
Autoridad Ejecutiva-MAE de cada entidad Publica, es responsable de todos los
procesos de contratacion, desde su inicio hasta su conclusién.

Que, por su parte el Articulo 1 inciso c) de la Ley 1178 SAFCO, regula los sistemas de
administracién y de control de los recursos del Estado, con el objeto de “Lograr que
todo servidor publico, sin distincién de jerarquia, asuma plena responsabilidad por sus
actos rindiendo cuenta no solo de los objetivos a que se destinaron los recursos
ptiblicos que le fueron confiado sino también de la forma y resultado de su aplicacién”,

Que, el Articulo 33 del mismo cuerpo legal establece: “No existira responsabilidad
administrativa, ejecutiva ni civil cuando se pruebe que la decisién hubiese sido tomada
en procura de mayor beneficio y en resguardo de los bienes de la entidad, dentro de
los riesgos propios de operacién y las circunstancias imperantes al momento de la
decisién, o cuando situaciones de fuerza mayor originaron la decision o incidieron en
el resultado final de la operacién.”

Que, la Ley Municipal N© 078/2017 de Ordenamiento Juridico y Procedimiento
Legislativo, de 09 de mayo de 2017, tiene por objeto establecer el sistema normativo
autonomico del Municipio, para el ejercicio de la institucionalidad de la autonomia
Municipal de Sacaba. Por su parte el Articulo 13 de la referida Ley Municipal establece:
"El Decreto Municipal es la norma Municipal emanada por el Organo Ejecutivo en
ejercicio de sus competencias y atribuciones, a efecto de reglamentar la aplicacion de
Leyes Municipales, reglamentar competencias compartidas o concurrentes, emanadas
del nivel central o departamental (...)".

POR TANTO:

En uso de las atribuciones normativas conferidas por la Constitucién Politica del
Estado; Ley N° 031 Marco de Autonomias y Descentralizacién “Andrés Ibafiez”; Ley N©
1178 de Administracion y Control Gubernamentales; Ley N° 482 de Gobierno
Auténomos Municipales; Ley Municipal N°© 078/2017 de Ordenamiento Juridico
Normativo; y demas disposiciones conexas.

EL GABINETE MUNICIPAL
DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- Se APRUEBA EL REGLAMENTO DE CONTRATACION
DIRECTA BAJO EL PROGRAMA "“BOLIVIA CAMBIA” CON LA UNIDAD DE
PROYECTOS ESPECIALES -UPRE, que en anexo forma parte integrante e indivisible
3 del presente Decreto Municipal.
; ARTICULO SEGUNDO.- Quedan encargados del cumplimiento del presente Decreto
Municipal las Secretarias Municipales del Organo Ejecutivo del Gobierno Auténomo
Municipal de Sacaba, a través de sus unidades dependientes.

ARTICULO TERCERO.- Se abrogan y derogan disposiciones contrarias al presente
Decreto Municipal.
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DISPOSICIONES FINALES

DISPOSICION FINAL PRIMERA.- El presente decreto entrara en vigencia a partir
de su publicacion.

REGISTRESE, PﬁBLIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE
Es dada en Sala de Gabinete del Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba, a los
treinta dias del mes de septiembre del afio dos mil veintidds.
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REGLAMENTO DE CONTRATACION DIRECTA
BAJO EL PROGRAMA "BOLIVIA CAMBIA” CON LA UNIDAD DE PROYECTOS
ESPECIALES - UPRE

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- (Objeto)

El presente Reglamento tiene por objeto regular las contrataciones directas de
bienes, obras y servicios en el Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba bajo el
Programa “Bolivia Cambia”.

Articulo 2.- (Ambito de Aplicacién)

I. El presente Reglamento es de uso y aplicacién obligatoria, para todos los
procesos de contratacion directa de obras, bienes o servicios ejecutados por
el Gobierno Auténomo Municipal Sacaba, efectivizados mediante convenios
con la Unidad de Proyectos Especiales (UPRE).

II. Ningun servidor pablico, podréa alegar desconocimiento de la presente norma,
como excusa, justificacién de omision, infraccién o violacién de cualquiera de
Sus preceptos.

Articulo 3.- (Base Legal)
La Base Legal para el presente Reglamento es:
e Constitucion Politica del Estado:
e Ley NO 1178, de 20 de julio de 1990, Ley de Administracién y Control
Gubernamentales.

* Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Pablica, aprobado por
Decreto Supremo N° 23318 - A, de 3 de noviembre de 1992 y sus
modificaciones.

Decreto Supremo N° 0932, de 6 de julio de 2011;

Decreto Supremo N° 981, de 14 de septiembre de 2011;

Decreto Supremo N© 2511, de 09 de septiembre de 2015;

Otras normativas relacionadas con las contrataciones directas en el marco
del Programa "“Bolivia Cambia”.

Articulo 4.- (Elaboracién y Aprobacién del Reglamento)
El presente Reglamento ha sido elaborado por el Gobierno Auténomo Municipal de
Sacaba y aprobado mediante Decreto Municipal de forma expresa.

Articulo 5.- (Sanciones por Incumplimiento)

El incumplimiento del presente Reglamento, generara responsabilidades de
acuerdo a lo establecido en el Capitulo V de la Ley N° 1178 y los Decretos
Supremos Reglamentarios pertinentes y disposiciones conexas.

CAPITULO II
ASPECTOS GENERALES DE LA CONTRATACION DIRECTA

SECCION I )
PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

Articulo 6.- (Unidad Solicitante)

I. Es la unidad o instancia organizacional del Gobierno Auténomo Municipal de
Sacaba, donde se origina la demanda de la contratacién directa de bienes, obras y
servicios bajo el Programa “Bolivia Cambia”.

—ss | IL. La Unidad Solicitante, tiene como principales funciones:
a) Revisar todas y cada una de las obligaciones asumidas en el Convenio de
Financiamiento suscrito entre el G.A.M. de Sacaba y la Unidad de Proyectos
Especiales y dar estricto cumplimiento a la misma conforme corresponda.
b) Elaborar las especificaciones técnicas o términos de referencia, velando por la
/&' | eficacia de la contratacion.
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€) Estimar el monto o precio referencial de cada contratacién, la estimacién
del precio referencial de forma errénea conlleva responsabilidad.

d) Verificar que si se tiene saldo presupuestario.

e) Adjuntar el Convenio Intergubernativo de Financiamiento suscrito entre el
Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba y la UPRE para la ejecucion del
proyecto

f) Elaborar el informe de justificacién técnica para la cancelacién, suspension
o0 anulacién del proceso de contratacién y otros que se requieran.

g) Coordinar con la unidad administrativa la publicacion en el PAC de
requerimientos acorde a requerimiento de Convenios y Resolucion
Ministerial emitida.

h) Efectuar el seguimiento sobre el avance y cumplimiento de los contratos
en los aspectos de su competencia.

i) Solicitar el inicio de la contratacién de obras, bienes o servicios conforme
normativa vigente.

j) Proponer en coordinacién con la Secretaria Municipal de Infraestructura y
Servicios al menos los nombres de dos o tres proponentes, para emisién
de invitaciones directas por el RCD de acuerdo al presente Reglamento.

k) Participar como responsable o miembro de las comisiones de evaluacién \
recepcion.

I) Efectuar el seguimiento sobre el avance y cumplimiento de los contratos
en los aspectos de su competencia.

III. Se considerada como unidad solicitante a la Secretaria Municipal de
Planificacion y Desarrollo Territorial del Gobierno Auténomo Municipal de
Sacaba, que, en el marco de los convenios, realizaré la solicitud conforme
sus funciones.

Articulo 7.- (Unidad Administrativa)

I. Es la Unidad o instancia organizacional del Gobierno Auténomo Municipal de
Sacaba, encargada de la ejecucién de las actividades administrativas del proceso
de contratacion.

I1. La Unidad Administrativa, tiene como principales funciones:

a) Revisar todas y cada una de las obligaciones asumidas en el Convenio de
Financiamiento suscrito entre el G.A.M. de Sacaba y la Unidad de
Proyectos Especiales y dar estricto cumplimiento a la misma conforme
corresponda.

b) Verificar el cumplimiento de los requisitos para el inicio de proceso de
contratacion presentado por la unidad solicitante.

c) Publicar en coordinacién con la unidad solicitante en el programa anual de
contrataciones - P.A.C., de acuerdo a certificacion presupuestaria emitida
por el area correspondiente.

d) Emitir certificacién presupuestaria, cuando corresponda.

e) Elaborar la solicitud de documentacién a la empresa adjudicada para la
elaboracion y suscripcién de contrato u orden de compra.

f) Coordinar con la Unidad de Proyectos Especiales la otorgacion del anticipo
solicitado por la Empresa Adjudicada.

g) Administrar y custodiar las garantias.

h) Ejecutar la garantia previo informe técnico y/o legal, dichos informes
deberan ser solicitados antes del vencimiento de la garantia.

i) Conformar y archivar el expediente de cada uno de los procesos de
contratacion.

j) Remitir al SICOES la informacién de los procesos de contratacion conforme
a normativa en vigencia.

LT‘ k) Realizar los actos administrativos pertinentes de los procesos de

) contratacion y realizar el seguimiento respecto al cumplimiento de las

condiciones establecidas en los procesos de contratacién.
. I) Remitir la informacién del proceso de contratacién formalizado a la

e Contraloria General del Estado, seglin corresponda y conforme normativa
- vigente.
DECRETO MUNICIPAL Mo 2022 “"REG ENTO DE CO| ACION DI A BAJO EL PROGRAMA “BOLIVIA CAMBIA” CON LA UNIDAD

DE PROYECTOS ESPECIALES -UPRE” Pgina 6 de 22

Direccion: Pasaje Consistorial S-002 - Teléfonos: No. Piloto 4701677 - 4702301 - 4703059 - Fax interno; 1043
E-mail: info@sacaba.gob.bo - Pagina web: www.sacaba.gob.bo
Sacaba - Cochabamba - Bolivia



GOBIERNO AUTONOMO W
MUNICIPAL DE SACABA

Una Ciudad con Valor ( : i

II1.- Se considerada como Unidad Administrativa a la Secretaria Municipal de
Finanzas y Administracion del Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba, que, en el
marco del presente reglamento, procedera conforme sus funciones.

Articulo 8.- (Unidad Juridica)

I. Es la unidad o instancia organizacional de la del Gobierno Auténomo Municipal
de Sacaba, encargada de proporcionar asesoramiento legal y atender asuntos
juridicos en los procesos de contratacion.

I1. La Unidad Juridica, tiene como principales funciones:

a) Revisar todas y cada una de las obligaciones asumidas en el Convenio de
Financiamiento suscrito entre el G.A.M. de Sacaba y la Unidad de
Proyectos Especiales y dar estricto cumplimiento a la misma conforme
corresponda.

b) Atender y asesorar en la revision de documentos y asuntos legales que
sean sometidos a su consideraciéon durante el proceso de contratacion.

¢) Elaborar los contratos para el proceso de contratacion.

d) Firmar o visar el contrato de forma previa a su suscripcién, como
responsable de su elaboracidn.

¢) Revisar la legalidad de la documentacién presentada por el proponente
adjudicado para la suscripcion del contrato.

f) Elaborar y revisar todas las resoluciones establecidas en el presente
reglamento.

g) Elaborar todos los informes legales requeridos en el proceso de
contratacion.

h) Elaborar el informe legal para la cancelaci6n, suspensién o anulacién de un
proceso de contratacidn.

Articulo 9.- (Responsable de Proceso de Contratacién)

El Responsable del Proceso Contratacion Directa - RCD de bienes, obras y
servicios en el marco del Programa “Bolivia Cambia” es la MAE del Gobierno
Auténomo Municipal de Sacaba, el cual podrd delegar mediante resolucién
expresa a un Servidor Publico de su dependencia como Responsable de Proceso
de Contratacion Directa — RCD cuyas principales funciones son:

a) Verificar que la solicitud de contratacién, se encuentre inscrita en el PAC y
cuente con Certificacién Presupuestaria.

b) Autorizar el inicio del proceso de contratacion con Resolucion
Administrativa expresa.

c) Designar al responsable o la comision de recepcién.

d) Aprobar el informe de adjudicacion y/o declaratoria desierta.

e) Adjudicar la contratacion de obras, bienes y servicios mediante Resolucién
Administrativa expresa.

f) Autorizar, cuando corresponda, la ampliacién de plazo de presentacién de
documentos para la suscripcion del contrato.

g) Requerir la extension de la vigencia de las garantias, cuando corresponda.

h) Cancelar, suspender o anular antes de la firma de contrato, el proceso de
contratacién en base a justificacion técnica y legal.

Articulo 10.- (Responsable o Comisién de Calificacién)

El Responsable de evaluacion o los integrantes de la comisiéon de calificacion
deberan ser servidores publicos de la Entidad, técnicamente calificados,
excepcionalmente cuando el RCD asi lo determine y/o la entidad no cuente con
suficientes servidores publicos y en su lugar tenga consultores individuales en
linea estos podran ser designados como responsable de evaluacién o como
integrantes de la comision de evaluacion siendo sus funciones;

_Eus a) Efectuar el analisis y evaluacion de los documentos técnicos y
N administrativos de la propuesta presentada por el proponente.
b) Evaluar y calificar la propuesta técnica y econémica.
c) Verificar en el SICOES, que el proponente no se encuentra impedido de
participar en los procesos de contratacion.
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d) Elaborar el informe de evaluacién y recomendacion de adjudicacién o
declaratoria desierta para su remisién al RCD.

e) Efectuar la verificacién técnica de los documentos presentados por el
proponente adjudicado.

f) Elaborar cuando corresponda, el informe técnico para la cancelacion,
suspensién o anulacién de un proceso de contratacion.

g) El responsable o los integrantes de la comisién de evaluacion, debera
cumplir las funciones y responsabilidades determinadas en el presente
articulo, con dedicacién exclusiva, no podrd delegar sus funciones ni
excusarse de participar, salvo en casos de conflicto de intereses,
impedimento fisico o por las causales de excusa establecidas en el
presente reglamento.

h) El nimero de integrantes de la comision de evaluacién, guardara relacién
con el objeto y magnitud de la contratacién y la estructura organizacional
de la entidad publica.

i) La comision de evaluacion estarda conformada minimamente por un
representante de la Unidad Administrativa y uno de la Unidad Solicitante.

J) No podra ser responsable de evaluaciéon ni formar parte de la comisién de
evaluacién, el RCD ni el representante de la Unidad Juridica que asesora el
proceso de contratacion.

k) Todos los integrantes de la comisién de evaluacién son responsables del
proceso de evaluacion. las recomendaciones de la comision de evaluacién
seran adoptadas por consenso de sus integrantes.

Articulo 11.- (Responsable o Comisién de Recepcién)

I. Para la designacion de responsable o comisién de recepcién deberan ser
servidores publicos de la entidad técnicamente calificados. excepcionalmente
cuando el RCD asi lo determine y/o la Entidad no cuente con suficientes
servidores publicos y en su lugar tenga consultores individuales en linea, estos
podran ser designados como responsable de recepcién o como integrantes de la
comision de recepcién, y seran designados acorde al objeto y magnitud de Ia
contratacion.

La comision de recepcion estara conformada por representantes de la Unidad
Administrativa y la Unidad Solicitante.

No podra ser responsable de recepcion ni formar parte de la comisién de
recepcion, el RCD ni el representante de la Unidad Juridica que asesora el proceso
de contratacion.

II. El responsable de recepcion o la comision de recepcién, tienen como
principales funciones:

a) Efectuar la recepcion de obras, bienes y/o servicios dando su conformidad
verificando el cumplimiento de las especificaciones técnicas y/o términos
de referencia o contrato.

b) Elaborar y firmar el acta de recepciéon provisional y definitiva; o emitir
informe de conformidad o disconformidad cuando corresponda.

c) Recabar la constancia de la conformidad del beneficiario y en su caso hacer
constar la no participacion del beneficiario y/o informar respecto a las
observaciones vertidas y elevar los informes correspondientes.

III. La recepcion de obras se realizard en dos etapas; provisional y definitiva,
emitiéndose las actas respectivas, en servicios de consultoria, se requerira el o los
informes de conformidad parciales y final.

Articulo 12.- (Proponentes)
Son sujetos proponentes en el Proceso de Contratacién Directa, los siguientes:

a) Personas naturales y juridicas nacionales o extranjeras.

b) Micro y pequefias empresas legalmente constituidas en el Estado
Plurinacional de Bolivia.

c) Asociaciones de pequefios productores urbanos y rurales.

{@G d) Organizaciones econémicas campesinas — OECAS.
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e) Cooperativas.

f) Asociaciones civiles sin fines de lucro, legalmente constituidas.

g) Empresas publicas, empresas publicas nacionales estratégicas y empresas
con participacién estatal mayoritaria.

h) Entidades publicas que tengan la capacidad para presentar servicios y
ejecutar obras.

i) Las universidades publicas podran participar en procesos de contratacién
de servicios de consultoria, Unicamente en los campos tecnoldgico -
cientifico, de educacion, investigacion y capacitacién.

Articulo 13.- (Inhabilitados de Participar en los Procesos de Contratacién
Directa)

Estan inhabilitados para participar, directa o indirectamente en procesos de
contratacién directa en el marco del Programa “Bolivia Cambia” llevados a cabo
por el Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba, las personas comprendidos en los
siguientes incisos, no debiendo ser propuestas para invitacién a ejecucién de obra
adquisicion de bienes y/o prestacién de servicios;

a) Que tengan deudas pendientes con el Estado, establecidas mediante notas
o0 pliegos de cargo ejecutoriados y no pagados.

b) Que tengan sentencia ejecutoriada, con impedimento para ejercer el
comercio.

c) Que se encuentren asociadas con consultores y/o personal que hayan
asesorado y elaborado el contenido de especificaciones técnicas y otros
para la contratacion de obras, bienes y servicios.

d) Que hubiesen declarado su disolucién o quiebra.

e) Cuyos representantes legales, accionistas o socios controladores tengan
vinculo matrimonial o grado de parentesco con la MAE, hasta el tercer
grado de consanguinidad y segundo de afinidad, conforme con lo
establecido por el codigo de familia.

f) Los consultores y personal que ejercieron funciones en la entidad
convocante, hasta un (1) afio antes de la realizada la convocatoria, asi
como las empresas controladas por estos.

g) Los consultores, servidores publicos y personal que ejerce funciones en la
entidad convocante, asi como las empresas controladas por estos.

h) Los proponentes adjudicados que hayan desistido de suscribir el contrato,
no podran participar hasta un (1) afio después de la fecha del
desistimiento, salvo que este haya sido por causas de fuerza mayor o caso
fortuito debidamente justificadas y aceptadas por la entidad, que debera
remitir la informacion al SICOES.

i) Los proponentes, proveedores, contratistas y consultores con los que se
hubiese resuelto el contrato por causales atribuibles a estos causando
dafio al estado, no podran participar hasta tres (3) afios después de la
fecha de la resolucion, conforme a la informacion registrada por la entidad
en el SICOES.

J) Los proveedores que hubiesen resuelto o incumplido el contrato, orden de
compra u orden de servicio, no podran participar hasta un afio después de
resuelto o incumplido el contrato, orden de compra u orden de servicio.

k) Las personas naturales o juridicas que no se encuentren registradas en el
registro Unico de proveedores del estado (Resolucién Ministerial 274 de
09-may-2013 del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas).

I) Las personas naturales o juridicas que tengan deudas con el Estado en
pensiones y seguros (Articulo 100, Ley 065).

Articulo 14.- (Causales de Excusa)

P ] I. EI RCD, responsable o comisién de evaluacién, el responsable o comisién de
recepcion, y los servidores publicos de las unidades juridicas y administrativa
que intervienen en el proceso de contratacion, se excusaran de participar en
un determinado proceso de contratacién, mediante informe fundamentado,
por las siguientes causales:
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a) Tener relacion de interés personal o econémico de cualquier tipo, con el
proponente.

b) Tener vinculo matrimonial o grado de parentesco hasta el tercer grado de
consanguinidad, segundo de afinidad o el derivado de vinculos de
adopcion, conforme con lo establecido por el Cédigo de las Familias, asi
como con los representantes legales, accionistas o socios controladores del
proponente.

c) Tener litigio pendiente con el proponente o sus representantes legales,
accionistas o socios controladores.

d) Tener relacién de servicio con el proponente o haberle prestado servicios
profesionales de cualquier naturaleza, durante el Gltimo afio previo al inicio
del proceso de contratacion.

II. El RCD que este comprendido en las causales sefialadas en el paragrafo I del
presente Articulo, debera excusarse de oficio para conducir el proceso,
remitiendo los antecedentes a la MAE, justificando de manera motivada su
decision. en el plazo de un (1) dia, la MAE designara a otro servidor publico
en su reemplazo. en caso de que la MAE asuma las funciones de RCD esta
debera excusarse ante la MAE de la entidad que ejerce tuicion.

II1. El responsable de evaluacién o los integrantes de la comision de calificacién
que estén comprendidos en una o mas de las causales sefialadas en el
paragrafo I, deberan excusarse ante el RCD. la designacién del o los
servidores publicos reemplazantes sera de forma inmediata, salvo que el RCD
decida ratificar bajo fundamentacion.

IV. El responsable de recepcién o los integrantes de la comision de recepcién que
estén comprendidos en una o mas de las causales sefialadas en el paragrafo I
del presente Articulo, deberédn excusarse ante la MAE o la autoridad que los
designo, para que elija un reemplazante o decida ratificar bajo
fundamentacién.

V. Los servidores publicos de la Unidad Juridica y Administrativa que intervienen
en el proceso de contratacion, que estén comprendidos en una o mas de las
causales sefialadas en el paragrafo I deberdn excusarse ante el RCD, para su
reemplazo o ratificacion fundamentada. la omisién de excusa no dard lugar a
su recusacion; sin embargo, serd considerada como causal de responsabilidad
por la funcién publica.

SECCION II
GARANTiAS

Articulo 15.- (Tipos de Garantias)

I. Los proponentes y/o proveedores, deberan presentar garantias emitidas por
entidades de intermediacién financiera bancaria o no bancaria y empresas
aseguradoras, reguladas y autorizadas por la instancia competente. la Unidad
de Proyectos Especiales a través de la unidad de tesoreria se constituye en
agente de retencion de garantia.

II. Se establecen los siguientes tipos de garantia que deberan expresar su
caracter de renovable, irrevocable y de ejecucién inmediata;

1. Boleta de garantia. Emitida por cualquier entidad de intermediacién
financiera bancaria o no bancaria, regulada y autorizada por la instancia
competente.

‘@ 2. Boleta de garantia a primer requerimiento. Emitida por una entidad de
intermediacion financiera bancaria o no bancaria, regulada y autorizada por
la instancia competente.

3. Péliza de seguro de caucién a primer requerimiento. Emitida por una

. empresa aseguradora, regulada y autorizada por la instancia competente.
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III. Hasta Bs.1.000.000,00 (Un Millén 00/100 Bolivianos) se solicitara
optativamente la presentacion de boleta o pdliza. para montos mayores, se
solicitara la presentacion de boletas de garantia.

IV. La vigencia de la garantia sera computable a partir de la firma del contrato
hasta la recepcion definitiva del bien, obra o servicios (debiendo
contemplar el plazo administrativo y de ejecucién de obra o plazo de
entrega del bien, o plazo de prestacion del servicio).

V. Los proponentes extranjeros que participen en procesos de contratacién y
ofrezcan en calidad de garantia la pdliza de seguro de caucién a primer
requerimiento estan obligados a contratar esta garantia con entidades
aseguradoras que tengan su domicilio constituido en Bolivia y que se
encuentren autorizadas para operar por la autoridad financiera. los
proponentes extranjeros que participen en procesos de contratacion vy
ofrezcan la boleta de garantia a primer requerimiento, en el caso de no
utilizar directamente una entidad financiera bancario de Bolivia, deberan
presentar garantias emitidas por entidades financieras bancarias que
cuenten con corresponsalia legalmente establecida en Bolivia. en casos
excepcionales y debidamente justificados, la entidad convocante permitira
que la entidad financiera bancaria actué como avisador de una garantia
emitida por una entidad financiera extranjera.

Articulo 16.- (Garantias Segin el Objeto)

I. Las garantias segln el objeto son las detalladas a continuacion, y las mismas
deberan ser presentadas junto a la documentacién para firma de contrato. la
entidad debera solicitar, cuando corresponda, la renovacién de las garantias.

a) Garantia de cumplimiento de contrato. Tiene por objeto garantizar la
conclusion y entrega del objeto del contrato y sera equivalente al siete por
ciento (7%) del monto del contrato.

En contrataciones de hasta Bs. 1.000.000,00.- (Un Millén 00/100
Bolivianos), cuando se tengan programados pagos parciales, en sustitucion
de la garantia de cumplimiento de contrato, se podra prever una retencion
del siete por ciento (7%) de cada pago parcial, a solicitud del proveedor o
contratista.

En contrataciones hasta Bs.1.000.000,00 (Un Millon 00/100 Bolivianos) las
micro y pequefias empresas, asociaciones de pequefios productores
urbanos y rurales y organizaciones econémicas campesinas, presentaran
una garantia de cumplimiento de contrato por un monto equivalente al
3.5% del valor del contrato o se hard una retenciéon del 3.5%
correspondiente a cada pago cuando se tengan previstos pagos parciales.

La vigencia de la garantia serd computable a partir de la firma del contrato
hasta la recepcién definitiva del bien, obra o servicio.

En caso de ampliaciones de plazo por ordenes de cambio o contratos
modificatorios deberan adjuntar una nueva garantia que cubra el nuevo
plazo o monto adicional.

Esta garantia o la retencion, seréd devuelta al contratista una vez que se
cuente con la conformidad de la recepcion definitiva.

Para el caso de contratacion de bienes y servicios provistos por empresas
publicas, entidades publicas, empresas ptblicas nacionales estratégicas,
%ﬂ empresas con participacion estatal mayoritaria, en reemplazo de la

garantia de cumplimiento de contrato la entidad contratante debera
efectuar una retencién del siete por ciento (7%) de cada pago.

En contratos de ejecucién sucesiva a solicitud del proveedor o contratista,

Cﬂ | la entidad podra autorizar la sustitucion de la garantia, por una nueva,
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aplicando los porcentajes sefialados para este tipo de garantia, por el
monto de ejecucion restante al momento de la solicitud de sustitucion, de
acuerdo a las condiciones establecidas las especificaciones técnicas.

b) Garantia de buen funcionamiento de maquinaria y/o equipo. Tiene
por objeto garantizar el buen funcionamiento de la maquinaria y/o el
equipo objeto del contrato y/o las condiciones técnicas y econdmicas de
mantenimiento de los mismos, establecidas en la oferta que origino el
contrato.

El monto de esta garantia sera hasta un maximo de uno punto cinco por
ciento (1.5%) del monto del contrato, segin se convenga entre partes
para cada caso especifico.

Por acuerdo entre partes en sustitucién de esta garantia, el contratante
podra efectuar una retenciébn del monto equivalente a la garantia
solicitada.

Esta garantia o la retencién, serd devuelta al proveedor una vez concluido
el plazo estipulado en el contrato, siempre y cuando el proveedor hubiese
cumplido con todas sus obligaciones contractuales.

c) Garantia de correcta inversién de anticipo, Tiene por objeto garantizar
la devolucion del monto entregado al proponente por concepto de anticipo
inicial,

Sera por un monto equivalente al cien por ciento (100%) del anticipo
otorgado y debera tener una vigencia minima de ciento veinte (120) dias
calendario, computables desde la firma de contrato, debiendo ser renovada
mientas no se deduzca del monto total.

Conforme el contratista reponga el monto del anticipo otorgado, se podra
reajustar la garantia en la misma proporcién, conforme se estipule en el
contrato.

La solicitud de anticipo sera solicitada con nota del proponente conforme lo
establecido en las especificaciones técnicas.

II. Los proveedores extranjeros que participen en procesos de contratacién
directa, deben presentar la boleta de garantia a primer requerimiento, en el caso
de no utilizar directamente una entidad financiera bancaria en Bolivia, deberan
presentar garantia emitida por entidad financiera bancaria que cuente con
corresponsalia legalmente establecida en Bolivia. en casos excepcionales y
debidamente justificados, la entidad convocante permitird que la entidad
financiera bancaria actie como avisador de una garantia emitida por una entidad
financiera extranjera. solo para el presente caso se otorgara un plazo adicional de
5 dias, para presentacién de documentacién de proponente cuando montos sea
menor a los Bs.5.000.000,00 (Cinco Millones 00/100 Bolivianos).

a) Garantia de buena ejecuciéon de obra: Tiene por objeto garantizar la
correcta ejecucion de una obra y la indemnizacién por los dafios que
pudiera sufrir la entidad, como consecuencia de vicios ocultos o falta de
cualidades en la obra por causas imputables al contratista. la exigencia y el
plazo de esta garantia serd establecida en los documentos de contratacion
directa a criterio de la unidad solicitante.

&Q}, ' b) Garantia adicional a la garantia de cumplimiento de contrato de
obra. El proponente adjudicado, cuya propuesta econémica este por
debajo del ochenta y cinco por ciento (85%) del precio referencial, debera

— presentar una garantia adicional a la de cumplimiento de contrato,
2 equivalente a la diferencia entre el ochenta y cinco por ciento (85%) del

/(Y} _ precio referencial y el valor de su propuesta econémica.
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Articulo 17.- (De la Ejecucién de la Garantias de Contrato)

El tratamiento de ejecucion y devolucién de las garantias de cumplimiento de
contrato, garantia de correcta inversion de anticipo y garantia de buen
funcionamiento de maquinaria y/o equipo, se establecera en el contrato.

Articulo 18.- (Adjudicacién)
El proceso de contratacién podré ser adjudicado por el total, por items, lotes o
paquetes conforme lo establecido en las especificaciones técnicas.

Articulo 19.- (Rechazo de Propuesta)

La comision o responsable de evaluacién procedera al rechazo o descalificacién de
propuesta, cuando la misma no cumpla con las condiciones establecidas en el
presente reglamento, especificaciones técnicas, términos de referencia u otros
documentos correspondientes al proceso de contratacién directa.

SECCION III
DE LA CONTRATACION

Articulo 20.- (Definiciones)
Para efectos del presente Reglamento se establecen las siguientes definiciones;

a) Bienes: Son bienes las cosas materiales e inmateriales que pueden ser
objeto de derecho, sean muebles, inmuebles, incluyendo de manera
enunciativa y no limitativa, bienes de consumo, fungibles y no fungibles,
corpéreos o incorpdreos, bienes de cambio, materias primas, productos
terminados o semiterminados, maquinarias, herramientas, equipos, otros en
estado sélido, liquido o gaseoso, asi como los servicios accesorios al
suministro de éstos, siempre que el valor de los servicios no exceda al de los
propios bienes.

b) Caso Fortuito: Obstaculo interno no atribuible al hombre, imprevisto o
inevitable, relativo a las condiciones mismas en que la obligacién debia ser
cumplida (huelgas, bloqueos, revoluciones, etc.).

c) Contrato: Instrumento legal de naturaleza administrativa que regula la
relacion contractual entre la entidad contratante y el proveedor o contratista,
estableciendo derechos, obligaciones y condiciones para la provision de
bienes, construccién de obras, prestacién de servicios generales o servicios
de consultoria.

d) Especificaciones Técnicas: Documento en el que se establecen las
caracteristicas técnicas de los bienes, obras o servicios generales a contratar.

e) Maxima Autoridad Ejecutiva - MAE: Titular o personero de mas alta
jerarquia de cada entidad del sector publico, sea este el maximo ejecutivo de
la entidad o la direccién colegiada, segin lo establecido en su disposicién
legal o norma de creacién.

f) RCD: Responsable de Contratacién Directa, es el servidor publico delegado
por resolucion expresa de la MAE como responsable del proceso de
contratacion en la modalidad de contratacion directa.

g)Obras: Son aquellos trabajos relacionados con Ia construccion,
reconstruccion, demolicion, reparacién, instalacién, ampliacién, remodelacion,
adecuacion, restauracion, conservacién, mantenimiento, modificacién o
renovacion de edificios, estructuras, carreteras, puentes o instalaciones,
tendido de gasoductos, oleoductos, instalaciones eléctricas, montaje en
general, perforacién de pozos de agua, asi como la preparacion y limpieza del
terreno, la excavacion, la edificaciéon y otros

h) Orden de Compra: Es una solicitud escrita a un proveedor para la entrega

] de bienes a un precio y plazo convenidos y entrega de factura. la orden de
e compra se aplicara sélo en casos de adquisicion de bienes de entrega
inmediata

i) Orden de Servicio: Es una solicitud escrita a un proveedor para la
prestacion del servicio a un precio y plazo convenido y entrega de factura
1) Precio Referencial: Es el precio estimado por la entidad contratante para un
Qﬂ proceso de contratacion; debe incluir todos los costos de tributos, transporte,
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costos de instalacién, inspecciones y cualquier otro concepto que incida en el
costo total de los bienes y servicios.

k) Proponente: Persona natural o juridica que participa en un proceso de
contratacion mediante la aceptacién de una invitacion;

1) Proveedor o Contratista: Persona natural o juridica, con quien se hubiera
suscrito un contrato o emitido una orden de compra;

m) Responsable de Contratacion Directa: Es el servidor publico que, por
delegaciéon de la MAE, es responsable por la ejecucion del proceso de
contratacion y sus resultados, en la modalidad de contratacién directa;

n) Términos de Referencia: Documento en el que se establecen las
caracteristicas técnicas de los servicios de consultoria a contratar.

Articulo 21.- (Plazos, Términos y Horarios)

Todos los plazos establecidos en el presente reglamento se consideran como dias
habiles administrativos, excepto aquellos que estén sefialados expresamente
como dias calendario.

Son dias habiles administrativos los comprendidos entre lunes y viernes, no son
dias habiles administrativos los sabados, domingos y feriados.

Todos los actos administrativos cuyo término coincida con dias sabados, domingos
o feriados, deberan ser trasladados al siguiente dia habil administrativo.

Son consideradas horas habiles administrativas las que rigen en la entidad
convocante como horario de trabajo.

Articulo 22.- (Precio Referencial)

I. La unidad solicitante establecera el precio referencial incluyendo todos los
tributos, transporte, costos de instalacion, inspecciones y cualquier otro
concepto que incida en el costo total de las obras, materiales de
construccion y servicios de consultoria conforme el Proyecto presentado en
el marco del Programa “Bolivia Cambia”. Este precio referencial debera
contar con la informacién respaldatoria correspondiente.

II. Se debera sefialar en las especificaciones técnicas la cantidad, el precio
referencial de cada item y/o su composicién, del proyecto o requerimiento.

Articulo 23.- (Anticipo)

I. Para construccion de obras, destinados a cubrir los gastos iniciales
correspondientes Unicamente al objeto del contrato, la entidad publica,
podra otorgar anticipo, que no deberad exceder el veinte por ciento (20%)
del monto total del contrato. este anticipo serd otorgado previa solicitud del
proveedor o contratista y aceptaciéon del Gobierno Auténomo Municipal de
Sacaba en coordinacién con la Unidad de Proyectos Especiales, con la
presentacion de la correspondiente garantia.

II. En el caso de obras, elaboraciéon de estudios a disefio final y supervision
técnica vinculados a la obra, el anticipo no se considera para fines
tributarios un pago parcial del monto del contrato.

III. Para obras, se iniciaran los pagos del contrato y la deduccién del anticipo,
con el primer certificado de avance de obra.

Articulo 24.- (Inicio de la Contratacién Directa de Bienes, Obras y
Servicios)

I. La contratacién de bienes, obras y servicios para la ejecucién de proyectos y
actividades del Gobierno Autonomo Municipal de Sacaba se realizaran de
acuerdo a su priorizacién y de forma directa, en el marco del presente
reglamento.

II. Para la compra de bienes y contrataciéon de servicios, se debera contar con
el documento de convenio y si correspondiera la resolucién municipal de
ratificacion del Honorable Concejo Municipal de Sacaba.

III.Para la contratacion de ejecucion de obras, se deberd contar con el
documento de convenio, y la resolucion municipal de ratificacion del
Honorable Concejo Municipal de Sacaba establecido en la Ley Municipal N©
014/2014.
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Articulo 25.- (Cancelacién, Suspensién, Anulacién del Proceso de
Contratacion)

I. Se podra cancelar, anular o suspender el proceso de contratacién directa
hasta antes de la suscripciéon del contrato o emisién de la orden de compra o
servicio, mediante resolucion expresa técnica y legalmente motivada.

En este caso el Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba no asumirad
responsabilidad alguna respecto a los proponentes afectados por esta
decision.

II1. La cancelacion procedera:

a) Cuando exista un hecho de fuerza mayor y/o caso fortuito irreversible que
no permita la continuidad del proceso.

b) Se hubiera extinguido la necesidad de contratacion.

¢) Cuando la ejecucion y resultados dejen de ser oportunos o surjan cambios
sustanciales en la estructura y objetivos de la entidad.

d) Cuando se hubiere resuelto definitivamente el Convenio de Financiamiento
suscrito con la Unidad de Proyectos Especiales.

Cuando la cancelacion se realice antes de la fecha establecida para Ia
presentacion de la propuesta, la entidad procedera a la devolucién de la
propuesta recibida.

Cuando la cancelacion sea posterior a la apertura de la propuesta, la entidad
convocante procedera a la devolucion de las mismas a solicitud del proponente,
debiendo conservar una copia para el expediente del proceso.

II1. La suspension procedera cuando a pesar de existir la necesidad de la
contratacion, se presente  un hecho de fuerza mayor y/o caso fortuito que
no permita la continuidad del proceso de contratacion directa, el proceso de
contratacion podra reanudarse Ginicamente en la gestion fiscal.

Los plazos y actos administrativos se reanudardn mediante resolucion
expresa, desde el momento en que el impedimento se hubiera subsanado
reprogramando el cronograma y notificando en la mesa de partes la
reanudacion del proceso de contratacion.

IV. La anulacion hasta el vicio mdas antiguo, en el caso de que desvirtien la
legalidad y validez del proceso de contratacion directa, procederd cuando se
determine:

a) Incumplimiento o inobservancia de la normativa de contrataciones vigente
del Gobierno Autonomo Municipal de Sacaba.
b) Error en las especificaciones técnicas o términos de referencia.

En el caso del inciso b) la unidad solicitante deberad realizar nuevas
especificaciones o términos de referencia.

Articulo 26.- (Adjudicacién por Médulos)

En caso de proyectos de gran envergadura tanto técnica como econdomica, los
procesos de contratacién directa de obras, bienes y servicios, podran ser
adjudicados por modulos, en varios procesos de contratacién identificando el
proyecto principal seguido del mddulo que precede, segun el desarrollo de las
especificaciones técnicas o términos de referencia y el desarrollo de la obra,
tomando en cuenta que el proponente adjudicado por médulo tenga la experiencia
especifica necesaria para ejecutar.

Articulo 27.- (Contenido de Resolucion de Adjudicacion)
La resolucion de adjudicacion o declaratoria desierta sera motivada y contendra

= minimamente la siguiente informacién: aspectos normativos inherentes;
(proponente invitado y precio ofertado; plazo de ejecucién; plazo de prestacion de
documentos).

Articulo 28.- (Publicacién en el Sistema de Contrataciones Estatales).
Para contrataciones mayores a Bs.20.000,00 (Veinte Mil 00/100 Bolivianos),

/—}3 ; independientemente de la fuente de financiamiento, se deberd registrar
k obligatoriamente en el SICOES la informacion respecto a:
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» La inscripcién en el PAC, a partir de la certificacién presupuestaria emitida
por el area correspondiente.

Contrataciones directas de obras, bienes y servicios que suscribieron
contrato.

Proponentes que desistieron de suscribir contratos.

Contratos resueltos especificando las causales de resolucién.

Y

vV

SECCION 1V
CONTRATOS

Articulo 29.- (Naturaleza)

Los contratos que se suscriben para la provisién de obras, bienes y servicios, son
de naturaleza administrativa.

Articulo 30 - (Documentos Integrantes del Contrato)
Formaran parte del contrato los siguientes documentos:
a) Especificaciones técnicas.
b) Resolucion de inicio e invitacién.
¢) Resolucion de adjudicacién y nota de requerimiento de documentos.
d) Documentacion requerida para la firma de contrato.
e) Contrato de asociacién accidental, cuando corresponda.
f) Otra documentacion que se considere pertinente.

Articulo 31.- (Suscripcién y Protocolizacién de Contratos).

I. La suscripcién del contrato deberd ser efectuada por la MAE o por quien
hubiese sido delegado en el marco del Articulo 7 de la Ley N° 2341, de 23
de abril de 2002, de procedimiento administrativo.

II. Todo contrato que sea igual o superior a Bs.1.000.000,00.- (Un Millon
00/100 Bolivianos) debera ser protocolizado ante la Notaria de Gobierno, el
costo del tramite sera asumido por el contratista o proveedor, para el efecto
se debera entregar toda la documentacién via proponente a la notaria de
gobierno, el inicio del tramite de la protocolizacién no deberd ser mayor a
quince (15) dias después de la suscripcién del contrato, los contratos por
debajo del monto sefialado no requieren ser protocolizados, salvo que la
entidad considere necesaria, que podrd ser realizada por Notarias de Fe
Publica o Notarias de Gobierno.

Los contratos suscritos con entidades publicas, empresas publicas y empresas
con participacion estatal mayoritaria, no requieren ser protocolizados.

La falta de protocolizacion del contrato o la demora en concluir este
procedimiento, no afecta la validez de las obligaciones contractuales o la
procedencia del pago acordado.

II1. Suscrito el contrato, deberd presentar la informacién de la contrataciéon a la
Contraloria General del Estado.

Articulo 32.- (Modificaciones al Contrato)

I. Las modificaciones al contrato deberdn estar destinadas al cumplimiento del
objeto de la contratacién y ser sustentadas por informe técnico, legal y/o
financiero (este Ultimo cuando corresponda) que establezca la viabilidad
técnica y de financiamiento.

II1. Las modificaciones al contrato podran efectuarse mediante:

a) Contrato modificatorio. Es aplicable cuando la modificacion a ser
introducida afecte el alcance, monto y/o plazo del contrato, sin dar lugar al
incremento de los precios unitarios.

T El contrato modificatorio sera suscrito por la MAE o por la autoridad que
: suscribié el contrato principal.

Se podran realizar uno o varios contratos modificatorios, que sumados no
deberan exceder el diez por ciento (10%) del monto del contrato principal.

de nuevos items (volimenes o cantidades no previstas), los precios
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unitarios deberan ser negociados entre las partes, no se podran incrementar
los porcentajes en lo referido a costos indirectos, ni actualizar precios
considerados en otros items de la propuesta.

El contrato modificatorio debera tener nimero correlativo y fecha, debiendo
ser elaborado con los sustentos técnicos y/o de financiamiento, el contrato
modificatorio debera ser firmado por la misma autoridad (o su reemplazante
si fuese el caso) que firmé el contrato principal.

El contrato modificatorio no deberd ejecutarse en tanto no sea aprobado por
las instancias correspondientes.

Los contratos modificatorios no requeriran ser protocolizados, salvo que este
tenga por objeto incrementar el monto del contrato principal por encima de
Bs.1.000.000,00 (Un Millén 00/100 Bolivianos).

b) Contrato modificatorio para consultorias individuales de linea. Es
aplicable cuando la unidad solicitante requiere ampliar el plazo del servicio
de consultoria individual de linea, para lo cual, de manera previa a la
conclusion del contrato, realizaré una evaluacién del cumplimiento de los
términos de referencia.

En base a esta evaluacion, la MAE o la autoridad que suscribié el contrato
principal, podra tomar la decisién de modificar o no el contrato.

Esta modificacién podra realizarse hasta un méaximo de dos (2) veces, no
debiendo exceder el plazo de cada modificacién al establecido en el contrato
principal.

c) Ordenes de cambio. Se utilizara Gnicamente para la contratacion de obras,
es aplicable cuando la modificacion a ser introducida implique una
modificacion del precio del contrato o plazo del mismo, sin dar lugar al
incremento de los precios unitarios ni creacién de nuevos items.

La orden de cambio debera ser aprobada por la instancia responsable del
seguimiento de la obra en la entidad y no podra exceder el cinco por ciento
(5%) del monto del contrato principal.

La orden de cambio deberd ser firmada por la misma autoridad (o su
reemplazante si fuese el caso) que firmé el contrato principal, el mismo
debera tener ademds nimero correlativo y fecha, debiendo ser elaborada
con los sustentos técnicos y de financiamiento.

Para cuantias de contratacion mayor a Bs.1.000.000,00.- (Un Millén 00/100
Bolivianos), cuando ademas de realizarse ordenes de cambio se realicen
contratos modificatorios, sumados no deberan exceder el quince por ciento
(15%) del monto del contrato principal.

En cuantias de contratacién menores o iguales a Bs.1.000.000,00 (Un Millén
00/100 Bolivianos), cuando ademds de realizarse ordenes de cambio se
realicen contratos modificatorios, sumados no deberan exceder el diez por
ciento (10%) del monto del contrato principal.

La orden de cambio no debera ejecutarse en tanto no sea aprobada por las
instancias correspondientes.

IV. La cesion o la subrogacion de contratos, procederd por causa de fuerza
mayor, caso fortuito o necesidad publica, previa aprobacién de la MAE de la
entidad contratante.

Articulo 33.- (De la Documentacién y Plazo para Presentacién para la
Firma de Contrato)

Para la firma de contrato la documentacién exigida se plasmard en la nota de
adjudicacién, que debe tomar en cuenta lo siguiente, como contenido minimo:

a) Certificado del Registro Unico de Proveedores del Estado - RUPE.
@/J b) Certificado de matricula de comercio actualizada SEPREC.
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c) Certificacion electrénica de inscripcion en el padron nacional de
contribuyentes (NIT) actualizada.

d) Certificado de solvencia fiscal, emitido por la Contraloria General del
Estado (CGE).

e) Certificado de no adeudo por contribuciones al seguro social obligatorio de
largo plazo y al sistema integral de pensiones.

f) Sistema integrado de gestibn y modernizacion administrativa - sigma
sistema de gestion publica - SIGEP.

g) Testimonio de contrato de asociacion accidental, cuando corresponda.

h) Documento de constitucion de la empresa inscrito en el registro de
comercio, en caso de proponentes que no sean naturales ni unipersonales.

i) Poder general amplio y suficiente del representante legal del proponente
con facultades para presentar propuestas y suscribir contratos, inscrito en
el Registro de comercio. las empresas unipersonales que no acrediten a un
representante legal, no deberan presentar este poder.

j) Certificados/documentos que acrediten la experiencia general y especifica
de la empresa.

k) Certificados documentos que acrediten la experiencia general y especifica
del personal clave (Original o fotocopia legalizada).

1) Certificado de funcionamiento y operatividad de equipo y maquinaria.

m) Certificado de inscripcion en el registro de empresas constructoras, emitido
por la entidad competente para montos mayores a Bs 8.000.000.- (Ocho
Millones 00/100 Bolivianos).

n) Garantia de cumplimiento de contrato equivalente al siete por ciento (7%)
del monto del contrato, emitida a nombre de la entidad. en el caso de
asociaciones accidentales esta garantia podra ser presentada por una o
mas empresas que conforman la asociacién, siempre y cuando cumpla con
las caracteristicas de renovable, irrevocable y de ejecucién inmediata.

o) Cualquier otra documentacion resultada de la modificacién o actualizacion
de la normativa vigente.

La solicitud de la documentacion debera ser en original o fotocopia legalizada; la
documentacién requerida en el inc. a) excepcionalmente podra ser en fotocopia
simple si la entidad contratante asi lo requiera.

Para la presentacion de la documentacion, se otorgara al proponente adjudicado
los plazos siguientes:

v hasta Bs.8.000.000,00 (Ocho Millones 00/100 Bolivianos), minimo cinco
(5) dias habiles.

v' para montos mayores a Bs.8.000.000,00 (Ocho Millones 00/100
Bolivianos), un plazo minimo de diez (10) dias habiles.

Si el proponente adjudicado presentase los documentos antes del plazo otorgado,
el proceso debera continuar.

En caso de que el proponente adjudicado justifique oportunamente el retraso, en
la presentacion de uno o varios documentos requeridos para la suscripcién del
contrato, por causas de fuerza mayor, caso fortuito u otras causas y aceptadas
por la entidad, el RCD podra ampliar el plazo de presentaciéon de documentos que
no debera exceder del plazo otorgado a momento de la adjudicacién.

Cuando el proponente adjudicado desista de forma expresa o tacita de suscribir el
contrato, la informacion sera remitida al SICOES.

Articulo 34.- (Cierre del Contrato)

Una vez efectuada la recepcion definitiva de la obra por el responsable de
recepcién o la comisién de recepcién y emitida el acta de recepcién definitiva, se
efectuara el cierre de la siguiente manera:

» El responsable o comisién de recepcidn, entregara las actas firmadas, a la
unidad administrativa.

» La unidad administrativa o su equivalente via el drea de contrataciones o
su equivalente realizara la publicaciéon en el SICOES de los datos de la
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recepcion provisional, definitiva o disconformidad de la obra a través del
formulario 500 de la recepcién de la obra, bien o servicio.

» El area de contrataciones o su equivalente dentro de los diez dias
posteriores a la suscripcion del acta de recepcién definitiva, remitira a la
UPRE copia debidamente legalizada del Acta de Recepcion Provisional y el
Acta de Recepcion Definitiva.

» El &rea técnica, dentro de los 45 deberd remitir la planilla final
debidamente aprobada a la Unidad de Proyectos Especiales.

CAPITULO III
PROCEDIMIENTO PARA LA CONTRATACION DIRECTA OBRAS, BIENES Y
SERVICIOS

Articulo 35.- (Contratacién Directa Obras)
La contratacion directa de obras se realizara de acuerdo al siguiente
procedimiento:

a) La Unidad Solicitante (U.S.) solicita de forma escrita al Responsable del
Proceso de Contratacion Directa - RCD del Gobierno Auténomo Municipal
de Sacaba, el inicio del proceso de contratacion de obras, adjuntando:

v'  Especificaciones técnicas, compuesta de dos partes:

De las condiciones del proyecto, que debe contener: datos
generales del proyecto; responsabilidades y obligaciones del
contratista; de la provisién de materiales, de los servicios; respecto
a la orden de proceder; respecto de los pagos por avance de obra;
respecto del fiscal y el supervisor de obra de la contratacién de
seguros; de las garantias a presentar; de la planilla de cierre; de
las penalidades.

Del requerimiento del proyecto, que debe contener; descripcion de
requerimiento de equipo y maquinaria; descripcion de ejecucion de
items; plazo de ejecucidon de obra; descripcién de requerimiento de
personal; planos de la obra; volimenes e items de obra, junto al
precio referencial de la obra; experiencia de proponente en
ejecucion de obras).

v' Certificacion presupuestaria.

¥ Convenio de financiamiento y Resolucion Municipal de Ratificacion
de Convenio.

v" Terna de empresas potenciales

¥v" Nota de solicitud.

b) ElI RCD una vez que verifica la certificacion presupuestaria y la inscripcién
en el Programa Anual de Constataciones - PAC, autorizara mediante
resolucién administrativa el inicio del proceso de contratacién y emision de
carta de invitacion a la empresa seleccionada de la terna presentada por la
unidad solicitante.

c) La Unidad Administrativa notificara con la invitacién al proponente
respectivo.

d) ElI RCD designara al responsable de evaluacién o la comisién de calificacion
conforme el presente reglamento.

e) El responsable de evaluacion o la comision de calificacion evaluara la
misma y posteriormente emitird el informe de evaluacion y
recomendacién, para su remisién al RCD en un plazo maximo de 05 dias
habiles.

f) El RCD aprobara el informe de evaluaciéon y sus recomendaciones (sea

desierta o de adjudicacién).
En caso de no estar de acuerdo con el informe solicitara su
complementacion o sustentacion, para ello se remitira al responsable de
evaluacion para realizar las modificaciones correspondientes, recibida la
complementacién y este informe sea aprobado por el RCD, se remitird
antecedentes a la Unidad Juridica para que proceda con la elaboracién de
la resolucion administrativa de adjudicacion o de declaratoria desierta.
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Una vez suscrita la resolucién de adjudicacion o de declaratoria desierta
por el RCD, la Unidad Juridica remitirda los antecedentes a la Unidad
Administrativa para la emision de la nota de adjudicacion o de declaratoria
desierta y su correspondiente notificacion.

g) La Unidad Administrativa, en cualquiera de los casos realizara la
notificacion correspondiente.

h) La Unidad Administrativa realizada la notificacion de la resolucion de
adjudicacion y la nota de adjudicacidon, inmediatamente remitird los
antecedentes a la unidad técnica para la recepcion de documentos del
proponente adjudicado y la correspondiente revision técnica de dicha
documentacion.

i) Una vez realizada la revision técnica de la documentacion y si no existieran
observaciones, la Comision de Calificacion inmediatamente remitird los
antecedentes a la unidad juridica.

j) Una vez decepcionada la documentacion, la unidad juridica efectuara la
revision legal de la documentacién y en caso de no existir observaciones,
elaborara el contrato y lo remitira al RCD para su firma.

k) Una vez que el RCD suscriba el contrato, remitird la misma a la unidad
juridica para que esta se encargue de hacer suscribir el contrato a la
empresa adjudicada.

I) Suscrito el contrato la unidad juridica remitird a la unidad administrativa
dentro los siete dias habiles computables a partir de la fecha de emision
del contrato para la publicacion del formulario 400.

m) La unidad juridica solicitara al proponente adjudicado a tiempo de suscribir
el contrato, remitir la protocolizacion si corresponde, para lo cual entregara
la documentacién necesaria para dicho objeto.

n) La unidad administrativa registrara la informacion correspondiente en el
SICOES.

0) La unidad solicitante, remitird a la contraparte del convenio, una copia del
contrato notificando que se debe remitir al Gobierno Auténomo Municipal
de Sacaba la orden de proceder en un plazo oportuno (conforme
corresponda).

p) Culminada la obra el RCD designara a la comisién de recepciéon conforme
los parametros del contrato y del presente reglamento.

q) Realizado el acto de recepcion de obra en el plazo previsto por contrato, la
unidad técnica entregara las actas de recepcién con todas las firmas
correspondientes a la unidad administrativa, para su registro en el
SICOES.

r) La unidad administrativa, registrara en el Sistema de Contrataciones
Estatales - SICOES, conforme manual correspondiente.

Articulo 36.- (Contratacién Directa de Bienes)
La contratacion directa de bienes se realizard de acuerdo al siguiente
procedimiento:

a) La unidad solicitante, solicitara de forma escrita al responsable de
contratacion directa - RCD del Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba, la
contratacién de bienes adjuntando lo siguiente:

v" Elaborar las especificaciones técnicas (detalle de items requeridos,
cantidad, detalles técnicos del requerimiento, plazo de entrega, lugar
de entrega, condiciones de entrega - embalajes y otros - experiencia
del proponente).

v' Estimar el monto referencial

v" Certificacion presupuestaria.

v Convenio de financiamiento y Resoluciéon Municipal de Ratificaciéon de
Convenio.

v" Nota de solicitud

b) El RCD una vez que verifica la certificacion presupuestaria y la inscripcién
en el programa anual de contrataciones - PAC, autorizara mediante
resolucién administrativa el inicio del proceso de contratacién y emision de
carta de invitacion.
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c¢) La unidad administrativa elaborara la carta de invitacion y notificara al
proponente.

d) El responsable de evaluacion o la comision de calificacién evaluard la
misma y posteriormente emitird el informe de evaluacion vy
recomendacion, para su remision al RCD en un plazo de 05 dias habiles.

e) El RCD aprobara el informe de la comision de evaluacion y sus
recomendaciones, o solicitara su complementacion o sustentacion.

En caso de aprobacién del informe de adjudicacion generado por la

comision de evaluacion, la unidad juridica emitira la respectiva resolucion

administrativa de adjudicacién y entregard dicho documento a la unidad
administrativa con la firma del RCD para que se emita la nota de
adjudicacion por la unidad administrativa.

En caso de aprobacién de informe de declaratoria desierta generado por la

comision de evaluacion,-la unidad juridica emitira la respectiva resolucién

administrativa de declaratoria desierta, con la firma del RCD.

En caso de solicitar complementacion o sustentaciéon, se remitira al

responsable de evaluacion o comision de calificacion para realizar el acto

administrativo solicitado y recibida la complementacién se procederd segun
lo anteriormente descrito. la unidad administrativa realizara la notificacion
correspondiente a través de la nota de adjudicacion.

f) La unidad administrativa, remitira los antecedentes a la unidad juridica
para la recepcién de documentos del proponente para la suscripcién del
contrato.

g) La Unidad Juridica recepcionara la documentacion:

v" En caso de que el plazo de entrega del bien sea hasta los 15 dias
calendario o el bien a adquirir tenga caracteristicas particulares,
remitira a la unidad administrativa el informe de revision de
documentos legales en el plazo de dos dias habiles de recepcionada la
documentacion, para la emisién de la orden de compra.

v" En caso de que el plazo de entrega del bien sea mayor a los 15 dias
calendario emitira el contrato respectivo, para la suscripciéon por las
partes integrantes del contrato.

h) El RCD, nominara al responsable o comisi6én de recepcién a tiempo de
suscribir el contrato.

i) El responsable o comision de recepcion, realizada la suscripcion del acta de
conformidad deberan remitir a la unidad administrativa en el plazo de diez
dias habiles computables a partir de la emisién del acta de recepcién.

j) La unidad administrativa, reportara al sistema de contrataciones estatales
- SICOES.

k) La unidad juridica, remitira una copia de los contratos suscritos y sus
antecedentes a la contraloria general del estado, conforme a lo establecido
en las normativas de dicha entidad.

Articulo 37.- (Contratacién Directa de Servicios)
La contratacion directa de servicios se realizard de acuerdo al siguiente
procedimiento:

a) La unidad solicitante, solicitara de forma escrita al responsable de
contratacion directa - RCD del Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba, la
contratacién de servicios adjuntando lo siguiente:

v Términos de referencia (detalle de plazos de entrega de informes,
entrega de productos terminados, detalle de actividades a realizar,
objetivo).

v" Monto referencial.

v Certificacion presupuestaria.

v Convenio de financiamiento y Resolucion Municipal de Ratificacion de
Convenio.

v" Nota de solicitud.

b) El RCD una vez que verifica la certificacion presupuestaria y la inscripcién
en el programa anual de contrataciones - PAC, autorizara mediante
resolucién administrativa el inicio del proceso de contratacién y emisiéon de
carta de invitacién.
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c) La unidad administrativa elaborara la carta de invitacién y notificara al
proponente.

d) El responsable de evaluacién o la comisién de calificacién evaluara la
misma y posteriormente emitird el informe de evaluacién y
recomendacién, para su remisién al RCD en un plazo de 05 dias habiles.

e) El RCD aprobara el informe de la comisién de evaluacion y sus
recomendaciones, o solicitara su complementacién o sustentacion.

En caso de aprobacién del informe de adjudicacién generado por la
comision de evaluacion, la unidad juridica emitira la respectiva resolucion
administrativa de adjudicacién y entregara dicho documento a la unidad
administrativa con la firma del RCD para que se emitida la nota de
adjudicacién por la unidad administrativa.

En caso de aprobacion de informe de declaratoria desierta generado por la
comision de evaluacion, la unidad juridica emitira la respectiva resolucion
administrativa de declaratoria desierta, con la firma del RCD.

En caso de solicitar complementacién o sustentacion, se remitira al
responsable de evaluacién o comision de calificacién para realizar el acto
administrativo solicitado, y recibida la complementacién se procedera
segun lo anteriormente descrito, la unidad administrativa realizard la
notificacién correspondiente, a través de la nota de adjudicacién.

f) La unidad administrativa, remitird los antecedentes del proceso de
contratacion a la unidad juridica para la suscripcién del contrato.

g) La unidad juridica recepciona la documentacién:

v En caso de que el plazo de presentacién del servicio sea hasta los 15
dias calendario remitird a la unidad administrativa el informe de
revision de documentos legales en el plazo de dos dias habiles de
decepcionada la documentacién, para la emision y notificacién de la
orden de servicio.

v En caso de que el plazo de presentacion del servicio sea mayor a los 15
dias calendario emitirad el contrato respectivo, para la suscripcion y por
las partes integrantes del contrato.

h) El RCD, nominara al responsable o comisién de recepcién del servicio a
tiempo de suscribir el contrato.

i) El responsable o comision de recepcién del servicio, realizada la
suscripcion del acta de conformidad deberd remitir a la unidad
administrativa en el plazo de 10 dias habiles computables a partir de la
emision del acta de recepcion.

j) La unidad administrativa, reportara al sistema de contrataciones estatales
- SICOES.

k) La unidad juridica del Gobierno Auténomo Municipal de Sacaba, remitira
una copia de los contratos suscritos y sus antecedentes a la contraloria
general del estado, conforme a lo establecido en la normativa
correspondiente.

Articulo 38.- (Improcedencia del Recurso Administrativo de
Impugnacién). No procederd recurso administrativo de impugnacién alguno,
contra actos de caracter preparatorio, mero tramite, incluyendo informes,
dictamenes o inspecciones, ni contra ninglin otro acto o resolucion que no sean
los expresamente sefialados en el presente reglamento.

Articulo 39.- (Alcance). Quedan obligados a la aplicacién y estricto
cumplimiento del presente Reglamento, toda persona natural o juridica, publica o
privada.

Articulo 40.- (Vigencia). El presente Reglamento entrara en vigencia una vez
aprobado mediante Decreto Municipal y publicacién en la Gaceta Municipal.
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Articulo 41.- (Modificacion). La modificacién total o parcial del presente
reglamento, asi como la incorporacién de nuevos articulos, procederd mediante la
emision de una norma legal de igual o superior jerarquia a la de su aprobacién, en

caso de un vacio legal se procederd a suplir con la Norma Bésica del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios NB-SABS.
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